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1. INFORMACION GENERAL

1.1. Destinatarios del Seguimiento

El presente seguimiento tiene como destinatarios principales:

a) Ministra como Representante Legal del Ministerio de Minas y Energia y responsable del
Sistema de Control Interno.

b) Subdirecciéon Administrativa y Financiera.

c) Grupo de Gestién Administrativa

1.2. Equipo auditor

El equipo auditor asignado para llevar a cabo el presente seguimiento es:

. Yaneth Rodriguez Bustos, Profesional Especializado de la Oficina de Control Interno.
Julie Andrea Soto Laverde, Jefe Oficina de Control Interno

En el desarrollo de los controles establecidos en los riesgos de integridad publica de la OCI,
se efectud el seguimiento a la posible ocurrencia de situaciones que pudieran configurar un
conflicto de interés, (potencial, real o sobreviniente). Como resultado de dicha
verificacion, durante la ejecucion del presente seguimiento no se identificaron eventos,
situaciones o circunstancias que evidenciaran la existencia de conflictos de interés por parte
de la auditora que pudieran afectar su objetividad, independencia o imparcialidad en el
desarrollo del trabajo.

2. OBJETIVO DEL SEGUIMIENTO

Evaluar la administracién y control de los dineros y gastos menores efectuados por medio
del fondo de caja menor, en virtud de la Resoluciéon 40009 del 13 de enero de 2026 con la
gue se constituye la Caja Menor de Gastos Generales y Viaticos en el Ministerio de Minas y
Energia para la vigencia 2026 y se reglamenta su funcionamiento y la Resolucién 40472 del
27 de agosto de 2026 “Por la cual se modifica el articulo 4 de la Resolucidn No. 40009 de 13
de enero de 2026 y se designa funcionario principal! y suplente para el manejo de la caja
menor y se dictan otras disposiciones”

3. ALCANCE DEL SEGUIMIENTO

El seguimiento comprendio la revision de los gastos efectuados con los recursos de la Caja
Menor, administrados por la Subdireccion Administrativa y Financiera, entre el 1 de mayo y
el 17 de septiembre de 2026, mediante el analisis de saldos contables, conciliaciones
bancarias, arqueo de caja menor, reembolsos y libros auxiliares, entre otros. Las pruebas
incluyeron la revision documental, el andlisis de soportes, la validacion de conciliaciones y



la evaluacion de los controles internos asociados, con el fin de determinar el cumplimiento
del marco normativo aplicable.

Nota: El establecimiento de este periodo no limita la facultad de la Oficina de Control Interno
para pronunciarse sobre hechos previos o posteriores que, por su nivel de riesgo o
materialidad, deban ser revelados.

4. CRITERIOS

e Articulo 269 de la Constitucion Politica de Colombia, establece, “En las entidades
publicas, las autoridades correspondientes estdn obligadas a disefar y aplicar, segun la
naturaleza de sus funciones, métodos y procedimientos de control interno, de conformidad
con lo que disponga la ley, la cual podrd establecer excepciones y autorizar la contratacion
de dichos servicios con empresas privadas colombianas.”

e Ley 87 de 1993, articulo 2°, literales a), b), d) y f) de conformidad con el Plan de Auditoria
de la Oficina Asesora de Control Interno.

e Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucidn y funcionamiento de las Cajas
Menores.”

e Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el
cual se reglamenta la constitucién y funcionamiento de las Cajas Menores en los Organos
que conforman el Presupuesto General de la Nacion, y en las entidades Nacionales con
régimen presupuestal de Empresas Industriales y Comerciales del Estado con caracter
no financiero, respecto de los recursos que le asigna la Nacion.

e Resolucion 40009 del 13 de enero de 2026 por la cual se constituye la Caja Menor de
Gastos Generales en el MME para la vigencia 2026 y se reglamenta su funcionamiento.

e Resolucion 40472 del 27 de agosto de 2026 “Por la cual se modifica el articulo 4 de la
Resolucién No. 40009 de 13 de enero de 2026 y se designa funcionario principal! y suplente
para el manejo de la caja menor y se dictan otras disposiciones”

Procedimiento de Caja Menor T-GF-P22, V2 del 29 de diciembre de 2025.
Procedimiento para Conciliaciones Bancarias T-GF-P12 del 3 de noviembre de 2023.
Formato Arqueo de Caja Menor T-GF-F-12 V2 del 8 de junio de 2023

Formato Conciliacion Bancaria T-GF-F-05 V6 del 6 de agosto de 2023

Formato recibo provisional de caja menor T-GF-F-19 V3 del 11-07-2024

Formato solicitud de bienes y servicios por caja menor T-GF-F-20 V2 del 11/07/2024

5. METODOLOGIA

El presente ejercicio auditor se realizd en el marco de las Normas Internacionales de
Auditoria Interna emitidas por el Instituto de Auditores Internos, el Estatuto de Auditoria de
la Oficina de Control Interno del Ministerio de Minas y Energia y el Cédigo de Etica de la
Oficina de Control Interno del Ministerio de Minas y Energia aprobados por el Comité
Institucional de Coordinacion de Control Interno, asi como los lineamientos establecidos
para el Proceso Auditoria y Evaluacion.



Como parte de la planeacion del seguimiento se realizé revision de documentos como
normatividad e informacion contenida en el Sistema Integrado de Gestion del Ministerio de
Minas y Energia, en relacién con el proceso de gestion financiera.

Asi las cosas, en cuanto a la ejecucidon del seguimiento, la recopilacién y verificacion de la
informacion se realizé de acuerdo con lo establecido en los procedimientos, requisitos
legales y normas aplicables definidas para el ejercicio auditor como lo fueron:

v Mediante mesa de trabajo, donde se efectuo el arqueo sorpresivo al efectivo, avances
legalizados y pendientes de legalizar, asi como el saldo disponible en bancos.

v' Solicitudes de informacion realizada a la Subdireccion de Administrativa y Financiera, y
el Grupo de Gestion Administrativa el dia 17 de septiembre de 2026, en mesa de trabajo.

Este seguimiento fue realizado con base en el analisis de diferentes muestras aleatorias
seleccionadas por la auditora a cargo de la realizacion del trabajo.

Una consecuencia de esto es la presencia del riesgo de muestreo, es decir, el riesgo de que
la conclusiéon basada en la muestra analizada no coincida con la conclusién a que se habria
llegado en caso de haber examinado todos los elementos que componen la poblacion.

Como ultima etapa, con la informacion identificada y consolidada a lo largo del presente
trabajo se construye el informe cuyos resultados se clasifican en conclusiones, hallazgos,
oportunidad de mejora y recomendaciones; cuyas definiciones se detallan a continuacion:

" Conclusiones: Es el resumen de los aspectos principales analizados en el ejercicio
auditor, los cuales estan soportados en evidencias y pruebas realizadas.

" Hallazgo: Es el resultado de la comparacién de La Condicion (situacion detectada o
hechos identificados) con ELl Criterio que se refiere al deber ser (cumplimiento de
normas, reglamentos, lineamientos o procedimientos). El hallazgo deben ser objeto de
formulacion de acciones tendientes a eliminar de fondo las causas que las originaron,
las cuales haran parte del correspondiente plan de mejoramiento.

" Oportunidad de mejora: Situacién que podria convertirse en un futuro incumplimiento
de un requisito (hallazgo) o materializacion de un riesgo que podria llegar a tener
efectos sobre el cumplimiento de los objetivos, procesos, planes, programas o
proyectos. En caso de que, producto de andlisis realizado, el proceso determine que
se acogeran las oportunidades de mejora y se tomen medidas para su tratamiento o
en caso de que sea requerido, las mismas deberan documentarse en el
correspondiente plan de mejoramiento.

" Recomendacidn: Es una sugerencia encaminada a dar pautas para subsanar las causas
identificadas en el ejercicio de auditoria realizado.




6. RESULTADOS DETALLADOS DEL SEGUIMIENTO

Para el desarrollo del presente seguimiento se aplicaron las disposiciones de la Ley 87 de
1993, Articulo 269 de la Constitucidon Politica de Colombia, Decreto 2768 de 2012, Decreto
1068 del 26 de mayo de 2015, Resolucion 40560 del 11 de septiembre 2023, Resolucién 40009
del 13 de enero de 2026 y Resolucidén 40472 del 27 de agosto de 2026, Procedimiento de
Caja Menor T-GF-P22, V2 del 29 de diciembre de 2025 y Procedimiento para Conciliaciones
Bancarias T-GF-P12 del 3 de noviembre de 2023.

7.1 Verificacion Constitucion de la Caja Menor

Mediante la Resolucion No. 40009 del 13 de enero de 2026, se constituyd la Caja Menor de
Gastos Generales y Viaticos del Ministerio de Minas y Energia para la vigencia 2026 y se
reglamentoé su funcionamiento. La administracion de dicha caja menor quedd a cargo de la
Subdirecciéon Administrativa y Financiera, con una asignacioén inicial de $33.150.000, para lo
cual se cuenta con la disponibilidad presupuestal N0.93826 del 6 de enero de 2026.

Mediante Resolucion No 40472 del 27 de agosto de 2026, por la cual se modifica el articulo
4 de la Resolucion No. 40009 de 13 de enero de 2026 y se designa funcionario principal y
suplente para el manejo de la caja menor y se dictan otras disposiciones Asi mismo, la
Resolucion 40009 del 13 de enero de 2026 establece que el(la) subdirector(a)
Administrativo(a) y Financiero(a) es el funcionario responsable de la administracion de la
caja menor, de igual forma indicara y autorizara por escrito los gastos urgentes e
imprescindibles requeridos y velara por la adecuada utilizacién y funcionamiento de los
fondos.

Mediante menorando con radicado No0.3-2026-047844 del 29 de septiembre del 2026,
emitido por la Subdireccion de Talento Humano, certifica que los funcionarios responsables
principal y suplente de la Caja Menor- Cuentadante los servidores publicos que ocupan los
empleos descritos en los numerales iii y iv del articulo 4° de la Resolucion No. 40009 de 13
de enero de 2026, modificado por el articulo 1° de la Resolucién No. 40472 del 27 de agosto
de 2026, es el Profesional Especializado Coédigo 2028, Grado 13 de la Subdireccién
Administrativa y Financiera — Grupo de Gestién Administrativa del Ministerio de Minas y
Energia y el Profesional Universitario Cddigo 2044, Grado 10 de la Subdireccion
Administrativa y Financiera — Grupo de Gestion Administrativa del Ministerio de Minas y
Energia.

Asi mismo informa, que Profesional Especializado Codigo 2028, Grado 13 de la Subdireccién
Administrativa y Financiera — Grupo de Gestion Administrativa del Ministerio de Minas y
Energia, el empleo se encuentra vacante temporal y actualmente nos encontramos realizado
el procedimiento para la provisién transitoria del mismo; y el Profesional Universitario Codigo
2044, Grado 10 de la Subdireccion Administrativa y Financiera — Grupo de Gestion
Administrativa del Ministerio de Minas y Energia, el empleo lo desempefa el sefior José
Vicente Garcia Arévalo.



Mediante memorando con radicado No. 3-2026-047855 del 24 de septiembre de 2026,
emitido por el subdirector Administrativo y Financiero, le comunica al funcionario José
Vicente Garcia Arévalo quien ostenta el cargo Profesional Universitario Codigo 2044, Grado
10 de la Subdireccion Administrativa y Energia, que a partir de la fecha de la presente
comunicacion asumira como funcionario responsable suplente del manejo de la caja menor.

A la fecha del arqueo el responsable del manejo de los recursos es el funcionario José
Vicente Garcia Arévalo responsable suplente del manejo de la Caja Menor, Profesional
Universitario 2044-10 de la Subdireccion Administrativa y Financiera — Grupo de Gestién
Administrativa., quien guardara y custodiara los dineros recibidos, exigira los soportes
originales requeridos para legalizar cada gasto y efectuara los registros en el Sistema
Integrado de Informacion Financiera SIIF - Nacion.

Igualmente, el funcionario responsable del manejo de la caja menor efectuara en forma
mensual la conciliacion bancaria de los fondos de la Caja Menor.

Se verificd que los recursos destinados para la caja menor se encuentran cubiertos con la
poliza de manejo global de entidades estatales expedida por Mapfre Seguros Generales de
Colombia numero 2201224009459 de fecha 07 de octubre de 2024 y sus anexos, con vigencia
del 27-09-2024 al 31-07-2026.

Asi mismo, se constato la existencia de la certificacién expedida por la aseguradora el 17 de
septiembre de 2026, en la cual se confirma que los funcionarios encargados del manejo de
los recursos se encuentran cubierta por dicha poliza.

El funcionamiento de la Caja Menor del Ministerio de Minas y Energia para la vigencia 2026
esta constituido por las siguientes cuantias y rubros presupuestales:



RUBRO

VALOR

CONSTITUCION

PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES,

£-02:02-01-002 PRENDAS DE VESTIR Y PRODUCTOS DE CUERO ¥ 2.650.000,00

020201002003 |PRODUCTOS DE MOLINERIA, ALMIDONES Y PRODUCTOS s 250000000
DERIVADOS DEL ALMIDON; OTROS PRODUCTOS ALIMENTICIOS :

A-02.02-01-002-007 |ARTICULOS TEXTILES (EXCEPTO PRENDAS DE VESTIR) $ 150.000,00

020200005 _|OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS s 5 500.000
METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO)

r02.02.01.003.002 | "ASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y | o o " =
ARTICULOS RELACIONADOS ’

02.02.01-005.003 |PFRODUCTOS DE HORNOS DE COQUE; PRODUCTOS DE s 350000000
REFINACION DE PETROLEO Y COMBUSTIBLE NUCLEAR '
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS

A-02:02-01-003-005 ||\ ;5 )STRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) $  1.000.000,00

A-02-02-01-003-006 |PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO $  500.000,00

- 02.09-01-005.007 | VIPRIO ¥ PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS PRODUCTOS NO 5 100000000
METALICOS N.C.P. :

A-02-02-01-003-008 |OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. $  1.000.000,00

A-02.0201-004 _|PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE $ 2.200.000

a02-02-01.004.002 |PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIAY | o "0 * '
EQUIPO)

A-02-02-01-004-005 |MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA $  1.000.000,00

A-02-02-01-004-006 |MAQUINARIA Y APARATOS ELECTRICOS $  500.000,00

A-02-02-02-005 __|SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION $ 1.000.000

A-02-02-02-005-004 |SERVICIOS DE CONSTRUCCION $  1.000.000,00
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE

A-02-02-02-006  |COMIDAS Y BEBIDAS: SERVICIOS DE TRANSPORTE: Y SERVICIOS | $ 1.000.000
DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA

A-02-02-02-006-005 |SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA $  1.000.000,00

02.02.00.007 _|SERVICIOS FINANCIEROS Y SERVICIOS CONEXOS, SERVICIOS s 1 500,000
INMOBILIARIOS Y SERVICIOS DE LEASING

A-02-02-02-007-001 |SERVICIOS FINANCIEROS Y SERVICIOS CONEXOS $  1.000.000,00

A-02.02-02.007-003 |SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO O ALQUILER SIN OPERARIO $  500.000,00

02000000 | SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE s 300,000
PRODUCCION

A-02-02-02-008-002 |SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES $  3.000.000,00
SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS

A-02-02-02-008-003 |(EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, $  1.500.000,00
JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

02.02.02.008.004 | SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES, TRANSMISION Y s 50000000
SUMINISTRO DE INFORMACION :

A-02-02-02-008-005 |SERVICIOS DE SOPORTE 300.000,00

- 02.02.02.008.007 | SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E INSTALACION £ 00.000.00
(EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION) :
OTROS SERVICIOS DE FABRICACION; SERVICIOS DE EDICION,

A-02-02-02-008-009 |IMPRESION Y REPRODUCCION; SERVICIOS DE RECUPERACIONDE | $  1.500.000,00
MATERIALES

A-02.02-02010 __|VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION $ 9.000.000,00
TOTAL $  33.150.000,00

Fuente: Subdireccién Administrativa y Financiera




En conclusion, se determina que el Ministerio de Minas y Energia cumplioé con lo establecido
en el articulo 2° del Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012, al efectuar la constitucion
de la Caja Menor mediante las Resolucion 40009 del 13 de enero de 2026 y Resolucién No
40472 del 27 de agosto de 2026 suscrita por el Ministro de Minas y Energia, por la cuantia
de treinta y tres millones ciento cincuenta mil pesos moneda corriente ($33.150.000),
respaldada con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 93826 del 6 de enero de
2026.

7.2 Arqueos periodicos y sorpresivos de la Caja Menor de Gastos Generales y Viaticos —
Vigencia 2026

La Caja Menor destinada a atender los gastos generales y de viaticos del Ministerio de Minas
y Energia para la vigencia 2026 fue autorizada mediante la Resolucion No. 40009 del 13 de
enero de 2026 y Resolucion No 40472 del 27 de agosto de 2026, acto administrativo que
también definid las disposiciones para su operacion. La responsabilidad de su administracion
fue asignada a la Subdireccion Administrativa y Financiera, con un monto aprobado de
$33.150.000.

La Oficina de Control Interno realizo, el 17 de septiembre de 2026 a las 2:30 p.m., un arqueo
sorpresivo a la Caja Menor de Gastos de la Subdireccién Administrativa y Financiera — Grupo
de Servicios Administrativos. Durante esta verificacion se solicitd dinero en efectivo, se reviso
el saldo en bancos, se examinaron los registros de movimientos de gastos pendientes de
legalizacion, los avances legalizados pendientes de reembolso, asi como los libros auxiliares
correspondientes.

Como resultado del arqueo y de las pruebas de auditoria aplicadas, se obtuvieron los
siguientes resultados:

a) Resumen de efectivo:

RESUMEN DE EFECTIVO

Billetes Monedas Cantidad Valor Total

$ 50.000 75 $ 3.750.000

$ 20.000 12 $ 240.000

$ 2.000 8 $ 16.000

1.000 1 $ 1.000

200 3 $ 600

100 3 $ 300

50 1 $ 50

1 $0

$0

$0

TOTAL
$ 4.007.950




Fuente: Oficina de control interno

b) Saldo en Bancos fecha y hora del Arqueo

% por com/PortalEmp Jsp
Uttimo ingreso exitazor
jueves 17 de septiembre de 2026 - 03:28:56 P
Ultima intanta de ingresa no axitosa:
>Empresa
smTERO DR Bienvenido: Sefior(a) JOSE VICENTE GARCIA AREVALO jueves 17 de septiembre de 2026

>Consulta de Cuentas NIT 8999990221 - MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Saldo Cuenta Corriente - 00000000****3627

Sakdo Cuenta Corriente

Disponible en efectivo $29.142.092,48

Saldo cane 40,00
Saldo canje plaza 40,00
Saldo Total $29.142.092,48
Disponible sabregiro $0,00
Interés sobregiro causado $0,00
Dias en sobreairo 0
Saldo Congelado Por Embarga 50,00
Cupo Disponible Remesas Negociadas $0,00
Cupo Utilizado Remesas Negociadas $0,00

Resultada de la bisqueda

>Consulta de Convenios

>Informe Anual Costos [ ” “ [ ” ‘

>Reparte Anual de Costos

SPagos e L weor | NeDowmento | Clscdemovimento | _______________ ofun_____________]

 Pagos de Productos 26/08/2026 § 1.944.949,00 02596175 Nota Crédito cenir

? Davivienda
06/08/2026 $ 1.944.945,00 00418455 Nota Débito. PORTAL EMPRESARIAL INTERB

Manual de Usuario

>Atencién en linea 31/07/2026 §4.793.874,00 01924416 Nota Crédita cenir

> Sesion P »

1

© 2026 Davivienda. Tados los derechos reservads.
Portal Empresarial

c) Resumen de documentos legalizados:

DOCUMENTOS LEGALIZADOS
No Fecha Nombre del Beneficiario Ciudad o Dependencia Valor Total
3426 4/08/2026 Luis Miguel Roa Martinez Grupo de Gestién Administrativa $1.944.949
TOTAL
$ 1.944.949,00

d) Consolidado Saldos Arqueo y libros de Caja Menor:

El siguiente cuadro presenta los saldos de efectivo, los gastos legalizados, los gastos
pendientes de legalizacién y el saldo en bancos, segun lo registrado en libros y lo verificado
durante el arqueo.



RESUMEN DEL ARQUEO

1. Gastos de Legalizacion
$ 1.944.499,00

2. Gastos por Legalizar

o]

3.Total de Gastos (Viaticos y Gastos de Viaje o Bienes y Senicios) 3
$ 1.944.949,00

4. Saldo Banco 4
Cuenta N°026-153627 $ 27.197.143,48

5.Valor Efectivo 5
$ 4.007.950,00

6.Total Arqueo de Caja Menor 6
$ 33.150.042,14

7.Valor Asiganado a la Caja Menor 7
$ 33.150.000,00

8.Diferencia 8
$ 42,14

OBSERVACIONES

Al momento del Arqueo Sorpresivo, presenta un sobarnte de $42,14, por aproximaciones a pesos.

Al realizar el arqueo sorpresivo a la Caja Menor de Gastos de la Subdireccion Administrativa
y Financiera — Grupo de Servicios Administrativos, se constatd que, a 17 de septiembre de
2026, existia una diferencia de $42,14 entre los saldos del arqueo y el monto asignado a la
Caja Menor. Este saldo positivo se atribuye a aproximaciones propias del redondeo de miles
de pesos.

Recomendaciones:

Se recomienda al Grupo de Gestion Administrativa de la Subdireccion Administrativa
y Financiera que, en caso de que persista alguna diferencia detectada en la
legalizacion de la Caja Menor, proceda a reintegrar los recursos excedentes a la
Direccion General del Tesoro Nacional, cumpliendo con los procedimientos
establecidos en la normativa vigente sobre manejo de fondos publicos y conciliaciones
bancarias.

Se recomienda al Subdirector Administrativo y Financiero, comunicar oportunamente
la designacion del manejo de la caja menor. Si bien mediante arqueo realizado el 17
de septiembre de 2026, por la Oficina de Control Interno, se verificé que ya se
encontraba designado sefior José Vicente Garcia Arévalo, Profesional Universitario
Codigo 2044, Grado 10 de la Subdireccion Administrativa y Financieray el memorando
fue emitido el 24 de septiembre de 2026, “dicho servidor continuard y asumird
formalmente la calidad de funcionario responsable suplente del manejo de la caja
menor, para todos los efectos administrativos, financieros y de control que
correspondan”,



e 7.3 Legalizacion de Gastos de la Caja Menor

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 de la Resolucion 40009 del 13 de enero de
2026 y la Resolucién No 40472 del 27 de agosto de 2026, la legalizacién de los gastos de
Caja Menor, asi como de los avances de dinero entregados para la adquisicion de bienes,
servicios, viaticos y gastos de viaje, debera efectuarse dentro de los cinco (5) dias siguientes
a la realizacion del gasto.

Se verificd el cumplimiento del término establecido para la legalizacion de los gastos
generales, comisiones y avances de dinero destinados a viaticos y gastos de viaje
correspondientes al periodo comprendido entre el 1 de mayo y el 17 de septiembre de 2026.
Durante este analisis se constatd la no entrega de avances para la adquisicion de bienes,
servicios y siete (7) avances para viaticos y gastos de viaje.

e Se evidencido que el Grupo de Gestion Administrativa mantiene el libro auxiliar
“AVANCES EN EFECTIVO CAJA MENOR”, en el cual se registran los avances entregados
en efectivo, para la adquisicion de bienes y servicios, controlando tanto la fecha limite
de legalizacion como la fecha efectiva de legalizacion de cada avance; para el periodo
auditado, no se presentaron avances para este rubro presupuestal.

e Se evidencido que el Grupo de Gestion Administrativa mantiene el libro auxiliar
“VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION?, en el cual se registran los avances
entregados mediante transferencia electrdénica, para la adquisicion de bienes y
servicios, controlando tanto la fecha limite de legalizacion como la fecha efectiva de
legalizacién de cada avance.

e Durante la verificacion realizada por la Oficina de Control Interno, se constaté que los
siete (7) avances entregados, para viaticos y gastos de viaje se encuentran legalizados
dentro de los términos establecidos en el articulo 5 de la Resolucion 40009 de 2026
y en el articulo 2.8.5.7 del Decreto 1068 de 2015.

7.4 Registros en Libros

El funcionario responsable del manejo de la Caja Menor, sefalado en el articulo 9° de la
Resolucion 40009 del 13 de enero de 2026, debera abrir libros auxiliares en los cuales se
contabilizara diariamente las operaciones que afecten la Caja Menor, indicando: fecha,
imputacién presupuestal del gasto, concepto y valor, segin las comprobantes que respalden
cada operacién. Igualmente, debera efectuar los correspondientes registros en el Sistema
Integrado de Informacién Financiera SIIF — Nacion.

Con el propdsito de evaluar la correcta administracion y control de los recursos asignados a
la Caja Menor de Gastos Generales y Viaticos del Ministerio de Minas y Energia (MME) durante
la vigencia 2026, se verifico el cumplimiento de lo establecido en el articulo 9 de la
Resolucién No. 40009 de 2026. La revision incluyo la inspeccion de los libros auxiliares y
hojas de calculo utilizados para registrar los movimientos de efectivo, bancos y avances, asi



como la comparacion entre los saldos fisicos y los registros contables, con el fin de
identificar diferencias, inconsistencias o riesgos asociados a la legalizacion de los recursos y
su trazabilidad. Durante la verificacion, se obtuvieron los siguientes resultados:

De

Se constatd que el responsable del manejo de la Caja Menor mantiene en hojas de calculo
los libros auxiliares denominados: “Efectivo”, “General”, “Usos PP — Apertura CM (2)”,
“Viaticos Banco”, “Bancos” y “Avances — Movimientos Vigencia 2026, donde se registra
la ejecucion de la caja menor.

Durante el arqueo efectuado por la Oficina de Control Interno, se identificaron diferencias
entre el efectivo disponible y el saldo registrado en el libro auxiliar de efectivo por $42,14.

acuerdo con lo anterior, se cumple con los siguientes criterios:

De conformidad con lo estipulado en el articulo 9 de la Resolucién 40009 del 13 de enero
de 2026, Articulo 9. Apertura de Libros y Registros. “E( funcionario responsable del manejo
de la Caja Menor, sefalado en el articulo 4° de esta resolucién, deberd abrir libros
auxiliares en los cuales se contabilizard diariamente las operaciones que afecten la Caja
Menor, indicando: fecha, imputacién presupuestal del gasto, concepto y valor, segun las
comprobantes que respalden cada operacidn. Igualmente deberd efectuar los
correspondientes registros en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF -
Nacidn.” (negrilla fuera de texto).”

Recomendacion:

Se sugiere al Grupo de Gestion Administrativa registrar en el libro auxiliar de avances la
totalidad de los avances entregados por concepto de todos los rubros presupuestales y
sus respectivos reintegros, incluyendo aquellos no utilizados o utilizados parcialmente,
con el fin de garantizar la trazabilidad completa de todas las operaciones que afectan la
Caja Menor y asegurar el cumplimiento de los controles internos establecidos.

7.5 Conciliaciones Bancarias

Se

aportaron cuatro (4) documentos en formato PDF, mediante los cuales se evidencia el

registro de las conciliaciones bancarias correspondientes a los meses de mayo a agosto de
2026, relacionadas con la cuenta corriente No. 026153627, destinada a la consignacién de los
recursos de la Caja Menor. Durante la revision de dichos documentos, se observaron los
siguientes aspectos:



VERIFICACION CONCILIACION BANCARIA CUENTA CORRIENTE CAJA MENOR 2026 MME

Mes

Saldo Extracto

Bancario

Saldo Libros de
Contabilidad

Diferencia

Observacion

Mayo

$ 22.114.066,48

$ 21.915.747,80

198.318,68

El saldo inicial registrado en conciliacion
bancaria , no es el reportado en el extracto
bancario, se debe revisar la conciliacion
bancaria. La justificacion de la diferencia por
libros,

fecha generada del informe de

registros del siguiente mes. Revisado el
siguiente mes no existen movimientos por

ese valor.

Junio

$ 20.497.105,48

$ 27.197.142,80

-$

6.700.037,32

Diferencia en saldo por fecha de

generacion del reporte, movimiento mes
siguiente, se debe
conciliacion de forma desglosada cuales

registrar en la

fueron los movimientos que pasaron para el

mes siguiente.

Julio

$  29.142.092,48

$ 27.197.142,80

1.944.949,68

Se debe revisar la conciliacion, valores

reportados en la conciliacion |

parte de la diferencia conciliada.

no hacen

Agosto

$  29.142.090,48

$ 29.142.091,80

1,32

Se debe revisar la diferencia presentada.

Fuente: Oficina de Control Interno, tomando como referencia los Libros Auxiliares, Movimiento de Bancos o Caja de una caja
menor registrados en SlIF, Extractos bancarios, Conciliaciones bancarias

Como resultado de la revision de las conciliaciones bancarias de la cuenta corriente No.
026153627, destinada a la consignacién de los recursos de la Caja Menor del Ministerio de
Minas y Energia, correspondientes a los meses de mayo a agosto de 2026, se identificaron
diferencias conciliatorias persistentes en los meses de mayo, junio, julio y agosto de 2026.

Lo anterior, de acuerdo con lo establecido en el anexo de la Resolucion 193 de 2016 expedida
por la Contaduria General de la Nacion - CGN, por la cual se incorpora, en los procedimientos
transversales del régimen de Contabilidad Publica, el procedimiento para la evaluacién del
sistema de control interno contable:



Numeral 3.1 Identificacién de factores de riesgo. “Algunos de los factores de riesgo
asociados con el marco de referencia del proceso contable, las etapas del proceso
contable, la rendicion de cuentas y la gestion del riesgo de indole contable... en la
etapa de revelacion, Presentacién de estados financieros item 36. Inconsistencia entre
las cifras presentadas en los estados financieros y los saldos reflejados en los libros
de contabilidad”

Numeral 3.2.14 Andlisis, verificacion y conciliacién de informacién “Debe realizarse
permanentemente el andlisis de la informacion contable registrada en las diferentes
subcuentas, a fin de contrastarla y ajustarla, si a ello hubiere lugar, con las fuentes de
datos que provienen de aquellas dependencias que generan informacién relativa a
bancos, inversiones, ndmina, rentas o cuentas por cobrar, deuda publica, propiedad,
planta y equipo, entre otros.

En todos los casos, deberd dejarse evidencia, en papeles de trabajo, de los andlisis y
conciliaciones de cuentas que sirvieron de soporte a los ajustes realizados. De igual
forma, se deberdn implementar los procedimientos que sean necesarios para la
elaboracidn periédica de conciliaciones de forma que el proceso conciliatorio haga
posible un seguimiento de las partidas generadoras de diferencias entre los
documentos soporte y los libros de contabilidad.

Recomendaciones:

e Rastrear el origen de las diferencias presentadas en el saldo inicial en los libros
auxiliares de la cuenta de bancos de caja menor y realizar los ajustes contables
correspondientes antes de iniciar un nuevo periodo conciliatorio.

e Desarrollar e implementar un plan de accion formal y periddico para la revision,
analisis y depuraciéon de partidas conciliatorias acumuladas, con responsables claros
y plazos definidos para su cierre efectivo.

e Fortalecer los procedimientos internos para la conciliacion bancaria, asegurando la
documentacién completa y oportuna de las partidas conciliatorias, incluyendo el
soporte de gestiones y ajustes realizados, conforme a la normativa aplicable.

e Capacitar a los funcionarios del area de contabilidad y a el funcionario responsable
del manejo de la caja menor, en la correcta aplicacion del procedimiento de
conciliaciones bancarias, enfatizando la importancia de la trazabilidad, la justificacién
y el registro oportuno de las diferencias.

e Establecer mecanismos de coordinacion interdependencias para facilitar la gestion
agil y efectiva de las partidas conciliatorias, con informes peridédicos que permitan el
seguimiento a nivel directivo y el cumplimiento de la normatividad vigente.

e Revisar y actualizar el procedimiento de conciliaciones bancarias para incorporar
controles internos robustos, incluyendo criterios claros, términos definidos, puntos
de control y directrices especificas para el analisis de partidas conciliatorias.



7.6 Reembolsos

Verificar el cumplimiento del Articulo 12 de la Resolucion de la caja menor 40009 de 2026,
que sefala: “El funcionario responsable del manejo de la Caja Menor solicitard los reembolsos
en la cuantia de los gastos realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro
presupuestal, al menos de forma mensual o cuando se haya consumido mds del setenta por
ciento (70%), lo que primero ocurra, de alguno, varios o todos los valores asignados a los
rubros presupuestales afectados. Al efectuar el reembolso, se deberdn reportar los gastos
realizados en todos los rubros presupuestales a fin de efectuar un corte de numeracion y de
fechas.

Pardgrafo: El valor total de cada uno de los reembolsos de Caja Menor que se tramite durante
la vigencia, deberd estar respaldado por los respectivos Certificados de Disponibilidad
Presupuestal”.

Durante el periodo evaluado se realizaron cuatro (4) reembolsos mediante las siguientes
resoluciones: 00760 del 27 de mayo de 2026 por valor de $ 4.158.619.00; 01099 del 25 de
junio de 2026 por valor de $7.226.344.00; 01363 del 24 de julio de 2026 por valor de
$4.793.874.00 y 01554 del 18 de agosto por valor de $1.944.949; La legalizacion de los gastos
correspondientes a estos reembolsos evidencid las siguientes situaciones:

e En los cuatro (4) reembolsos realizados a la Caja Menor, se efectuaron gastos por un
total de $18.123.816.00, distribuidos en los rubros que se detallan a continuacion:

Resoluciones de Reembolso - Caja Menor de mayo a 17 septiembre 2026

Porcentaje de

Uso Presupuestal Rubro Valor Ejecucién por
Rubro
VIATICOS DE LOS
FUNCIONARIOS EN VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION | $  14.392.020,00 79,4%
COMISION

PRODUCTOS DE HORNOS
DE COQUE; PRODUCTOS PRODUCTOS DE HORNOS DE COQUE;
DE REFINACION DE PRODUCTOS DE REFINACION DE PETROLEO Y $ 3.731.796,00 20,6%
PETROLEO Y COMBUSTIBLE |[COMBUSTIBLE NUCLEAR
NUCLEAR

$ 18.123.816,00 100,00%

Fuente: Oficina de Control Interno.

e El rubro con mayor porcentaje de ejecucion fue el de viaticos y Gastos de viaje, con
el 79,4% y el rubro de producto de hornos de coque con un porcentaje de ejecucion
del 20.6%.

e Se evidencidé que en los reembolsos realizados durante los meses de mayo, junio, julio
y agostos la legalizacion de los gastos de Caja Menor y de los avances de dinero



entregados para la adquisicién de bienes, servicios y de viaticos y gastos de viaje, se
efectuaron dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la realizacion del gasto.

El responsable del manejo de la caja menor, debe revisar la formula registrada en el
libro de “ViaticosBanco” teniendo en cuenta que esta como dias calendario y no dias
habiles como lo estipula el articulo 5 de la Resolucién 40009 del 13 de enero de 2026
“La legalizacidn de los gastos de Caja Menor y de los avances de dinero entregados
para la adquisicion de bienes, servicios y de vidticos y gastos de viaje, deberd
efectuarse dentro de los cinco (5) dias hadbiles siguientes a la realizacidn del gasto”™.

Se evidencio que en los reembolsos realizados en el mes de junio se incluyeron gastos
legalizados en el mes de mayo por valor de $ 2.322.962, comprobante de egreso No.
2126 del 28 de mayo del 2026 y en el reembolso del mes julio se incluyeron gastos
por valor de $ 1.418.643, comprobante de egreso No0.2926 del 17 de junio de 2026; Por
lo tanto, se recomienda que los reembolsos de los gastos se efectuen de conformidad
con lo estipulado en el Articulo 12 de la Resolucién de la Caja Menor 40009 de 2026,
el cual establece que:

“El funcionario responsable del manejo de la Caja Menor solicitard los reembolsos en
la cuantia de los gastos realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro
presupuestal, al menos de forma mensual o cuando se haya consumido mas del
setenta por ciento (70%), lo que primero ocurra de alguno, varios o todos los valores
asignados a los rubros presupuestales afectados. Al efectuar el reembolso, se deberdn
reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales a fin de efectuar un
corte de numeracidn y de fechas.

Pardgrafo: El valor total de cada uno de los reembolsos de Caja Menor que se tramite
durante la vigencia, deberd estar respaldado por los respectivos Certificados de
Disponibilidad Presupuestal”.

Recomendaciones:

Se recomienda al responsable del manejo de la caja menor, revisar la formula
registrada en el libro de “ViaticosBanco” teniendo en cuenta que esta como dias
calendario y no dias habiles como lo estipula el articulo 5 de la Resolucién 40009 del
13 de enero de 2026.

Se recomienda fortalecer los controles internos y la gestion del responsable de la Caja
Menor, con el fin de asegurar que los reembolsos se tramiten oportunamente, ya sea
de manera mensual o cuando se supere el setenta por ciento (70%) de ejecucion de
los rubros presupuestales asignados, dando cumplimiento estricto a la normatividad
vigente.

Se sugiere implementar mecanismos de seguimiento periddico al estado de ejecucion
de los recursos, tales como reportes mensuales, alertas de consumo presupuestal o
cronogramas de cierre, que permitan anticipar la necesidad de reembolso y evitar la



acumulacion de gastos sin el respectivo tramite y que los rubros de la caja menor
cuenten con los recursos disponibles para atender los gastos de caracter urgente.

7.7 Efectividad Hallazgos Internos

En el marco de la verificacion de los planes de mejoramiento derivados de las auditorias
internas, se realizé seguimiento a la efectividad de las acciones de mejoramiento
estableciendo lo siguiente:

H-016. Destinacion de los Gastos de Caja Menor (Hallazgo No. 1 - OCI-INFORME-042-2025).

Revisados los registros en el libro auxiliar de Caja Menor suministrado en formato Excel y los

soportes de reembolso, se observd que los conceptos de los egresos relacionados a

continuacion no corresponden a gastos de caracter de urgente, como lo establecen los

Articulos 2.8.5.5. y 2.8.5.8. del Decreto 1068 de 2015, los cuales sefialan respectivamente lo

siguiente: “Destinacion. EL dinero que se entregue para la constitucion de cajas menores

debe ser utilizado para sufragar gastos identificados y definidos en los conceptos del

Presupuesto General de la Nacion que tengan el caracter de urgente. De igual forma los

recursos podran ser utilizados para el pago de viaticos y gastos de viaje, los cuales sélo

requeriran de autorizacién del Ordenador del Gasto. (..)” y “Prohibiciones. No se podran
realizar con fondos de cajas menores las siguientes operaciones:

e Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.

e Realizar desembolsos con destino a gastos de organos diferentes de su propia
organizacion.

e Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el Estatuto de Contratacién
Administrativa y normas que lo reglamenten deban constar por escrito.

e Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que
establece la ley sobre la ndmina, cesantias y pensiones.

e Cambiar cheques o efectuar préstamos.

e Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén o depdsito de la
entidad.

e Efectuar gastos de servicios publicos, salvo que se trate de pagos en seccionales o
regionales del respectivo érgano, correspondiendo a la entidad evaluar la urgencia y las
razones que la sustentan.

e Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigidos para su legalizacion,
tales como facturas, resoluciones de comision, recibos de registradora o la elaboracién
de una planilla de control.

H-016. Legalizacion de los avances de Caja Menor- (Hallazgo No. 2 - OCI-INFORME-042-
2025).: De la verificacion realizada a la legalizacion de avances de la caja menor, frente a las
fechas de control de vencimiento en el “Libro De Avances En Efectivo Caja Menor”, se
evidencidé que los avances relacionados a continuacién, no se legalizaron dentro de los cinco
(5) dias siguientes a su realizacion, como lo establece el Articulo 2.8.5.7. del Decreto 1068 de
2015.



Accion de Mejoramiento formulada: Actualizar el procedimiento “T-GF-P-18 PROCEDIMIENTO
CAJA MENOR?” estableciendo en las politicas de operacion los siguientes items:

 Definir como documentos oficiales para el manejo de avances de caja menor el formato “T-
GF-F-19 FORMATO RECIBO PROVISIONAL DE CAJA MENOR”, asi como los comprobantes de
egreso de legalizacién tramitados en la plataforma SIIF.

 Especificar los tiempos legalizaciones.

» Establecer los criterios que debe cumplirse para autorizar una compra por caja menor
(criterios de urgencia).

* Definir los documentos, libros y el sistema de informacidn por el cual se deben registrar los
movimientos de caja menor, segun lo dispuesto en el Articulo 9 resolucién 40029 de 2025.

» Establecer un punto de control en el numeral "Reembolso Caja Menor" del procedimiento
para garantizar tiempos de legalizaciones de acuerdo con la normativa vigente.

Prueba de verificacion para constatar la efectividad de la accion H-016 - Destinacion de los
Gastos de Caja Menor (Hallazgo No. 1 - OCI-INFORME-042-2025). Durante el periodo
evaluado se analizaron siete (7) reembolsos de Caja Menor. Para cada uno de ellos se efectud
la revision de los documentos soporte, facturas, comprobantes de pago, registros contables
y demas evidencias que sustentan la legalizacion de los recursos desembolsados.

Como resultado de la revision efectuada, se evidencié que los gastos incluidos en los
reembolsos analizados corresponden a necesidades inmediatas y oportunas requeridas para
garantizar la continuidad de la operacidn institucional. Los conceptos revisados presentan
relacion directa con actividades que requerian atencién prioritaria y que, por sus
caracteristicas, no podian sujetarse a los procedimientos ordinarios de adquisicion sin
afectar el normal funcionamiento de la entidad.

Asimismo, se constato que los gastos fueron debidamente soportados mediante documentos
que permiten identificar el beneficiario, el concepto del gasto, la fecha de realizacion y el
valor pagado. Los soportes revisados cumplen con los requisitos necesarios para respaldar
la legalizacion de los recursos entregados mediante la Caja Menor.

La verificacion realizada permitio establecer que los gastos analizados se ajustan a lo
dispuesto en el articulo 2.8.5.5 del Decreto 1068 de 2015, referente a la destinacion de los
recursos de Caja Menor, toda vez que corresponden a gastos identificados y definidos que
presentan caracter urgente y requieren atencién inmediata para el desarrollo de las
funciones institucionales.

Igualmente, no se evidenciaron situaciones que contravengan las prohibiciones sefialadas en
el articulo 2.8.5.8 del Decreto 1068 de 2015. En consecuencia, no se observaron practicas
relacionadas con fraccionamiento de compras, pagos de contratos que debieran constar por
escrito, préstamos, cambio de cheques, adquisicion de bienes existentes en almacén ni
gastos desprovistos de los documentos soporte exigidos para su legalizacion.



Prueba de verificacion para constatar la efectividad de la accion H-016 - Legalizacion de los
avances de Caja Menor (Hallazgo No. 2 - OCI-INFORME-042-2025).

Se revisaron los soportes de legalizacion, comprobantes de gasto, registros del libro auxiliar
de Caja Menor y documentos que respaldan los avances de dinero otorgados durante el
periodo objeto de evaluaciéon (Mayo - septiembre 2026). La revisién tuvo como propodsito
verificar la oportunidad en la legalizacion de los recursos entregados y el cumplimiento de
los términos definidos por la normativa vigente.

Como resultado de la verificacion efectuada, se evidencié que la legalizacion de los gastos
de Caja Menor y de los avances de dinero entregados para la adquisicion de bienes, servicios,
viaticos y gastos de viaje fue realizada dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
realizacion del gasto. Asimismo, se constatd que los documentos soporte fueron presentados
oportunamente, permitiendo la adecuada legalizacién y control de los recursos publicos
administrados mediante este mecanismo.

La informacion revisada demuestra que los responsables de la administracion y ejecucién de
los recursos observaron los procedimientos internos establecidos, garantizando la
presentacion oportuna de las facturas, cuentas de cobro, comprobantes de pago y demas
documentos requeridos para soportar cada erogacién efectuada.

Adicionalmente, no se evidenciaron retrasos en los procesos de legalizacion ni situaciones
que generaran incumplimiento de los plazos definidos por la normatividad aplicable,
manteniéndose un adecuado control sobre los recursos entregados de la Caja Menor.

La verificacién se realizd tomando como referencia las disposiciones contenidas en el
Decreto 1068 de 2015 y en la Resolucién 40009 del 13 de enero de 2026, normas que
establecen la obligacién de legalizar los gastos realizados con recursos de Caja Menor y los
avances de dinero dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la realizacion del gasto.

De acuerdo con las pruebas realizadas, las acciones formuladas y ejecutadas por la
dependencia relacionada para el hallazgo 1y 2 (H-016) observado por la Oficina de Control
Interno en el marco del Arqueo y seguimiento realizado a los recursos del fondo de Caja
Menor del Ministerio de Minas y Energia- Vigencia 2025- (OC/-INFORME-042-2025); se
observd que se cumplieron conforme con lo planificado, y se pudo obtener evidencia de su
efectividad y por lo tanto se declara CERRADO el plan de mejora.

JULIE ANDREA SOTO LAVERDE
JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO

Elabord: Yaneth Rodriguez Bustos  — Profesional Especializado Oficina de Control Interno



