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NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

NOMBRE DEL FONDO: MINISTERIO DE INDUSTRIAS

PERIODO: Periodo 7 : 28 de Febrero de 1924 al 29 de Marzo de 1936
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ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE ARCHIVO DISPOSICION FINAL Rﬁﬁ;:;?:;gbl REPROGRAFIA
CENTRAL
SECCION 2° OFICINA NACIONAL DE MINAS,
HIDROCARBUROS, INTERVENCION DE LAS :
300 EXPLORACIONES PETROLIFERAS, COMISION N/A N/A 28 ESTADISTICAS 1 ESTADIST;%%%BESEERACION Y 10 CT 1 DIGITALIZACION
CIENTIFICA NACIONAL,COMISION GEOLOGICA DEL
URABA
SECCION 2° OFICINA NACIONAL DE MINAS,
HIDROCARBUROS, INTERVENCION DE LAS
300 EXPLORACIONES PETROLIFERAS, COMISION N/A N/A 39 INFORMES 4 INFORMES DE CARTERA 10 CT 1 DIGITALIZACION
CIENTIFICA NACIONAL,COMISION GEOLOGICA DEL
URABA
SECCION 2° OFICINA NACIONAL DE MINAS,
Articulo unico. El Ministerio de Industrias, para el despacho de los HIDROCARBUROS, INTERVENCION DE LAS :
asuntos administrativos de su dependencia, se dividira en siete 300 EXPLORACIONES PETROLIFERAS, COMISION N/A N/A 39 INFORMES 12 INFORMEEiIIDDLEOE_l?;FéngsACION Y 20 CT 1 DIGITALIZACION
Secciones, con el personal y sueldos mensuales que a CIENTIFICA NACIONAL,COMISION GEOLOGICA DEL
continuacion se expresan, y cada una de las cuales conocera de URABA
los negocios que en este articulo se le sefalan, asi: - -
Seccién primera. SECCION 2° OFICINA NACIONAL DE MINAS, LEGALIZACIONES DE COMPANIAS
Congresos o Juntas |ndu3tria|eS_Packing houses. Legis|aci()n HlDROCARBUROS, INTERVENCION DE LAS PETROLERAS NACIONALES Y
obrera. Huelgas. Asuntos adscritos por la Ley 83 de 1923 a la 300 EXPLORACIONES PETROLIFERAS, COMISION N/A N/A 42 LEGALIZACIONES 1 EXTRANJERAS PARA LA 10 CT 1 DIGITALIZACION
Oficina General del Trabajo, salvo los sefialados a las otras CIENTIFICA NACIONAL,COMISION GEOLOGICA DEL EXPLORACION Y EXPLOTACION
Secciones por este Decreto y mientras se funda la citada entidad. URABA DE HIDROCARBUROS
Publicaciones generales del Ministerio. Negocios generales, o sea -
todos aquellos no adscritos a otra Seccion: SECCION 2° OFICINA NACIONAL DE MINAS,
Oficina Nacional de Minas. Minas, hidrocarburos. Intervencion en HIDROCARBUROS, INTERVENCION DE LAS
las explotaciones petroliferas. Comisiéon Cientifica Nacional. 300 EXPLORACIONES PETROLIFERAS, COMISION N/A N/A 53 PLANOS N/A N/A 10 CT 1 DIGITALIZACION
Decreto 345 de 1924. Por el cual Co_rpisién GGO!C'J_Qi_C?1 de Urapé. _ CIENTIFICA NACIONAL,COMI’SIC')N GEOLOGICA DEL
, o Esta Seccion se subdividira en las siguientes: URABA
se reorganiza el Ministerio de . . , .
Industrias. D.O. ANO LX. N. Comt_ermo en general. (?amaras Qe Comercio. Sociedades - -
19545 28 de fobrero de 1924 Mercantiles. Pesas y medidas. Registro de marcas. Patentes de SECCION 2° OFICINA NACIONAL DE MINAS,
' ' invencion. Compaiiias de Seguros. Seguro colectivo obligatorio. HIDROCARBUROS, INTERVENCION DE LAS PROPUESTAS PARA LA EXPLORACION
Legalizacion de compaiiias extranjeras. 300 EXPLORACIONES PETROLIFERAS, COMISION N/A N/A 59 Y EXPLOTACION DE HIDROCARBUROS N/A N/A 10 CT 4 DIGITALIZACION
Paragrafo. El Interventor Visitador General de explotaciones CIENTIFICA NACIONAL,COMISION GEOLOGICA DEL
petroliferas y el Inspector Residente en Barrancabermeja, gozaran, URABA
ademas, de los -
vidticos fijados en el Decreto numero 935 de 30 de junio de 1922. SECCION 2° OFICINA NACIONAL DE MINAS,
Los miembros de la Comision Especial de Baldios a que se refiere HIDROCARBUROQOS, INTERVENCION DE LAS .
este Decreto, y el sefior Fiscal del Tribunal Superior del Distrito 300 EXPLORACIONES PETROLIFERAS, COMISION N/A N/A g2 | REGISTROS ELECTRICOS DE POZOS N/A N/A 10 cT : DIGITALIZACION
Judicial de Santa Marta, que forma también parte de ella, gozaran CIENTIFICA NAClONAL,COMISION GEOLOGICA DEL PETROLEROS
de los viaticos senalados por el Decreto numero 338 de 1924. Las URABA
Oficinas de Informacidn y Propaganda en Londres, Nueva York,
Paris, Hamburgo y Barcelona, dependeran de la respectiva SECCION 2° OFICINA NACIONAL DE MINAS,
Seccion del Ministerio, con el personal, asignaciones y viaticos HIDROCARBUROQOS, INTERVENCION DE LAS . .
determinados en las leyes y Q?CFGtOS que organizaron dichas 300 EXPLORACIONES PETROLIFERAS, COMISION 310 S,Egl\(illlf\j)ll\é:lj':ilrtl)\l/io 27 ESCRITURAS PUBLICAS N/A N/A 20 CT 3 DIGITALIZACION
Oficinas. CIENTIFICA NACIONAL,COMISION GEOLOGICA DEL
URABA
SECCION 7° CONTABILIDAD, PERSONAL Y MATERIAL
800 DEL MINISTERIO, PROVEEDURIA, PAGADURIA 'y N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 1 DIGITALIZACION
CONTADURIA
SECCION 7° CONTABILIDAD, PERSONAL Y MATERIAL
800 DEL MINISTERIO, PROVEEDURIA, PAGADURIA y N/A N/A 38 HISTORIAS LABORALES N/A N/A 20 CT 2 DIGITALIZACION

CONTADURIA
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NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de Industria y Trabajo

PERIODO: Periodo 8 : 30 de marzo de 1936 al 5 de agosto de 1938

ACTO ADMINISTRATIVO

FUNCIONES DEPENDENCIA
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NOMBRE DE LA SUBSERIE
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ARCHIVO
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PROCEDIMIENTO DE
REPROGRAFIA

ARTICULO 7:
Articulo 7 Corresponden al Departamento de Negocios Generales los siguientes asuntos:
a.En relacién con la Secretaria:
1° Registro y distribucion de negocios entre las dependencias del Ministerio.
2° Estudio, tramitacién y resolucion de negocios no atribuidos especialmente a otros dependencias.
3° Examen y revisidon de los contratos que deban ser sometidos la aprobacion del Ministro o del Gobierno.
4° Revision de todas las actuaciones, resoluciones y decretos que se presenten a la firma del Ministro.
5° Autenticacion de firmas en documentos é impresos oficiales.
6° Expedicién de certificados y copias.
7° Despacho de exhortos al Exterior.
8° Elaboracion de proyectos de decretos sobre nombramientos y de aquellos que no deban proceder de otra
dependencia.
9° Redaccion y custodia de las actas de posesion.
10. Registro y vigilancia del personal del Ministerio
11. Excusas,renuncias y licencias de empleados.
12.Despacho de la correspondencia oficial y privada del Ministro.
13. Traduccidn de la correspondencia y de los demas documentos escritos en lenguas extranjeras.
14. Manejo de las claves y de los negocios reservados.
15. Custodia del archivo general.
16. Audiencias para el publico e informaciones para la prensa.
b) En relacion con la Contabilidad:
17. Farmacion del proyecto de presupuesto carrespondiente a enda vigencia;

18. Formacion de expédientes para obtener la apertura de créditos suplementales o extraordinarios al
presupuesto del Ministerio o al de sus dependencias; y de los expedientes relacionados con las solicitudes de
traslados.

19. Liquidacién, reconocimiento y ordenacion de los gastos que deba hacer el Ministerio o alguna de sus
dependencias y estudio de todo asunto relacionado con el presupuesto del Mi- nisterio y que implique erogacion
del Tesoro Publico.

20. Control e incorporacion en la contabilidad del Ministerio de las relaciones de gastos, de neuerdo con las
disposiciones y reglamentos de la Controloria General de la Republica, con el fin principal de poder establecer
una oportuna y eficaz fiscalizacién sobre las apropiaciones respectivas.

21. Registro, inventario y custodia de las pertenencias del Ministerio.

22. Control y reparto de muebles vy utiles.

c) En relacién con el Laboratorio:

23. Ejecucidn preferente de los analisis y demas trabajos quimicos que le encomienden las dependencias del
Ministerio.

24. Estudio sobre posibilidad de explotaciones quimicas por cuenta de la Nacion.

25. Informaciones sobre aprovechamiento de riquezas naturales.

26. Estudio de materias primas.

27. Formacion, clasificacion e incorporacion de indices apropiados de muestras minerales y quimicas.

28. Fiscalizacion sbobre pureza y salubridad de productos industriales, quimicos y alimentivios.

29. Fromacion de personal técnico.

30. Trabajos para el publico.

200

DEPARTAMENTO DE NEGOCIOS

GENERALES 210 SECRETARIA 4

ACTOS
ADMINISTRATIVOS

DECRETOS

20

CT

DIGITALIZACION

200

DEPARTAMENTO DE NEGOCIOS

GENERALES 210 SECRETARIA 4

ACTOS
ADMINISTRATIVOS

RESOLUCIONES

20

CT

DIGITALIZACION

200

DEPARTAMENTO DE NEGOCIOS

GENERALES 210 SECRETARIA 38

HISTORIAS LABORALES

N/A

N/A

80

CT

DIGITALIZACION

Articulo 10: Corresponden al Departamento de Petréleos los siguientes negocios.

1.Fomento, control y fiscalizacion de la industria del petréleo.
2.Estudio, tramitacion y resolucion sobre Expropiaciones, cuando ellas sean necesarias para el ejercicio y
desarrollo de la industria del petrodleo.
3.Recepcidn, examen, comprobacion, recoleccion y utilizacion de los informes que suministren al Gobierno los
empresarios e industriales petroleros.
4.Estudio de zonas petroliferas para efecto de establecer las reservas nacionales y conceptos sobre la mejor
manera de aprovechar dichas reservas.
5.Formacion en el exterior y dentro del pais del personal técnico colombiano en la industria del petrdleo.
6.Estudio geoldgico del pais y levantamiento del mapa petrolifero nacional.
7.Estudio y resolucion de las consultas de caracter general sobre interpretacion y aplicacion de las leyes y
decretos relativos a los Ramos de cargo de este departamento.
8.Reglamentacion de los trabajos en la industria del petroleo.
9.Conservacion del archivo y formacion de una biblioteca técnica para el departamento.
10.Efectividad de la reserva del helio y otros gases raros.

11.Vigilancia, de acuerdo con el departamento del trabajo sobre cumplimiento de las disposiciones legales y/o

contractuales relativas a empleo y proteccion del personal colombiano en las exploraciones y explotaciones.

12.Nombramiento de peritos en los casos sefalados por la ley 37 De 1931 y su decreto reglamentario.

13.Calificacion y aceptacidén de Cauciones, estudio, tramitacion y resolucién de las solicitudes sobre disminucion
de las mismas. Aplicaciéon administrativa de su cuantia en todo o en parte para hacer efectivas las multas que se
impongan a los contratistas y vigilancia. Sobre la oportuna reposicion de la totalidad de su monto.

4

500

DEPARTAMENTO DE PETROLEOS 520 SECCION JURIDICA 27

ESCRITURAS PUBLICAS

N/A

N/A

20

CT

DIGITALIZACION




Decreto 666 de 1936. Por
el cual se fijan la
nomenclatura, las

funciones, el personal y
las asignaciones de las
dependencias del

Ministerio de Industrias y

Trabajo, y se dictan otras

disposiciones sobre su
organizacion. 30 de marzo
de 1936.

14.uguigacion de regalias 0 Impuesltos Yy participaciones nacionales en las explotaciones de petroleo.

15.Fiscalizacion y control de las participaciones departamentales y municipales en las explotaciones petroleras, a

efecto de que a tales participaciones se les dé la inversion determinada por la ley y adopcién de las medidas
convenientes, cuando las asambleas departamentales no procedan en los términos del articulo 12 de la ley 37 de

1931.

16.Calificacion escogimiento y vigilancia del personal de alumnos que deban recibir ensefianza gratuita en las

exploraciones de petroleo y del cumplimiento de la obligacion que impone a los industriales el articulo 14 de la ley
citada.
17 .Vigilancia, control y fiscalizacion de las exploraciones y explotaciones de petréleo.
18.Estudio, tramitacion y resolucion de las solicitudes de los concesionarios.
19.Estudio, tramitacion y resolucion de las solicitudes de traspaso de concesiones.
20.Estudio, tramitacién y resolucion sobre terminacidn de los contratos de exploracion y explotacion de Petroleos.
21.Estudios, tramitacion y resolucién sobre prorroga de contratos.
22.Declaratoria de caducidad de contratos y tramitacién de las diligencias respectivas.
23.Estudio, tramitacion y admision o rechazo de las propuestas de contrato para exploracién y explotacion de
Petréleos de propiedad nacional.
24 .Calificacion de la capacidad financiera de los proponentes y de la Documentaciones acompafadas a las
respectivas propuestas.
25.Escogimiento entre varios proponentes sobre un mismo lote, de acuerdo con el régimen legal de preferencias.
26.Estudio, tramitacion y resolucion sobre propuestas de contratos o de permisos para la exploracion y
explotacion del petréleo para construccion de oleoductos o para establecimiento de refinerias o estaciones de
abasto: Discusién de las clausulas contractuales, fijacion de las condiciones para el permiso y redaccion de
minutas y de contratos definitivos.

27 .Estudio, tramitacion y resolucion en las oposiciones que se formulara a las propuestas del contrato.
28.Cooperacion al Ministerio Publico en el ejercicio, tramitacion y efectividad de las acciones que se intenten en
defensa de los intereses nacionales.
29.Estudio, tramitacion y resolucion sobre avisos referentes a exploraciones con perforacion o explotaciones de
petroleo que se realicen De propiedad particular.
30.Revision de titulos sobre dominio privado del petréleo.
31.Vigilancia y fiscalizacion de explotaciones de petroleo de propiedad privada.
32.Liquidacién de impuestos sobre explotaciones de petrdleo de propiedad privada.
33.Vigilancia, control y fiscalizacién de oleoductos.

34 .Estudio, tramitacién y resolucion de todas las cuestiones sobre oleoductos.
35.Recibo inventario, inspeccién e informe sobre las Causas. Materia de la reversion por terminacion de los
contratos sobre exploraciones, explotaciones, refinacién y transporte de petroleo.

36.Concepto sobre las providencias conservatorias para impedir que se perjudiquen o inutilicen tanto los
campos petroliferos y los oleoductos como las dependencias e instalaciones de los mismos cuando deban ser

objeto de reversion.
37.Fijacioén, revision y aprobacion de las tarifas de oleoductos.
38.Vigilancia, contr+B110l y fiscalizacion de refinerias.
39.Fomento al establecimiento de refinerias dentro del territorio nacional.
40.Estudio, prospeccion y realizacién del montaje de refinerias o estaciones de abasto nacionales y de las
fabricas de empaques destinados a los productos que se deriven del petréleo crudo.
41.Conceptos sobre venta de la participacion nacional las regalias son los impuestos en las explotaciones de
petréleo dentro de los términos del articulo 45 de la Ley 37 de 1931.

500

DEPARTAMENTO DE PETROLEQOS

520

SECCIO JURIDICA

42

LEGALIZACIONES

LEGALIZACIONES DE
TIERRAS

10

CT

DIGITALIZACION

500

DEPARTAMENTO DE PETROLEOQOS

550

SECCION DE
FISCALIZACION

59

PROPUESTAS PARA LA
EXPLORACION Y
EXPLOTACION DE
HIDROCARBUROS

10

CT

DIGITALIZACION

Articulo 11: Corresponden a al Direccion General de Minas los siguientes asuntos:

1.Direccion General, Vigilancia, Control y Fiscalizacion de la industria minera.

2.Estudio de la riqueza minera del pais, tanto la actualmente en explotacién como la inexplorada, ya sea en
metales como en no metales, a fin de suministrar informacion a los industriales sobre ubicacion de minas,
capacidad comercial, valoraciéon probable de produccion, sistemas técnicos de aprovechamiento, costo
aproximado de montaje y cuantos mas datos sean necesarios o convenientes para la inversion de capitales en la
industria a base del menor riesgo.

3.Fomento de la industria minera mediante el empleo de los medios, que enseguida se enumeran:

a.Estudio, organizacion, establecimiento y direccion de plantas metalurgicas y laboratorios para la mineria.
b.Fomento para el establecimiento de almacenes de maquinaria, equipos de perforacion, herramientas y demas
elementos utiles a los mineros.

c.Estudio y fomento de crédito minero.

d.Difusion de los ultimos adelantos de la industria y de los sistemas de aprovechamiento de residuos.
e.Informacion sobre Mercados y precios en el exterior y dentro del pais para productos mineros.

f.Fomento de las industrias que Empleen como materias primas los productos minerales y organizacién de
relaciones entre mineros y otros Industriales para el consumo de los mismos productos.

g.0Organizacién de congresos mineros para el estudio de Todas las cuestiones relacionadas con el ramo.
4.Formacion en el exterior y dentro del pais del personal técnico en la industria.

5.Realizacién del estudio de la capacidad minera del pais y formacién del mapa minero nacional.

6.Estudio y resolucion de las consultas de caracter general sobre interpretacion y aplicacion de las disposiciones
legales sobre la materia.

7.Conservacion del archivo y formacion de una biblioteca técnica para la Direccién General de Minas.

8.Estudio, tramitacion y admision o rechazo de las propuestas de contrato para la exploracion y explotacion de las
minas contratables.

9.Escogimiento entre varios proponentes sobre una misma mina.

10.Tramitacion de las propuestas aceptadas, discusion de las clausulas contractuales, redaccion de minutas y
contratos.

11.Estudio, tramitacion y resolucion de las oposiciones que se formulen a las propuestas de contratos.
12.Calificacion y aceptacién de cauciones: Aplicacién administrativa de las mismas en todo o en parte para hacer
efectivas las multas que se impongan a los contratistas. Por incumplimiento de sus obligaciones y vigilancia sobre
reposicion del monto total de la caucion en caso de aplicaciones que impliquen disminucion.

13.Vigilancia sobre el cumplimiento regular y oportuno de las disposiciones legales y contractuales.

14 .Examen vy verificacion de los planos e informes que presenten o rindan los contratistas, de a*cuerdo con el

600

DEPARTAMENTO DE MINAS

620

SALINAS TERRESTRES

47

NOMINA

N/A

N/A

80

CT

DIGITALIZACION




articulo b del Decreto 1694 de 1932.

15.Control sobre los métodos de trabajo a efecto de que se empleen sistemas técnicos y adecuados que
aseguren tanto la eficacia de la explotacién como la vida y salud de los trabajadores, todo de acuerdo con la
Reglamentacioén legal del trabajo minero.

16.Inspeccidn y fiscalizacion de las empresas explotadoras para efectos tributarios.

17.Recepcion, examen, comprobacién y recoleccidn de los datos e informes que suministren los contratistas al
Gobierno, de acuerdo con el articulo 8 del Decreto 154 de 1931.

18.Liquidacién de la participacion nacional en las explotaciones.

19.Escogimiento, calificacion y vigilancia de los alumnos que deben recibir ensefianza técnica gratuita de las
empresas mineras y control sobre el cumplimiento de las obligaciones contraidas al respecto por los respectivos
concesionarios.

20.Estudio, tramitacién y resolucion sobre traspaso de concesiones.

21.Caducidad de contratos.

22.Recibo inventario, inspeccion e informe sobre las cosas, materia de reversion en estos contratos.
23.Concepto sobre las providencias conservatorias para impedir que se perjudiquen o inutilicen las cosas
materiales de la reversion.

24 .Imposicidn de multas a los contratistas por incumplimiento de las obligaciones. Vigilancia para que la
explotacion de las islas comprendidas dentro de las zonas de contratos se haga en los términos del articulo
cuatro del Decreto 566 de 1932.

25.Levantamiento del censo general de las minas adjudicadas o que en lo sucesivo se adjudiquen.
26.Registro de la situacion legal de las minas adjudicadas en relacion con las causales de abandono.

27 .Solicitud de los datos e informes necesarios para el cumplimiento de los puntos anteriores y elaboracién de los
modelos que deban llenar los funcionarios encargados de suministrar los datos e informes en cuestién.
28.Conocimiento y registro oportuno de minas abandonadas.

29.Vigilancia y control de las actividades de los mineros en relacién con el suelo en que se hallan situadas las
minas adjudicadas o que se adjudiquen.

30.Estudio, tramitacién y resolucion de los recursos de apelaciéon que deban surtirse ante el Ministerio en
negocios de minas.

600

DEPARTAMENTO DE MINAS

630

MINAS NACIONALES

47

NOMINAS

N/A

N/A

80

CT

18

DIGITALIZACION
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NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de la Economia Nacional

PERIODO: Periodo 9 : 6 de agosto de 1938 al 17 de mayo de 1940

ACTO ADMINISTRATIVO
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CODIGO SECCION
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cODIGO
SUBSECCION

SUBSECCION
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REPROGRAFIA

Decreto 1458 de 1938. Por el cual se dictan
varias disposiciones en desarrollo de la Ley
96 de 1938. 11 de agosto de 1938. D.O.
ANO LXXIV. N.23870.

Articulo 5°.
El Departamento de Negocios Generales del extinguido Ministerio de Agricultura y Comercio,
quedara comoDepartamento de Negocios Generales del Ministerio de la Economia Nacional.

500

DEPARTAMENTO DE NEGOCIOS
GENERALES

510

SECRETARIA

ACTOS ADMINISTRATIVOS

DECRETOS

20

CT

DIGITALIZACION

500

DEPARTAMENTO DE NEGOCIOS
GENERALES

510

SECRETARIA

ACTOS ADMINISTRATIVOS

RESOLUCIONES

20

CT

DIGITALIZACION

500

DEPARTAMENTO DE NEGOCIOS
GENERALES

510

SECRETARIA

38

HISTORIAS LABORALES

N/A

N/A

80

43

DIGITALIZACION

Decreto 2403 de 1938. Organico de los
Departamentos del Ministerio de la
Economia Nacional. 31 de diciembre de
1938

Articulo 1: A partir del 1 de enero de 1939, El Departamento de Minas del Ministerio de la
Economia Nacional conocera de los siguientes ramos: Minas en general, Ingenieria de minas,
secciodn juridica, plantas metalurgicas, seccidn de fiscalizacion y seccion de explotacion y
Salinas.

640

PLANTAS METALURGICAS

641

PLANTA METALURGICA DE
MEDELLIN

47

NOMINA

N/A

N/A

80

CT

16

DIGITALIZACION

Articulo 3: Corresponden al Departamento de Minas los siguientes asuntos:

Direccion:

Orientar las actividades oficiales relacionadas con las minas . dirigir y coordinar la labor de las
distintas secciones del departamento. dar informes que rindan las distintas comisiones para
presentar las conclusiones respectivas al Ministro.

Seccién de Ingeneiria:

Estudio y despacho de todo lo relativo a la parte técnica de los negocios cuya gestion
corresponde al departamento de minas. dictaminar técnicamente en todo lo que se refiera a la
preparacion y desarrollo de las concesiones otorgadas por el Estado para la explotacion de
las reservas nacionales de las minas de metales preciosos y para la defensa de estas y
atender a las consultas del publico sobre los sistemas econémicos mas adecuados para la
exploracién en cada caso.

Seccion juridica:

Estudio legal de todos los negocios que vengan a conocimiento y decisién del Ministro en el
ramo de Minas y Salinas y preparacion de los proyectos de resolucion y las minutas de
contrato a que haya lugar.

Plantas metalurgicas:

Exploracion de las principales zonas mineras del pais para determinar su verdadera
importancia y ensaye, clasificacion y afinacion de concentrados minerales que le suministren
sus ingenieros o el publico al fin de propender al fomento de la industria minera y a su mas
adecuada exploracion.

Seccion de fiscalizacion:

Vigilar el cumplimiento de los contratos celebrados con el Estado para la explotacion de
metales preciosos y verificar la produccién para los efectos de liquidar la participacion
nacional.

Salinas.

Direccion y organizacién de la Explotacion de las Salinas maritimas y terrestres. vigilancia de
los que no estan en explotacioén. revision fiscal de las Salinas, cuya administracion estan
Controladas con el Banco de la Republica, de Acuerdo con la reglamentacién -que sefiale el
ministro de la Economia. Corresponde igualmente a esta Seccidn la interventoria en los
contratos existentes y en los que celebran el Gobierno con entidades particulares y oficiales
para la distribucion y expendio de sales destinadas al consumo humano o de ganados en el
pais.

640

PLANTAS METALURGICAS

642

PLANTA METALURGICA DE
PASTO

47

NOMINA

N/A

N/A

80

CT

DIGITALIZACION

Decreto 2404 de 1938. Organico de los
Departamentos del Ministerio de la
Economia Nacional. 31 de diciembre de
1938.

Articulo 1° El Departamento de Petroleos del Ministerio de la Economia Nacional conocera de
los siguientes ramos: Ingenieria General. Servicio Geologico, Servicio de Explotacion de
Petroleos, Seccion de Fiscalizacion y Seccion Juridica.

700

DEPARTAMENTO DE PETROLEOS

740

SERVICIO GEOLOGICO

47

NOMINA

N/A

N/A

80

CT

DIGITALIZACION

Articulo 3° corresponden al departamento de petroleos los siguientes asuntos:
Direccion.

Orientar las actividades oficiales relacionadas con la industria del petroleo. dirigir y coordinar
la labor de las distintas secciones del departamento. rendir al Ministro los informes legales y
reglamentarios, y, en general, atender a la buena marcha de los asuntos que reciba el
Departamento de Petroleos.

Seccion de Ingenieria.

Promover, revisar y centralizar los trabajos geoldgicos y de control técnico. estudiar las
propuestas de exploracion y explotacidon de petrdleo, las solicitudes de prorroga de contrato,
los avisos de exploracién con perforacion, etc., en cuanto a las exigencias técnicas, y realizar
todas aquellas labores que correspondan a la indole de la Seccion. Estudio de todos los
informes que rindan los Servicios Geologicos y de Explotacion, y de las conclusiones que
merezcan tales estudios. dar conocimiento al Director del Departamento y al Ministro de la
Economia nacional.

Servicio geoldgico.

Su principal funcién es la de levantar el mapa geoldgico del pais, con las investigaciones
economicas consiguientes. coleccionar las muestras y organizar el Museo Geoldgico. Rendir
informe pormenorizado de todas sus EXPLOTACIONes a la Seccién Técnica, y cumplir las
observaciones y solicitudes que de dicha Seccidn reciba.

Servicio de Explotacién de Petréleos.

Inspeccionar los trabajos, equipos y accesorios de las empresas de petroleo en los distintos
ramos de la industria, para vigilar el fiel cumplimiento de las obligaciones técnicas
establecidas en los contratos y en las reglamentaciones dictadas por el gobierno. elaborar los
reglamentos de trabajos petroleros, y mirar por su debido cumplimiento, y promover y adoptar
todas aquellas medidas de ingenieria de petroleo que sean necesarias para el control técnico
de las empresas. Rendir a la Seccion Técnica informes pormenorizados de todos sus
trabajos, y atender las observaciones que dicha Seccién formule.

Seccion de Fiscalizacion.

Inspeccionar y verificar la produccion, transporte y exportacion del petréleo y sus derivados,
para efectos de liquidar las participaciones nacionales e impuestos. liquidar los canones
superficiales, controlar los precios del petroleo crudo y sus derivados, para que se conformen
a las estipulaciones de los contratos, remitiendo muestras al Laboratorio Quimico Nacional de
Analisis e Investigacion para su debido estudio e informacion al Gobierno, y llevar la
estadistica general de la industria. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones consignadas
en la Ley 149 de 1936 y en el capitulo 2° del Decreto 1461 de 1937, sobre proporcién de
empleados, contratistas y obreros colombianos en las empresas petroleras.

Seccion Juridica.

Realizar el estudio legal de los asuntos de petroleos, y proyectar las resoluciones,
providencias y polizas de contratos a que haya lugar.

700

DEPARTAMENTO DE PETROLEOS

750

SECCION DE
FISCALIZACION

39

INFORMES

13

INFORMES DE
EXPLORACION Y
EXPLOTACION

10

CT

24

DIGITALIZACION

700

DEPARTAMENTO DE PETROLEOS

750

SECCION DE
FISCALIZACION

49

OPOSICIONES

OPOSICIONES A
EXPLORACIONES POR
MINERIA

10

CT

DIGITALIZACION

700

DEPARTAMENTO DE PETROLEOS

750

SECCION DE
FISCALIZACION

59

PROPUESTAS PARA

EXPLORACION Y EXPLOTACION

DE HIDROCARBUROS

N/A

N/A

10

CT

DIGITALIZACION

700

DEPARTAMENTO DE PETROLEOS

760

SERVICIO DE
EXPLOTACION DE
PETROLEOS

62

REGISTROS ELECTRICOS DE

POZOS PETROLEROS

N/A

N/A

10

CT

63

DIGITALIZACION

700

DEPARTAMENTO DE PETROLEOS

770

SECCION JURIDICA

27

ESCRITURAS PUBLICAS

N/A

N/A

20

CT

19

DIGITALIZACION

700

DEPARTAMENTO DE
PETROLEOS

770

SECCION JURIDICA

99

PROCESOS

PROCESOS
JURIDICOS

10

CT

DIGITALIZACION




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD
NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de Minas y Petréleos
PERIODO: Periodo 10 : 18 de mayo de 1940 hasta el 13 de abril de 1944

TIEMPOS DE NUMERO DE
CODIGO - CODIGO - CODIGO CODIGO RETENCION PROCEDIMIENTO DE
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE ARCHIVO DISPOSICION FINAL Rﬁﬁ;::;?::lgN REPROGRAFIA
CENTRAL
Articulo 2: Corresponen a la Seccion Primera los siguientes negocios:
Para la seccion de negocios se tienen los siguientes asuntos:
a.Registro y distribucion de negocios entre las dependencias del Ministerio. SECCION PRIMERA SECRETARIA Y ]
b.Estudio, tramitacion y resolucién de negocios no atribuidas, especialmente a otras 200 NEGOCIOS GENERALES N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 DECRETOS 20 CT 3 DIGITALIZACION
dependencias.
c.Firma todas las providencias de orden procesal administrativo Que tiene el Ministerio
y que no requieren de la firma del Ministro.
d.Notificaciones de las resoluciones y demas providencias emanadas del Ministerio que
exijan ese requisito.
e.Autenticacion de firmas en documentos e impresoras oficiales. SECCION PRIMERA SECRETARIA Y ]
g.Despacho de exhortos.
h.Elaboracion de proyectos de decretos sobre nombramientos y de aquellos que no
deban proceder de otra dependencia.
I.Redaccion y custodia de las actas de posesion.
j-Registro y vigilancia del personal del Ministerio.
k.Excusas, renuncias y licencias de empleados. SECCION PRIMERA SECRETARIA Y .
. Despacho de la correspondencia oficial del Ministerio. 200 NEGOCIOS GENERALES N/A N/A 38 HISTORIAS LABORALES N/A N/A 80 S 130 DIGITALIZACION
m.Traduccion de la correspondencia y de los De mas documentos escritos en lenguas
extranjeras.
n.Manejo de las claves y de los negocios reservados.
0.Custodia del archivo General.
p.Audiencias para el publico e informaciones para la prensa. ]
g.formacion del proyecto de presupuesto correspondiente a cada vigencia. SECCION PRIMERA SECRETARIAY .
r.Eormacion de expedientes para obtener la apertura de créditos suplementales o 200 NEGOCIOS GENERALES N/A N/A ar NOMINAS N/A N/A 80 S 86 DIGITALIZACION
extraordinarios al presupuesto del Ministerio o al de sus dependencias y de los
expedientes relacionados con las solicitudes de traslados.
s.Liquidacion, reconocimiento y ordenacion de los gastos que Deba hacer el Ministerio o
alguna de sus dependencias y estudio de todos los asuntos relacionados con el
presupuesto del Ministerio y que indique erogacion del Tesoro Publico.
t.Control e incorporacion en la contabilidad del Ministerio de las Relaciones de gasto De )
acuerdo con las disposiciones y reglamentos de la Contraloria General d_e, la Republica, 200 SECCION PRIMERA SECRETARIAY N/A N/A 65 SINDICATO N/A N/A 10 cT 1 DIGITALIZACION
con el fin principal de poder establecer una oportuna y eficaz fiscalizacion sobre las NEGOCIOS GENERALES
apropiaciones respectivas.
Decreto 968 de 1940. Por el cual se .
crea el Ministerio de Minas y 300 SECCION SELCEL(J;TL)A SERVICIO N/A N/A 17 CONTRATOS 3 CSS;E’;TS%SELDOESAF'?;ERNODL/?I':V'E'%TSO 20 CT 14 DIGITALIZACION
Petroleos y se modifica la
organizacion del Ministerio de la Articulo 3° Son funciones de la Seccién Segunda: .
Economia Nacional. 18 de mayo de a.Estudio, tramitacién y proyecto de resolucién sobre expropiaciones cuando sean 300 SECCION SEL(?(J;:‘EA SERVICIO N/A N/A 17 CONTRATOS 7 CONTRA&%SOBEAE%NNCESION Y 20 CT 5 DIGITALIZACION
1940. necesarias de acuerdo con las disposiciones legales pertinentes.
b.Concepto sobre las consultas de caracter general que se hagan al ministerio en SECCION SEGUNDA SERVICIO <
materia de interpretacidn de las leyes relativas a las ramas administrativas que le estan 300 LEGAL N/A N/A 24 DEMANDAS EN CONTRA DEL ESTADO N/A N/A 10 cT 8 DIGITALIZACION
adscritas. 2
SECCION SEGUNDA SERVICIO .
c.Tramitacién dentro de los términos legales de todos los asuntos relativos a minas, 300 LEGAL N/A N/A 26 DERECHOS DE PETICION N/A N/A 10 CT 1 DIGITALIZACION
Petroleos y bienes ocultos que se gestionen ante el Ministerio. .
d.Elaboracion de los proyectos de resoluciones que haya de dictar al Ministro sobre las 300 SECCION SE%EIXEA SERVICIO N/A N/A 27 ESCRITURAS PUBLICAS N/A N/A 10 CT 60 DIGITALIZACION
materias indicadas en el inciso anterior y sobre las demas que se encomienden a la
seccion. SECCION SEGUNDA SERVICIO INFORMES DE EXPLORACION Y .
e.Elaboracion de las minutas de los contratos de concesion y de cualquier otra 300 LEGAL N/A N/A 39 INFORMES 12 EXPLOTACION 10 cT 8 DIGITALIZACION
naturaleza que haya de celebrar el Ministerio. - -
f.Concepto sobre la suficiencia de las cauciones ofrecidas sobre las solicitudes de 300 SECCION SELCéUiEA SERVICIO N/A N/A 39 INFORMES 53 INFO'E';”(EE TRI’EA(\:I\IIICI\?S DE 10 CT 3 DIGITALIZACION
disminucion de las mismas y sobre la procedencia de las sanciones que haya de aplicar G ORACIO
el Ministerio en ejercicio de las atribuciones que le estén conferidas. -
g.Estudio de las propuestas de las documentaciones que los acompanen y de la LEGALIZACIONES DE COMPANIAS
capacidad financiera del proponente y conceptos sobre su admision o rechazo. SECCION SEGUNDA SERVICIO PETROLERAS NACIONALES Y ,
h.Estudio de las oposiciones de los documentos Que con ella se presenten y conceptos 300 LEGAL N/A N/A 42 LEGALIZACIONES 1 EXTRANJERAS PARA LA 10 CT 2 DIGITALIZACION
sobre si deben admitirse o no. EXPLORACION Y EXPLOTACION
i.Estudios sobre avisos de exploraciones con perforacion o de explotacion de terrenos DE HIDROCARBUROS
que se reporten de propiedad particular y conceptos sobre tales avisos antes de -
presentarlos al procurador general de la nacion, asi como sobre la resolucion definitiva 300 SECCION SEGUNDA SERVICIO N/A N/A 42 LEGALIZACIONES 5 LEGALIZACIONES DE TIERRAS 10 cT 1 DIGITALIZACION
que haya de recaer sobre ellas. LEGAL
j-Tramitacion de las apelaciones de que haya de conocer el Ministerio. y elaboracion del )
k.Estoy concepto sobre la solicitud de permiso para traspaso de contratos, asi como de LEGAL POR HIDROCARBUROS
la peticion de prorroga de los mismos. .
|.Estudio y conceptos sobre los contratos de exploracion y explotacion en sus casos. 300 SECCION SELCEL(JQIEA SERVICIO N/A N/A 53 PLANOS 10 CT 1 DIGITALIZACION
ll.Vigilancia Sobre cumplimiento de las obligaciones contractuales y concepto sobre la
oportunidad de declarar la Caducidad de los respectivos contratos. SECCION SEGUNDA SERVICIO )
m.Concepto sobre las providencias conservatorias que sean procedentes para impedir 300 LEGAL N/A N/A 55 PROCESOS 3 PROCESOS JURIDICOS 10 CT 12 DIGITALIZACION
que se pierdan, deterioren o inutilicen los bienes que hayan de revertir al Estado.
n. Las demas labores oﬂualesedni:r;oilgrr:dlggn]al qgue el Gobierno o el Ministro le 200 SECCION SEGUNDA SERVICIO A A - PROPUESTAS PARA LA EXPLORACION Y A A " o s DI TALIZACION
' LEGAL EXPLOTACION DE HIDROCARBUROS
300 SECCION SEGUNDA SERVICIO N/A N/A 62 REGISTROS ELECTRICOS DE POZOS N/A N/A 10 cT 69 DIGITALIZACION

LEGAL

PETROLEROS




Decreto 968 de 1940. Por el cual se
crea el Ministerio de Minas y
Petroleos y se modifica la
organizacion del Ministerio de la
Economia Nacional. 18 de mayo de
1940.

Articulo 4° Son funciones funciones de la seccién tercera incluyen:
a.Control y fiscalizacion de la industria del petroleo y de la minera y estudios sobre
fomento de las mismas.
b.Examen y comprobacion de los informes que suministra el Gobierno los empresarios
industriales, petroleros y mineros y conceptos sobre la mejor manera de utilizarlos.
c.Estudio de zonas petroliferas para efectos de establecer las reservas nacionales y
conceptos sobre la mejor manera de aprovechar dichas reservas.
d.formacion en el exterior y dentro del pais del personal técnico colombiano en la
industria del petréleo y de la mineria.
e.Estudio geolodgico del pais y levantamiento del mapa nacional correspondiente.
f.Reglamentacién de los trabajos en la industria del petréleo y en las minas de propiedad
nacional.
g.Efectividad de la reserva del helio y otros gases raros.
h.Liquidacion de regalias o impuestos y Participaciones nacionales en las explotaciones
de petréleo y de minas.
i.Fiscalizacion y control de las participaciones departamentales y municipales en las
explotaciones petroleras, a efecto de que a tales participaciones se les dé De la inversion
determinada por la ley.
j-Vigilancia, control y fiscalizacion de las exploraciones y explotaciones de Petroleos y de
minas de propiedad nacional.
k.Liquidacion de impuestos sobre explotaciones de petrdleo es de propiedad privada.
|.Vigilancia, control y fiscalizacion de oleoductos.
m.Recibo, inventario, inspeccion e informe sobre las cosas materiales de reversion. De
los contratos sobre Petroleos o minas.
n.Fijacion y revision de las tarifas de oleoductos.
o.Vigilancia, control y fiscalizacion de refinerias.
p.Fomento de refinerias dentro del territorio nacional.
g.Estudio, prospeccion y realizacion del montaje de refinerias o estaciones de abasto
nacionales y en las fabricas de empaques de productos que se deriven del petrdleo
crudo.
r.Concepto sobre venta de la participacion nacional. Las regalias son los impuestos en
las Explotaciones de Petroleos dentro de los términos del articulo 45 de la ley 37 de
1931.
s.Estudio de la riqueza minera del pais, tanto la actualmente en explotacion como la
inexplorada, ya sea en metales como en no metales, a fin de suministrar informacion a
los industriales sobre ubicacién de minas, capacidad comercial, valoracién probable de
produccion, sistemas técnicos de aprovechamiento. Costo aproximado de montaje y
cuantos mas datos sean necesarios o convenientes para la inversion de capitales en la
industria a base del menor riesgo.
t.Fomento de la industria minera mediante el cumplimiento de los medios que
enseguida se enumeran.
1.Estudiar conceptos sobre organizacion, establecimiento y direccion de plantas
metalurgicas y laboratorios para la mineria.
2.Fomento del establecimiento de almacenes de maquinaria, equipos de perforacion,
herramientas y demas elementos utiles para los mineros.
3.Estuve fomento del crédito minero.
4 .Difusidn de los ultimos adelantos de la industria y de los sistemas de aprovechamiento
de residuos.
5.Informacion sobre mercados y precios en el exterior y dentro del pais para productos
mineros.
6.Estoy concepto sobre los medios adecuados para fomentar las industrias que
empleen como materias primas, los productos minerales y por organizar las relaciones
entre los mineros y otros industriales para el consumo de los mismos productos.
7.0rganizacion de congresos mineros para el estudio de todas las cuestiones
relacionadas con el ramo.
u.Realizacion del estudio de la capacidad minera del pais y formacién del mapa minero
nacional.
v.Examen y verificacion de los planos e informes que presenten o rindan los contratistas
de acuerdo con las leyes y decretos vigentes sobre la materia.
w.Control sobre los métodos de trabajo a efecto de que se empleen sistemas técnicos y
adecuados que aseguren tanto la eficacia de la explotacion como la vida y salud de los
trabajadores, todo de acuerdo con la reglamentacion legal de trabajo minero.
x.Designacion, calificacion y vigilancia de los alumnos que deben recibir ensefianza
técnica gratuita en las empresas de Petréleos y mineras y control sobre el cumplimiento
de las obligaciones contraidas al respecto por los respectivos concesionarios.
y.Vigilancia para que en la explotacion de las islas comprendidas dentro de zonas de
contratos se hagan los términos de las leyes y decretos vigentes sobre la materia.
z.Vigilancia y control de las actividades de los mineros en relacion con el suelo en que se
hallan situadas las minas adjudicadas o que se adjudiquen.
aa.Estudio y concepto técnico sobre propuestas de contrato de permisos para la
exploracion y explotacion de petroleo y de minas para construccion de oleoductos o para
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Articulo 1: Fuera del Gabinete del Ministro, cuyo personal y asiganciones estan

SECCION TERCERA SERVICIO

PLANTA METALURGICA DE

Decreto 968 de 1940. Por el cual se
crea el Ministerio de Minas y
Petroleos y se modifica la
organizacion del Ministerio de la
Economia Nacional. 18 de mayo de
1940.

senalados en el Decreto 1307 de 1940, el Ministerio de Minas y Petroleos tendra las
siguientes dependnecias con los empleados y sueldos mensuales que a continuacion se
determinan:
DEPENDENCIAS:
Seccioén primera. Secretaria y negocios generales.

Secciéon Segunda . Servicio legal.

Seccion Tercera. Servicio técnico.
Seccién Cuarta . Servicio de Investigaciones Cientificas

Seccién Quinta: Servicio de administracion.

400 TECNICO 420 MEDELLIN 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 69 DIGITALIZACION
SECCION TERCERA SERVICIO PLANTA METALURGICA DE . .
400 TECNICO 430 PASTO 47 NOMINA N/A N/A 80 S 53 DIGITALIZACION
SECCION QUNTA SERVICIO DE . .
600 ADMINISTRACION 630 MINAS DE SUPIA Y MARMATO 47 NOMINA N/A N/A 80 CT 6 DIGITALIZACION
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NOMBRE DE LA ENTIDAD:

NOMBRE DEL FONDO:

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Ministerio de Minas y Petréleos

PERIODO: Periodo 11 : 14 de abril de 1944 hasta el 30 de abril de 1949

TIEMPOS DE "
. . . - NUMERO DE
CODIGO R CODIGO R CODIGO CODIGO RETENCION PROCEDIMIENTO DE
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE ARCHIVO DISPOSICION FINAL REGISTROS EN REPROGRAFIA
INVENTARIO
CENTRAL
SECCION PRIMERA SECRETARIAY .
200 NEGOCIOS GENERALES 210 SECRETARIA GENERAL 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 DECRETOS 20 CT 3 DIGITALIZACION
SECCION PRIMERA SECRETARIAY .
200 NEGOCIOS GENERALES 210 SECRETARIA GENERAL 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 13 DIGITALIZACION
SECCION PRIMERA SECRETARIAY .
200 NEGOCIOS GENERALES 210 SECRETARIA GENERAL 38 HISTORIAS LABORALES N/A N/A 80 S 297 DIGITALIZACION
SECCION PRIMERA SECRETARIAY .
200 NEGOCIOS GENERALES 220 CONTABILIDAD Y PAGADURIA 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 638 DIGITALIZACION
CONTRATOS DE .
300 SECCION SEGUNDA SERVICIO LEGAL N/A N/A 17 CONTRATOS 1 ADMINISTRACION 20 CT 5 DIGITALIZACION
300 SECCION SEGUNDA SERVICIO LEGAL N/A N/A 17 CONTRATOS 7 CONTRATOS DE CONCESION ¥ 20 CT 10 DIGITALIZACION
ASOCIACION
300 SECCION SEGUNDA SERVICIO LEGAL N/A N/A 24 DEMANDAS EN CONTRA DEL ESTADO N/A N/A 10 CT 21 DIGITALIZACION
300 SECCION SEGUNDA SERVICIO LEGAL N/A N/A 26 DERECHOS DE PETICION N/A N/A 10 CT 1 DIGITALIZACION
300 SECCION SEGUNDA SERVICIO LEGAL N/A N/A 95 PROCESOS 3 PROCESOS JURIDICOS 10 CT 8 DIGITALIZACION
Articulo primero: A partir del 16 de abril del corriente afno, el Ministerio
de Minas y Petrdleos tendra las siguientes dependencias con los SECCION TERCERA SERVICIOS ACREDITACIONES DE AGENTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES ]
empleos y que a continuacion se fijan: 400 TECNICOS DE PETROLEOS N/A N/A 2 CADENA DE DISTRIBUCION DE 1 MAYORISTAS 20 CT 2 DIGITALIZACION
-Gabinete del Ministro COMBUSTIBLES
-Seccion Primera, Secretaria y negocios generales.
-Seccion Segunda, servicio legal. SECCION TERCERA SERVICIOS REGISTROS ELECTRICOS DE POZOS .
_Seccion tercera, Servicio técnico. 400 TECNICOS DE PETROLEOS N/A N/A 62 PETROLEROS N/A N/A 10 CT 4 DIGITALIZACION
-Seccion cuarta. Fiscalizacion y explotacion de Petréleos:
-Inspeccién de Petréleos del Catatumbo.
-Inspeccion de petréleos de El Centro. 500 SEI(—:;)EIL?CN)'I?AUCAI\S-II\-IADE?D?Eﬁ\'l_Rl(z)ALEIOOSN Y N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 1 DIGITALIZACION
Decreto 872 de 1944. -Inspeccion de Petrdleos de Barrancabermeja.
Reorganico del Ministerio de -Inspecciéon de Petréleos de Mamonal. SECCION C sc clo
Minas y Petroleos. 14 de abril de -Inspeccion de Petréleos de Covenias. ECCION CUARTA FISCALIZACION' Y .
1944, -Inspeccion de Petroleos de Barranquilla. 500 EXPLOTACION DE PETROLEOS N/A N/A 2T ESCRITURAS PUBLICAS N/A N/A 20 cT 70 DIGITALIZACION
-Seccidn quinta, Servicio Geoldgico.
-Seccidn sexta laboratorio de analisis e investigacion .
_Seccién séptima, minas y Salinas: 500 SECCION CUARTA FISCALIZACION Y N/A N/A 8 ESTADISTICAS 1 ESTADISTICAS DE OPERACION Y 10 oT ’ DIGITALIZACION
_Planta metaltrgica de Medellin. EXPLOTACION DE PETROLEOS PRODUCCION
-Planta metalurgica de pasto.
-Laboratorio de fundicion y ensayo de Ibagué.
_Laboratorio de fundicion y ensayo de Quibdo. 500 SECCION CUARTA FISCALIZACION Y N/A N/A 39 INEFORMES 19 INFORMES DE INSPECCION DE 10 oT ’ DIGITALIZACION
-Inspeccion de explotaciones mineras EXPLOTACION DE PETROLEOS TANQUES
-Minas de Muzo y Cosquez.
SECCION CUARTA FISCALIZACION Y .
500 EXPLOTACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 38 INFORMES DE PROPUESTAS 10 CT 13 DIGITALIZACION
SECCION CUARTA FISCALIZACION Y .
500 EXPLOTACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 42 INFORMES DE VISITAS 10 CT 1 DIGITALIZACION
SECCION CUARTA FISCALIZACION Y INFORMES TECNICOS DE .
500 EXPLOTACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 52 EXPLORACION 10 CT 2 DIGITALIZACION
LEGALIZACIONES DE COMPANIAS
PETROLERAS NACIONALES Y
500 SEg;(:ILOLg.IE: AUCAI\S-II\-IADFEI?DCI:E?'LR%AL(EESSN Y N/A N/A 42 LEGALIZACIONES 1 EXTRANJERAS PARA LA 10 CT 1 DIGITALIZACION
EXPLORACION Y EXPLOTACION
DE HIDROCARBUROS
OPOSICIONES A
500 SEEEFI;OLSTCAUC?SLADEicéﬁgéﬁgg\l Y N/A N/A 49 OPOSICIONES 1 EXPLORACIONES POR 10 CT 184 DIGITALIZACION
HIDROCARBUROS
SECCION CUARTA FISCALIZACION Y .
500 EXPLOTACION DE PETROLEOS N/A N/A 53 PLANOS N/A N/A 10 CT 3 DIGITALIZACION
SECCION CUARTA FISCALIZACION Y PROPUESTAS PARA LA EXPLORACION .
500 EXPLOTACION DE PETROLEOS N/A N/A 59 Y EXPLOTACION DE HIDROCARBUROS N/A N/A 10 cT 03 DIGITALIZACION
800 SECCION SEPTIMA MINAS Y SALINAS 810 PLANTA II\\/IAEEI;)FQIEIEJIE@CA DE 47 NOMINAS N/A N/A 80 CT 1 DIGITALIZACION




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de Minas y Petroleos

PERIODO: Periodo 12 : 1 de mayo de 1949 hasta el 8 de enero de 1951

TIEMPOS DE .
. . . - . NUMERO DE
CODIGO : CODIGO : CODIGO CODIGO CODIGO RETENCION DISPOSICION PROCEDIMIENTO DE
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 1 SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE ARCHIVO FINAL REGISTROS EN REPROGRAFIA
INVENTARIO
CENTRAL
Articulo primero. A partir del dia primero de mayo del afio
en curso las dependencias técnicas del Ministerio de Minas
mensuales de éste seran como sigue:
Seccidn Tercera Servicio Técnico de Petroleos
Seccion cuarta: Fiscalizacion de Petréleos:
1. Direccion.
2. Inspeccion de Petroleos de la Concesion de Mares. 200 SECCION PRIMERA 210 SECRETARIA Y NEGOCIOS N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 DECRETOS 20 CT 2 DIGITALIZACION
Decreto 1155 de 1949. Por el cual . , . GENERALES
. 3. INSPECCIONes de Petroleos de las CONCESIONes
se establecen las dependencias . e -
. o . Barco Yondo y El dificil.
técnicas del Ministerio de Minas y . . ,
. . 4. Inspeccidn de Petroleos de la Concesion, Cantagallo.
Petroleos y se fijan su personal y - Seccién quinta: Servicio geoldgico
las a&gngglro"ndees ;19e4egste. 26 de - Seccion sexta: Laboratorio quimico nacional. 200 SECCION PRIMERA 210 SECRETARIA Y NEGOCIOS N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 9 DIGITALIZACION
. L . g . T . GENERALES
- Seccion séptima: Servicio técnico de minas.
1. Direccion.
2. Planta metalurgica nacional (Medellin).
3. Laboratorio nacional de fomento minero (Ibagué).
4. Laboratorio nacional de fomento minero (Pasto).
6. Servicio Nacional de fomento minero (Cali).
7. INSPECCIONes en EXPLOTACIONes mineras.
200 SECCION PRIMERA 230 PAGADURIA N/A N/A 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 189 DIGITALIZACION
CONTRATOS DE
Articulo1: A partir del 1 de agosto del afio en curso, el 300 SECCION SELCELCJ;XEA SERVICIO N/A N/A N/A N/A 17 CONTRATOS 7 CONCESION Y 20 CT 15 DIGITALIZACION
personal del Ministerio de Minas y Petréleos que no quedd ASOCIACION
comprendido en el Decreto 1155 del presente aro, tendra
las siguientes asignaciones mensuales: 300 SECCION SEGUNDA SERVICIO N/A N/A N/A N/A 24 DEMANDAS EN CONTRA DEL N/A N/A 10 CT 14 DIGITALIZACION
Gabinete del Ministro. LEGAL ESTADO
Seccioén primera.
1.Secretaria y negocios generales. SECCION SEGUNDA SERVICIO
2 presupuesto y Contabilidad. 300 LEGAL N/A N/A N/A N/A 27 ESCRITURAS PUBLICAS N/A N/A 10 CT 4 DIGITALIZACION
3.Pagaduria.
4.Almacén y proveeduria. OPOSICIONES A
Seccion Segunda: Servicio legal. 300 SECCION SELCELCJ;XEA SERVICIO N/A N/A N/A N/A 49 OPOSICIONES 1 EXPLORACIONES POR 10 CT 35 DIGITALIZACION
Seccion tercera: Servicio técnico. HIDROCARBUROS
Decrf?to 2166 de 19'49_ Ppr ol culal Seccién cuarta: FlscaIliégilﬁencgigz-plotamon de Petroleos. HISTORIAL DE INFORMACION
S€ fljan nuévas asignaciones a To 3 To SECCION TERCERA SERVICIO SOBRE AFORO DE TANQUES
N . 2.Inspeccion de Petroleos de la concesion barco. N/A N/A N/A N/A N/A N/A 10 CT 1 DIGITALIZACION
pers‘;,”eat'rgi'o';"':'jf;'g gje'\é'g”as Y| 3.mspeccién de Petréleos de la concesién de mares.: 400 TECNICO DE PETROLEOS 34 PARA ALMACENAMIENTO DE
comprendido en el Decreto 1155 Oficina c!gl centro, O’fICIna de Barranca't?ermeja.’ HIDROCARBUROS
del presente ano. 19 de julio de 54iﬁIE\spec'c3|or; De Ije’tlroleoc? dle 2 COI‘\C?’SIOH Y?ndol'l SECCION TERCERA SERVICIO
.inspeccion de petrdleos de la concesidn cantagallo N/A N/A N/A N/A 10 CT 2 DIGITALIZACION
1949. 6.Inspeccién de Petroleos de la concesion el dificil. 400 TECNICO DE PETROLEOS 39 INFORMES o1 INFORMES TECNICOS
7.Inspeccion de Petroleos de la concesion puerto Narifio.
8.Inspeccion de Petréleos de Mamonal. SECCION TERCERA SERVICIO
9.Inspeccion de Petroleos de Covefias. 400 TECNICO DE PETROLEOS N/A N/A N/A N/A 53 PLANOS N/A N/A 10 CT 2 DIGITALIZACION
10.Inspeccion de Petréleos de Barranquilla.
Seccion quinta: Servicio geoldgico. PROPUESTAS PARA LA
Seccidn sexta, laboratorio Quimico nacional. SECCION TERCERA SERVICIO
Seccion séptima. Servicio técnico de minas. 400 TECNICO DE PETROLEOS N/A N/A N/A N/A 59 EXPLORACION Y EXPLOTACION N/A N/A 10 CT 15 DIGITALIZACION
1 Direccion. DE HIDROCARBUROS
2.Planta metalurgica Nacional, Medellin.
3.Laboratorio nacional de fomento minero, Ibagué. SECCION SEPTIMA SERVICIO PLANTA METALURGICA
4 Laboratorio nacional de fomento minero, pasto. 800 TECNICO DE MINAS 811 NACIONAL DE MEDELLIN N/A N/A 47 NOMINAS N/A N/A 80 CT 18 DIGITALIZACION
5.Laboratorio nacional de fundicion y Ensayes, Quibdé.
LABORATORIO NACIONAL
800 SECCION SEPTIMA SERVICIO 813 DE FOMENTO MINERO DE N/A N/A 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 46 DIGITALIZACION

TECNICO DE MINAS

PASTO




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

NOMBRE DE LA ENTIDAD:

NOMBRE DEL FONDO:

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Ministerio de Minas y Petréleos

PERIODO: Periodo 13 : 9 de enero de 1951 hasta el 31 de marzo de 1951

ACTO ADMINISTRATIVO

FUNCIONES DEPENDENCIA

CODIGO
SECCION

SECCION

cOD.
SUBSECCION

SUBSECCION

CODIGO
SERIE

SERIE DOCUMENTAL

CODIGO
SUBSERIE

NOMBRE DE LA SUBSERIE

TIEMPOS DE
RETENCION
ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

NUMERO DE
REGISTROS EN
INVENTARIO

PROCEDIMIENTO DE
REPROGRAFIA

Para este periodo no se encuentra informacion relacionada con las funciones especificas de cada
dependencia. Se relaciona a continuacion las oficinas productoras mencionadas en el Decreto que da

apertura a este periodo institucional.

Decreto 0029 de 1951. Por el
cual se reorganizan las
dependencias del Ministerio de
Minas y Petroleos. 9 de enero de
1951.

Articulo primero. A partir del 1 del presente mes de enero el Ministro
de Minas y Petroleos tendra el personal que se expresa a
continuacion:

-Gabinete del Ministro.

-Seccion primera.

1. Secretaria y negocios generales.

2. Presupuesto y Contabilidad.

3. Pagaduria.

4. Almacén y proveeduria.

- Seccidn Segunda: Servicio legal.

- Seccion tercera: Servicio técnico de Petrdleo.

- Seccion cuarta: Servicio de Fiscalizacion y explotacion de Petrdleo.
1. Direccion.

2. Inspeccion de Petréleos de la concesion de Mares y Yondo: a.
Oficina de Barrancabermeja. B. Oficina del Centro. C. Oficina de
Casabe.

3.Inspeccion de Petréleos de la concesion de Barco.

4. Inspeccidn de Petréleos de la concesién El Dificil.

5. Inspeccion de petréleos de la concesion Cantagallo
6.Inspeccion de Petroleos de la concesiéon de Puerto Nifio.

7. Inspeccion de Petréleos de Covenas.

8. Inspeccion de Petroleos de Mamonal.

9. Inspeccion de Petréleos de Barranquilla.

- Seccidn quinta: Servicio geologico.

1. Direccién

2. Museo Geologico- laboratorio-talleres

3. Departamento de Fotogeologia

- Seccion sexta, laboratorio Quimico nacional.

- Seccioén séptima. Servicio técnico de minas.

1. Direccion.

2.Planta metalurgica Medellin.

3. Laboratorio nacional de fomento minero, Ibagué.

4. Laboratorio nacional de fomento minero, pasto.

5.Laboratorio nacional de fundicion y Ensayes, Quibdé.

6. Servicio Nacional de Fomento Hullero de Cali

7. Inspecciones de EXPLOTACIONes Mineras

Consejo Nacional de Petroleos

200

SECCION PRIMERA

210

SECRETARIA Y NEGOCIOS
GENERALES

ACTOS ADMINISTRATIVOS

RESOLUCIONES

20

CT

DIGITALIZACION

200

SECCION PRIMERA

210

SECRETARIA Y NEGOCIOS
GENERALES

38

HISTORIAS LABORALES

N/A

N/A

80

CT

16

DIGITALIZACION

200

SECCION PRIMERA

230

PAGADURIA

44

NOMINAS

N/A

N/A

80

CT

DIGITALIZACION

500

SECCION CUARTA FISCALIZACION
Y EXPLOTACION DE PETROLEO

N/A

N/A

26

ESCRITURAS PUBLICAS

N/A

N/A

10

CT

DIGITALIZACION

800

SECCION SEPTIMA SERVICIO
TECNICO DE MINAS

811

PLANTA METALURGICA DE
MEDELLIN

44

NOMINAS

N/A

N/A

80

CT

DIGITALIZACION

800

SECCION SEPTIMA SERVICIO
TECNICO DE MINAS

813

LABORATORIO NACIONAL DE
FOMENTO MINERO DE PASTO

44

NOMINAS

N/A

N/A

80

CT

DIGITALIZACION




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de Fomento

PERIODO: Periodo 14 : 1 de abril de 1951 hasta el 29 de febrero de 1952

TIEMPOS DE .
: : : : NUMERO DE
CODIGO : CODIGO z CODIGO : CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA RETENCION DISPOSICION PROCEDIMIENTO DE
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 1 SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE SUBSERIE ARCHIVO FINAL R:Eﬁ;:;?::lgN REPROGRAFIA
CENTRAL
Articulo primero. A partir del primero de noviembre de
1951, las dependencias, personal y asignaciones DEPARTAMENTO PRIMERO: .
mensuales del Ministerio de Fomento, seran las siguientes: 200 SECRETARIA Y NEGOCIOS GENERALES 210 SECRETARIA GENERAL N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 DECRETOS 20 CT 1 DIGITALIZACION
- Gabinete del Ministro.
-Departamento primero: Secretaria y negocios generales.
1. Secretaria general. DEPARTAMENTO PRIMERO: .
2. Control de personal 200 SECRETARIA Y NEGOCIOS GENERALES 210 SECRETARIA GENERAL N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 4 DIGITALIZACION
3. Correspondencia y Archivo
4. Presupuesto, Contabilidad, Pagaduria y Almacén: a.
Presupuesto y Contabilidad. B. Pagaduria. C. Almacén. DEPARTAMENTO PRIMERO: .
- Departamento Segundo: Servicio legal. 200 SECRETARIA Y NEGOCIOS GENERALES 210 SECRETARIA GENERAL 211 CONTROL DE PERSONAL 38 HISTORIAS LABORALES N/A N/A 80 CT 5 DIGITALIZACION
- Departamento tercero: Servicio técnico de Minas y
Petroleo.
PRESUPUESTO
1. Direccion DEPARTAMENTO PRIMERO: ’ .
2 Fiscalizacion de Minas y Salinas. 200 SECRETARIA Y NEGOCIOS GENERALES 210 SECRETARIA GENERAL 213 CONTABlyLﬁ_f\\A?Algé\[\?ADURIA 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 83 DIGITALIZACION
- Departamento cuarto: Fiscalizacion y explotacion de
Petroleos.
1. Direccion.
2. Inspeccion de Petréleos de las CONCESIONes de 300 DEPARTAMENTO SEGUNDO SERVICIO N/A N/A N/A N/A 17 CONTRATOS 1 CONTRATOS D,E 20 CT 3 DIGITALIZACION
Yondé LEGAL ADMINISTRACION
y Cantagallo
3.Inspeccion de Petrdleos de la Concesion Barco.
4. Inspeccidén de Petréleos de la Concesion El Dificil.
5. Inspeccion de Petroleos de la concesion de Puerto Nifo. CONTRATOS DE ]
6. Inspeccion de Petroleos de Coverias. 300 DEPARTAMENT?ESCEELUNDO SERVICIO N/A N/A N/A N/A 17 CONTRATOS 7 CONCESION Y 20 CT 1 DIGITALIZACION
7. Inspeccién de Petréleos de Mamonal. ASOCIACION
8. Inspeccion de Petroleos de Barranquilla.
- Departamento quinto: Servicio Geoldgico Nacional.
1. Direccion DEPARTAMENTO SEGUNDO SERVICIO DEMANDAS EN CONTRA DEL .
2. Museo Geologico- laboratorio-talleres 300 LEGAL N/A N/A N/A N/A 24 ESTADO N/A N/A 10 CT 8 DIGITALIZACION
3. Departamento de Fotogeologia
4. Planta metalurgica Nacional del Medellin.
5. Laboratorio Nacional de Fomento Minero de Ibagué. DEPARTAMENTO PRIMERO:
6. Laboratorio Nacional de Fomento Minero de pasto. 300 ' N/A N/A N/A N/A 27 ESCRITURAS PUBLICAS N/A N/A 10 CT 3 DIGITALIZACION
7. Laboratorio nacional de fundicion y Ensayes, Quibdo. SECRETARIA'Y NEGOCIOS GENERALES
Decreto 2236 de 1951. Organico de - Departamento sexto, Igt?oratorio Quimico nacional.
las dependencias, personal y 5 Serli.ci)e;\gcézgggirijbonos
asignaciones del Ministerio de OV > : _ DEPARTAMENTO PRIMERO: PROCESOS .
Fomento. 25 de octubre de 1951, | -Departamento septlmi), I;:))rised:é:iglnon nacional y comercio. 300 SECRETARIA Y NEGOCIOS GENERALES N/A N/A N/A N/A 55 PROCESOS 3 JURIDICOS 10 CT 1 DIGITALIZACION
2. Servicio técnico.
octavo. sorvicios pible DEPARTAMENTO TERCERO SERVICIO =STUDIOS DE
- Departamento octavo, servicios publicos y transportes. 400 N/A N/A N/A N/A 30 ESTUDIOS 1 DISTRIBUCION DE 10 cT : DIGITALIZACION
1. Direccion. TECNICO DE MINAS Y PETROLEOS COMBUSTIBLES
2. Registro de la propiedad de vehiculos.
3.Tarifas
-Departamento noveno, Propiedad Industrial.
p -Departamento décirmo Turismo, 400 DEPARTAMENTO TERCERQ SERVICIO N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 38 INFORMES DE 10 CT 2 DIGITALIZACION
1. Direccion. TECNICO DE MINAS Y PETROLEQOS PROPUESTAS
2. Oficina de Barranquilla.
3. Oficina en Cali.
4. Oficina de Medellin.
- Departamento Undécimo Superintendencia Nacional de DEPARTAMENTO TERCERO SERVICIO INFORMES -
cooperativas. 400 TECNICO DE MINAS Y PETROLEOS N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 51 TECNICOS 10 CT 1 DIGITALIZACION
1. Direccion General.
2. Subdire’ccién.
5 SECRETARIA General DEPARTAVENTO CUARTO EXPLORACIONES
5 Revsi c,;f]'yae‘;[:z;,stica 500 FISCALIZACION Y EXPLORACION DE 510 DIRECCION N/A N/A 49 OPOSICIONES 1 SOR 10 CcT 37 DIGITALIZACION
6. Juridica y de vigilancia administrativa. PETROLEO HIDROCARBUROS
7. Educacion cooperativa.
8. Inspecci(?n de Mutuarias. DEPARTAMENTO CUARTO PRCI;I)D(lFJ’E(S)-II%AASCIFC))ANRé LA
9. Archivo General. 500 FISCALIZACION Y EXPLORACION DE 510 DIRECCION N/A N/A 59 N/A N/A 10 CT 10 DIGITALIZACION
- Departamento Duodécimo Consejo Nacional de PETROLEO EXPLOTACION DE
Petréleos. HIDROCARBUROS
DEPARTAMENTO QUINTO SERVICIO PLANTA METALURGICA .
600 GEOLOGICO NACIONAL 610 DIRECCION 613 NACIONAL DE MEDELLIN 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 26 DIGITALIZACION
LABORATORIO NACIONAL DE
600 DEPARTAMENTO QUINTO SERVICIO 610 DIRECCION 615 FOMENTO MINERO DE 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 41 DIGITALIZACION

GEOLOGICO NACIONAL

PASTO




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

NOMBRE DE LA ENTIDAD:

NOMBRE DEL FONDO:

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Ministerio de Minas y Petréleos

PERIODO: Periodo 15 : 1 de marzo de 1952 hasta el 31 de marzo de 1954

TIEMPOS DE NUMERO DE
CcODIGO R CcODIGO z CcODIGO CcODIGO RETENCION PROCEDIMIENTO DE
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE ARCHIVO DISPOSICION FINAL REGISTROS EN REPROGRAFIA
CENTRAL INVENTARIO
Articulo 1: A partir del 1 de marzo del presente afio la organizacion del| 549 | DEPARTAMENTO PRIMERO 210 SECRETARIA DE NEGOCIOS 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 DECRETOS 20 cT 2 DIGITALIZACION
Ministerio de Minas y Petrdleos sera la siguiente: GENERALES
- Gabinete del Ministro.
-Departamento primero: Secretaria y negocios generales.
1. Sectetaria general. SECRETARIA DE NEGOCIOS
2. Control de personal _ 200 DEPARTAMENTO PRIMERO 210 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 21 DIGITALIZACION
3. Correspondencia y Archivo GENERALES
4. Presupuesto y Contabilidad, Pagaduria y Almacén: a. Presupuesto y
Contabilidad. B. Pagaduria. C. Almacén.
- Departamento Segundo: 5. Servicio legal. -
- Departamento tercero: 6. Servicio técnico de Minas y Petroleo. 200 DEPARTAMENTO PRIMERO 210 SECRETARIA DE NEGOCIOS 27 ESCRITURAS PUBLICAS N/A N/A 20 CT 6 DIGITALIZACION
a. Direccién GENERALES
b. Fiscalizacion de Minas y Salinas.
- Departamento cuarto: 7. Fiscalizacion y explotacion de Petroleos.
a. Direccién.
b. Inspeccién de Petréleos de las CONCESIONes de Yondd y 200 DEPARTAMENTO PRIMERO 220 CONTROL DE PERSONAL 38 HISTORIAS LABORALES N/A N/A 80 S 158 DIGITALIZACION
Cantagallo
Decreto 481 de 1952. Por el cual c. Inspeccidén de Petréleos de la Concesion Barco.
se organiza el ministerio de Minas y d. Inspeccion de Petréleos de la Concesién El Dificil. PRESUPUESTO
Petroleos. 25 de febrero de 1952. - Inspeccion de Petroleos de la concesion de Puerto Nifto. 240 [CONTABILIDAD, PAGADURIA'Y 242 PAGADURIA 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 207 DIGITALIZACION
f. Inspeccion de Petrdleos de Covenas. ALMACEN
g. Inspeccién de Petroleos de Mamonal.
h. Inspeccion de Petroleos de Barranquilla.
- Departamento quinto: 8. Servicio Geoldgico Nacional. DEPARTAMENTO SEGUNDO: CONTRATOS QE
2. Direccion 300 SERVICIO LEGAL N/A N/A 17 CONTRATOS 1 ADMINISTRACION 20 CT 4 DIGITALIZACION
b. Museo Geoldgico- laboratorio-talleres
c. Departamento de Fotogeologia
a. Técnicos Extranjeros : z
b. Personal nacional 300 DEPAI;EQQA/FCT;(?_ESEEBNDO' N/A N/A 17 CONTRATOS 7 CONTRA&%%BEAE%NNCESION Y 20 CT 4 DIGITALIZACION
d. Planta metalurgica Nacional del Medellin.
e. Laboratorio Nacional de Fomento Minero de Ibagué.
f. Laboratorio Nacional de Fomento Minero de pasto.
g. Laboratorio nacional de fundicion y Ensayes, Quibdo.
- Departamento sexto: 9 laboratorio Quimico nacional. _
a. Servicio General 300 DEPARTAMENTO SEGUNDO: N/A N/A 24 DEMANDAS EN CONTRA DEL N/A N/A 10 oT 20 DIGITALIZACION
b. Servicio de Suelos y Abonos SERVICIO LEGAL ESTADO
Consejo Nacional de Petroleos
Articulo primero: A partir del 16 de septiembre del presente afio, el DEPARTAMENTO TERCERO
personal y asignaciones del Ministerio de Minas y Petroleos seran los *
siguientes: 400 SERVICIO TECNICO DE MINAS N/A N/A 39 INFORMES 12 INFORMIIES(IELEO?;PCLKC,))EACION Y 10 CT 1 DIGITALIZACION
Gabinete del Ministro. Y PETROLEQOS
Departamento primero:
1 Secretaria y negocios generales DEPARTAMENTO TERCERO .
2. Control de personal 400 |SERVICIO TECNICO DE MINAS N/A N/A 39 INFORMES 20 INFORMES DE INSPECCION DE 10 CcT 2 DIGITALIZACION
3. Correspondencia y Archivo Y PETROLEOS TRAZADO Y LOCALIZACION
4. Presupuesto y Contabilidad, Pagaduria y Aimacén:
a. Presupuesto y Contabilidad. DEPARTAMENTO TERCERO
B. Pagaduria.
C. AI?nacén. 400 SERVICIO TECNICO DE MINAS N/A N/A 39 INFORMES 38 INFORMES DE PROPUESTAS 10 CT 2 DIGITALIZACION
Departamento Segundo: Y PETROLEOS
5. Servicio legal.
Departamento tercero: DEPARTAMENTO TERCERO
6. Servicio técnico de Minas y Petréleo. 400 SERVICIO TECNICO DE MINAS N/A N/A 39 INFORMES 51 INFORMES TECNICOS 10 CT 1 DIGITALIZACION
a. Direccidn Y PETROLEOS
b. Fiscalizacion de Minas y Salinas.
- Departamento cuarto: DEPARTAMENTO TERCERO
7. Fiscalizacion y explotacion de Petroleos. 400 SERVICIO TECNICO DE MINAS N/A N/A 53 PLANOS N/A N/A 10 CT 2 DIGITALIZACION
a. Direccion. Y PETROLEQOS
b. Inspeccién de Petrdleos de las CONCESIONes de Yondd y
se reorganiza el Ministerio de ¢. Inspeccion de Petroleos de la Concesion Barco. 400 |SERVICIO TECNICO DE MINAS N/A N/A 59 EXPLORACION ¥ N/A N/A 10 cT 29 DIGITALIZACION
Minas y Petréleos y se modifica el d. Inspeccion de Petroleos de la Concesion El Dificil. Y PETROLEOS EXPLOTACION DE
Decreto 481 de 1952. 18 de e. Inspeccion de Petroleos de la concesion de Puerto Nifo. HIDROCARBUROS
septiembre de 1952. f. Inspeccion de Petroleos de Covenas.
g. Inspeccion de Petréleos de Mamonal. DEPARTAMENTO CUARTO DE OPOSICIONES A
h. Inspeccion de Petroleos de Barranquilla. 500 FISCALIZACION ¥ N/A N/A 49 OPOSICIONES 1 EXPLORACIONES POR 10 cT 35 DIGITALIZACION
Departamento quinto: EXPLOTACION DE HIDROCARBUROS
8.Servicio Industrial de Minas PETROLEOS
Departamento sexto:
9. Servicio Geoldgico Nacional. DEPARTAMENTO CUARTO DE
a. Direccion FISCALIZACION Y PROYECTOS DE CONSTRUCCION
b. Museo Geoldgico- laboratorio-talleres 500 EXPLOTACION DE N/A N/A 60 PROYECTOS 3 DE OLEODUCTOS 10 CT 4 DIGITALIZACION
c. Departamento de Fotogeologia PETROLEOS
a. Técnicos Extranjeros
b. Personal nacional
d. Planta metalurgica Nacional del Medellin. DEPARTAMENTO SEXTO
e. Laboratorio Nacional de Fomento Minero de Ibagué. 700 SERVICIO GEOLOGICO 760 NPA_QI%L'AAEAEEAI\;ESSLE?\I 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 25 DIGITALIZACION
f. Laboratorio Nacional de Fomento Minero de pasto. NACIONAL
g. Laboratorio nacional de fundicion y Ensayes, Quibdo.
Departamento séptimo:
10 laboratorio Quimico nacional.
a. Servicio General DEPARTAMENTO SEXTO
b. Servicio de Suelos y Abonos 700 SERVICIO GEOLOGICO 780 LABORATORIO NACIONAL DE 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 84 DIGITALIZACION

Consejo Nacional de Petroleos

NACIONAL

FOMENTO MINERO DE PASTO




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD
NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de Minas y Petréleos

PERIODO: Periodo 16 : 1 de abril de 1954 hasta el 11 de julio de 1960

TIEMPOS DE .
. " - . NUMERO DE
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SCEOC[::IICE)?\I SECCION SU(B:(;I[E)(I:%(I)C')N SUBSECCION SUBCS?E[():ISI(()')N 1 SUBSECCION 1 CSOED;EO NOMBRE DE LA SERIE Scl:Jg[S)IEGRCI)E NOMBRE DE LA SUBSERIE Ri;i’:lf\llgN DISI;(ILSAI‘(L:ION REGISTROS EN ;EgggggMéER':;&
CENTRAL INVENTARIO
200 SECRETARIA GENERAL 210 DESPACH%SEIIE'I__\,SAI\ELCRETARIO N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 DECRETOS 20 CT 6 DIGITALIZACION
200 SECRETARIA GENERAL 210 DESPACH%SEIIE'I__\,SAI\ELCRETARIO N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 83 DIGITALIZACION
200 SECRETARIA GENERAL 210 DESPACH%SEIIE'I__\,SAI\ELCRETARIO 211 PERSONAL 38 HISTORIAS LABORALES N/A N/A 80 S 382 DIGITALIZACION
200 SECRETARIA GENERAL 210 DESPACH%SEIIE'I__\,SAI\ELCRETARIO 213 PAGADURIA 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 605 DIGITALIZACION
300 DIVISION NACIONAL DE MINAS 310 DIRECCION 313 CONCESIONES Y VIGILANCIA 17 CONTRATOS 7 CONTRé;%SOgEA\gIOONNCESION 20 CT 52 DIGITALIZACION
300 DIVISION NACIONAL DE MINAS 310 DIRECCION 315 SERVICIO MINERO DE MEDELLIN 47 NOMINA N/A N/A 80 S 162 DIGITALIZACION
300 DIVISION NACIONAL DE MINAS 310 DIRECCION 316 SERVICIO MINERO DE PASTO 47 NOMINA N/A N/A 80 S 170 DIGITALIZACION
DIVISION NACIONAL DE INFORMES DE JUNTA
400 PETROLEOS 410 DIRECCION N/A N/A 39 INFORMES 28 DIRECTIVA 10 CT 1 DIGITALIZACION
DIVISION NACIONAL DE CONTRATOS DE
400 PETROLEOS 420 JURIDICA N/A N/A 17 CONTRATOS 1 ADMINISTRACION 20 CT 11 DIGITALIZACION
DIVISION NACIONAL DE CONTRATOS DE CONCESION
400 PETROLEOS 420 JURIDICA N/A N/A 17 CONTRATOS 7 Y ASOCIACION 20 CT 22 DIGITALIZACION
CONTRATOS DE
400 DlVISIIgEI\_II_géCL:EOOI\ISAL DE 420 JURIDICA N/A N/A 17 CONTRATOS 10 EXPLORACION Y 20 CT 2 DIGITALIZACION
EXPLOTACION
DIVISION NACIONAL DE DEMANDAS EN CONTRA DEL
400 PETROLEOS 420 JURIDICA N/A N/A 24 ESTADO N/A N/A 10 CT 46 DIGITALIZACION
400 DIVISION NACIONAL DE 420 JURIDICA N/A N/A 27 ESCRITURAS PUBLICAS N/A N/A 20 CT 20 DIGITALIZACION
PETROLEOS
Articulo primero. A partir del 1 de abril del presente LEGAJ‘lZACIONES DE
ano, el personal y asignaciones del Ministerio de COMPSECI;'AI‘SNP'EJERSOIY-ERAS
Minas y Petroleos seran las siguientes:
Gabinete del Ministro. 400 D|V|S|F(’)El\'ll'ggcl_;lli%l\lSAL DE 420 JURIDICA N/A N/A 42 LEGALIZACIONES 1 EXTRANJERAS PARA LA 10 CT 2 DIGITALIZACION
-SECRETARIA General: EXPLORACION Y
a. Despacho del Secretario General. EXPLOTACION DE
b. Personal HIDROCARBUROS
c. Presupuesto y Contabilidad OPOSICIONES A
d. Pagaduria
c. Almacén 400 DlVISEENI_géfE%I\ISAL DE 420 JURIDICA N/A N/A 49 OPOSICIONES 1 EXPLORACIONES POR 10 CT 54 DIGITALIZACION
d. Correspondencia y Archivo HIDROCARBUROS
- Division Nacional de Minas: ACREDITACIONES DE
a. Dire’cc.:ién 400 DlVISEENI_géfE%I\ISAL DE 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 2 AGENTES DE CADENA DE 1 AGENTEi?gLI;I_EAL\JSIDORES 20 CT 1 DIGITALIZACION
Nvuda téen b-EJUfI'd'Ca_ - DISTRIBUCION DE
c. Ayuda técnica. Exploraciones y Estudios
d. Concesiones y Vigilancia APORTES DE AREAS
e. Fiscalizacion de contratos con el Banco de la DIVISION NACIONAL DE PEI-\II-E((Z)IIEI)IF\IEIE:\:ADLIZLA
Republica 4 4 FISCALIZACION DE PETROLE N/A N/A APORTE ; 10 CT 1 DIGITALIZACION
f. Servicio Minero de Medellin 00 PETROLEOS 30 SC Clo OLEOS / / 10 © S 1 EXPLORACI’ON Y
g. Servicio Minero de Pasto EXPLOTACION DE
h. Servicio Minero de Ibagué HIDROCARBUROS
i. Laboratorio nacional de fundicion y Ensayes,
Quibdé. DIVISION NACIONAL DE CERTIFICACIONES DE
5 _Divisién Nacional de Petréleos 400 PETROLEOS 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 13 CERTIFICACIONES 2 INSCRIPCION DE SOCIEDAD 10 CT 1 DIGITALIZACION
ecreto 827 de 1954. Por 4. Direccion
el cual se fija el personal y ' e
_ : e b. Juridica DIVISION NACIONAL DE ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD
asignaciones dgl Ministerio c. Fiscalizacién de Petroleos 400 PETROLEOS 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 30 ESTUDIOS 2 OLEODUCTOS 10 CT 10 DIGITALIZACION
de Minas y Pztro1leoz. 23 de d. Inspeccion de Petroleos de las concesiones de DIVISION NACIONAL DE
marzo de 1954. Casabe y Cantagallo 400 PETROLEOS 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 30 ESTUDIOS 7 ESTUDIOS GEOGRAFICOS 10 CT 1 DIGITALIZACION
e. Inspeccion de Petrdleos de EI Catatumbo
f. . Inspeccién de Petréleos de la Concesion El DIVISION NACIONAL DE IQIOSI-BrgERL,:\II;ODREO”\IlDFEO;NIL%%gg
Dificil
4 4 FISCALIZACION DE PETROLE N/A N/A N/A N/A 10 CT 1 DIGITALIZACION
g. Inspeccion de Petroleos de la concesion de 00 PETROLEOS 30 SC Clo OLEOS / / 34 PARA ALMACENAMIENTO DE / /
Puerto Nifio. HIDROCARBUROS
h. Inspeccion de Petrolero de Tolummal.
Inspeccion de Petréleos de Covefias. 400 DIVISION NACIONAL DE 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 37 HISTORIAS DE PRODUCCION N/A N/A 10 CT 3 DIGITALIZACION
i. Inspeccion de Petrdleos de Mamonal. PETROLEOS DE CRUDO -
J. Inspeccion de Petrdleos de Barranquilla DIVISION NACIONAL DE INFORMES DE EXPLORACION
Inspeccién de petréleos de Teluan. 400 PETROLEOS 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 12 Y EXPLOTACION 10 CT 1 DIGITALIZACION
k.Oleoducto de Cundinamarca OIVISION NACIONAL DE
- Instituto Geologico Nacional 400 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 15 INFORMES DE GESTION 10 cT 1 DIGITALIZACION
a. Direccion PETROLEOS
b. Fotogeologia
c. Hidrologia e Ingenieria Geoldgica. DIVISION NACIONAL DE INFORMES DE INSPECCION
d. Paleontologia 400 PETROLEOS 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 19 DE TANQUES 10 CT 2 DIGITALIZACION
e. Petrologia
f. Paleobotanica INFORMES DE INSPECCION
g Museo Geoldgico 400 DIVISION NACIONAL DE 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 20 DE TRAZADO Y 10 CT 6 DIGITALIZACION
- Laboratorio Quimico nacional. PETROLEOS LOCALIZACION
a. Direccién
b. Servicio de Suelos y Abonos DIVISION NACIONAL DE INFORMES DE PRODUCCION
Consejo Nacional de Petréleos 400 PETROLEOS 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 33 POR AREA GEOGRAFICA 10 CT 1 DIGITALIZACION
DIVISION NACIONAL DE INFORMES DE PRODUCCION
400 PETROLEOS 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 34 PO70S PETROLEROS 20 CT 3 DIGITALIZACION




DIVISION NACIONAL DE

400 PETROLEOS 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 38 INFORMES DE PROPUESTAS 10 CT 7 DIGITALIZACION
400 D|V|SEENFSQEI|EOOI\ISAL DE 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 42 INFORMES DE VISITAS 10 CT 1 DIGITALIZACION
INFORMES SOBRE ENSAYOS
400 DIVISION NACIONAL DE 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 49 DE POTENCIAL POZOS 10 CT 2 DIGITALIZACION
PETROLEOS
PETROLEROS
400 DlVISIFE)ENrgg(EE%I\ISAL DE 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 39 INFORMES 51 INFORMES TECNICOS 10 CT 1 DIGITALIZACION
400 DIVISION NACIONAL DE 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 53 PLANOS N/A N/A 10 CT 3 DIGITALIZACION
PETROLEOS
PROGRAMAS DE
400 D|V|SEENFSQEI|E%I\ISAL DE 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 58 PROGRAMAS 2 PERFORACION Y 10 CT 2 DIGITALIZACION
PRONOSTICO DE POZOS
PROPUESTAS PARA LA
DIVISION NACIONAL DE EXPLORACION Y
400 PETROLEOS 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 59 EXPLOTACION DE N/A N/A 10 S 159 DIGITALIZACION
HIDROCARBUROS
PROYECTOS DE
400 DIVISION NACIONAL DE 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 60 PROYECTOS 3 CONSTRUCCION DE 10 CT 13 DIGITALIZACION
PETROLEOS
OLEODUCTOS
PROYECTOS DE
400 D|V|SEENFSQEI|E%I\ISAL DE 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 60 PROYECTOS 6 EXPLORACION Y 10 CT 1 DIGITALIZACION
EXPLOTACION MINERA
400 DIVISION NACIONAL DE 430 FISCALIZACION DE PETROLEOS N/A N/A 62 REGISTROS ELECTRICOS DE N/A N/A 10 CT 2 DIGITALIZACION

PETROLEOS

POZOS PETROLEROS




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

PERIODO: Periodo 17 : 12 de julio de 1960 hasta el 25 de diciembre de 1968

NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de Minas y Petroleos

TIEMPOS DE .
. - . 2 NUMERO DE
CODIGO : CODIGO : CODIGO : CODIGO CODIGO RETENCION DISPOSICION PROCEDIMIENTO DE
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 1 SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE ARCHIVO FINAL REGISTROS EN REPROGRAFIA
CENTRAL INVENTARIO
Articulo 14. Son labores de la Seccion de Propuestas y Contratos: SECCION DE
a) Estudiar, desde el punto de vista técnico, las propuestas de 300 DIVISION DE MINAS 320 PROPUESTAS Y N/A N/A 17 CONTRATOS 7 CONTR\A(&%%B;(&%NNCESION 20 CT 4 DIGITALIZACION
contratos y las solicitudes de permisos para exploracion y explotacion CONTRATOS
de minerales, SECCION DE PERMISOS DE EXPLORACION
o su prorroga. rendir el correspondiente informe y cumplir las 300 DIVISION DE MINAS 330 FISCALIZACION Y N/A N/A 51 Y EXPLOTACION MINERA N/A N/A 10 CT 9 DIGITALIZACION
diligencias y tramites técnicos del caso. VIGILANCIA DE MINAS
b) Realizar los estudios necesarios para evitar superposiciones de SECCION DE
areas de propuestas y solicitudes. examinar y confrontar mojones y 300 DIVISION DE MINAS 330 FISCALIZACION Y N/A N/A 63 REGISTROS MINEROS 2 REG'SEE%?I_\'}”A"}%FS{OS DE 10 CT 1 DIGITALIZACION
_ linderos, VIGILANCIA DE MINAS
DIVISION DE .
400 N/A N/A N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 3 DIGITALIZACION
PETROLEOS
DIVISION DE CERTIFICACIONES DE .
400 PETROLEOS N/A N/A N/A N/A 13 CERTIFICACIONES 2 INSCRIPCION DE SOCIEDAD 10 CT 1 DIGITALIZACION
DIVISION DE DEMANDAS EN CONTRA DEL .
400 PETROLEOS N/A N/A N/A N/A 24 ESTADO N/A N/A 10 CT 51 DIGITALIZACION
400 DIVISION DE N/A N/A N/A N/A 26 DERECHOS DE PETICION N/A N/A 10 CT 16 DIGITALIZACION
PETROLEOS
400 DIVISION DE N/A N/A N/A N/A 27 ESCRITURAS PUBLICAS N/A N/A 20 CT 35 DIGITALIZACION
PETROLEOS
DIVISION DE INFORMES DE GEOLOGIAY .
400 PETROLEOS N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 14 GEOFISICA 10 CT 7 DIGITALIZACION
DIVISION DE INFORMES DE INSPECCION .
400 PETROLEOS N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 19 DE TANQUES 10 CT 7 DIGITALIZACION
Articulo 17. La Direccion de Petroleos estara integrada por la Seccion
de Concesiones, la Seccion de Conservacion y reservas, la Seccién de DIVISION DE INFORMES DE PRODUCCION .
Fiscalizacién y vigilancia de Petréleos y el Grupo de Seguridad en el 400 PETROLEOS N/A NIA N/A /A 39 INFORMES 34 POZOS PETROLEROS 20 CT 10 DIGITALIZACION
Manejo de Combustibles Derivados del Petroleo. DIVISION DE INFORMES DE VENTAS DE
400 PETROLEOS N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 41 HIDROCARBUROS 10 CT 1 DIGITALIZACION
400 DIVISION DE N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 51 INFORMES TECNICOS 10 CT 16 DIGITALIZACION
PETROLEOS
DIVISION DE INFORMES TECNICOS DE .
400 PETROLEOS N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 53 EXPLORACION MINERA 10 CT 1 DIGITALIZACION
LEGALIZACIONES DE
COMPANIAS PETROLERAS
DIVISION DE NACIONALES Y EXTRANJERAS -
400 PETROLEOS N/A N/A N/A N/A 42 LEGALIZACIONES 1 PARA LA EXPLORACION Y 10 CT 2 DIGITALIZACION
EXPLOTACION DE
HIDROCARBUROS
DIVISION DE OPOSICIONES A
400 PETROLEOS N/A N/A N/A N/A 49 OPOSICIONES 1 EXPLORACIONES POR 10 CT 12 DIGITALIZACION
HIDROCARBUROS
Articulo 18. Son funciones de la Seccion de Concesiones:
a) Estudiar, desde el punto de vista técnico, las propuestas de
contratos sobre exploracion y explotacion de hidrocarburos, rendir el DIVISION DE SECCION DE CONTRATOS DE
correspondiente informe y cumplir las diligencias y tramites técnicos del 400 410 N/A N/A 17 CONTRATOS 1 . 20 S 34 DIGITALIZACION
caso. PETROLEOS CONCESIONES ADMINISTRACION
b) Realizar los estudios técnicos necesarios para la localizacion de
oposiciones a propuestas, la exclusion de areas de concesiones, las
demarcaciones de concesiones, avisos de explotacion de petréleos en
terrenos suyo subsuelo se repute propiedad particular, trazados de
oleoductos o gasoductos y otros estudios de indole similar.
c) Mantener al dia el mapa de localizacion de las zonas objeto de los DIVISION DE SECCION DE CONTRATOS DE CONCESION .
contratos y propuestas vigentes en materia de hidrocarburos. 400 PETROLEOS 410 CONCESIONES N/A N/A 17 CONTRATOS 4 Y ASOCIACION 20 CT 287 DIGITALIZACION
SECCION DE ACREDITACIONES AGENTES
DIVISION DE FISCALIZACION Y DE CADENA DE AGENTES DISTRIBUIDORES .
400 PETROLEOS 430 VIGILANCIA'Y DE NIA NIA 2 DISTRIBUCION DE 1 MAYORISTAS 20 cT 1 DIGITALIZACION
. _ . L . _ PETROLEOS COMBUSTIBLES
Articulo 20. Son funciones de la Seccion de Fiscalizacion y Vigilancia SECCION DE
de Petroleos:
a) Vigilar el cumplimiento de los contratos y obligaciones adquiridos por 400 EIE\Qgng\ngg 430 C%?fk&zéglsgg N/A N/A 53 PLANOS N/A N/A 10 CT 27 DIGITALIZACION
los concesionarios de petréleos. PETROLEOS
b) Controlar la produccién de petroleos en los campos. SECCION DE PROPUESTAS PARA LA
c) Controlar el transporte de petréleo crudo y sus derivados.
d) Efectuar las liquidaciones de canones superficiarios, regalias e 400 ggﬂ:g{\égg 430 I\:/I|SG(|3|,_A AI\_II\IZS,CA:\Ie I\Dlg N/A N/A 59 EE)z(PPLLOOTiAC\:(I:IO?\INDYE N/A N/A 10 S 436 DIGITALIZACION
impuestos de transporte por oleoductos, de conformidad con las PETROLEOS HIDROCARBUROS
normas
respectivas. DIVISION DE F|§§§Slzig|gi Y PROYECTOS DE
e) Realizar periddicamente el inventario de los yacimientos en 400 PETROLEOS 430 VIGILANCIA Y DE N/A N/A 60 PROYECTOS 2 CONSTRUCCION DE 10 CT 2 DIGITALIZACION
explotacion y de los bienes que deben revertir al Estado y tomar las GASODUCTOS
rmadidac PETROLEOS




Decreto 1636 de 1960. Por el cual
se reorganiza el Ministerio de
Minas y Petroleos y se determinan
sus funciones. 12 de Julio 1960.
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precautelativas del caso para amparar como es debido los intereses de
la Nacion.
f) Emitir concepto sobre los informes que deben rendir los
concesionarios de petroleos, de acuerdo con la Ley.

Articulo 22. La Division de Estudios Geolodgicos estara integrada por la
Seccion de Geologia Econdmica, la Seccidén de Hidrogeologia, e
Ingenieria Geoldgica, la Seccion de Estratigrafia y Paleontologia, la
Secciodn de Fotogeologia y el Museo Geoldgico.

Articulo 39. Son funciones del Jefe de la Division Administrativa:
a) Elaborar conjuntamente con los Jefes de las Secciones
Administrativa, los programas correspondientes;
b) Asesorar en asuntos administrativos al Ministro y al Director del
Ministerio;
c) Revisar el anteproyecto de presupuesto con la asistencia del Jefe de
la Seccidn respectiva;
d) Dirigir y coordinar el trabajo de las Secciones Administrativas;
e) Responder ante el Director de todos los aspectos administrativos del
Ministerio;

f) Coordinar, con las entidades oficiales pertinentes, lo relacionado con
el cumplimiento de las normas fiscales y las normas sobre
presupuesto, desembolsos, suministros y personal;

g) Elaborar los reglamentos administrativos del Ministerio y velar por el
cumplimiento de sus disposiciones;

h) Coordinar con los Jefes de las Divisiones Técnicas el cumplimiento
de sus respectivas funciones;

i) Presidir las reuniones de la Junta de Licitaciones del Ministerio;

j) Mantener permanentemente informada a la Rama Técnica sobre las
circunstancias y posibilidades administrativas para el desarrollo de
programas;

k) Recibir y evaluar los informes periddicos de subalternos y rendir
informes al Director del Ministerio.

400

DIVISION DE
PETROLEOS

430

SECCION DE
FISCALIZACION Y
VIGILANCIA'Y DE

PETROLEQOS

N/A

N/A

60

PROYECTOS

PROYECTOS DE
CONSTRUCCION DE
OLEODUCTOS

10

CT

44

DIGITALIZACION

400

DIVISION DE
PETROLEQOS

430

SECCION DE
FISCALIZACION Y
VIGILANCIA'Y DE

PETROLEOS

N/A

N/A

62

REGISTROS ELECTRICOS DE
POZOS PETROLEROS

N/A

N/A

10

CT

33

DIGITALIZACION

500

DIVISION DE
ESTUDIOS
GEOLOGICOS

N/A

N/A

N/A

N/A

30

ESTUDIOS

ESTUDIOS DE DISTRIBUCION
DE COMBUSTIBLES

10

CT

DIGITALIZACION

500

DIVISION DE
ESTUDIOS
GEOLOGICOS

N/A

N/A

N/A

N/A

30

ESTUDIOS

ESTUDIOS DE PRIVATIZACION
DE ELECTRIFICADORAS

10

CT

500

DIVISION DE
ESTUDIOS
GEOLOGICOS

N/A

N/A

N/A

N/A

30

ESTUDIOS

11

ESTUDIOS TOPOGRAFICOS

10

CT

700

DIVISION
ADMINISTRATIVA

N/A

N/A

N/A

N/A

ACTOS ADMINISTRATIVOS

DECRETOS

20

CT

DIGITALIZACION

700

DIVISION
ADMINISTRATIVA

N/A

N/A

N/A

N/A

ACTOS ADMINISTRATIVOS

RESOLUCIONES

20

CT

DIGITALIZACION

Articulo 40. Son funciones de la Seccion de Personal:

a) Colaborar con el Director y los jefes de DIVISIONes Técnicas, en los
estudios sobre las necesidades de personal administrativo, cientifico,
técnico y auxiliar.

b) Elaborar y presentar, de acuerdo con el Departamento Administrativo
del Servicio Civil, proyectos de programas de reclutamiento, a largo
plazo, con miras a satisfacer dichas necesidades.

c) Reclutar el personal del Ministerio, de acuerdo con las normas que
establezca la Comision de Reclutamiento, Ascensos y Disciplina.
d) Organizar de acuerdo con el Departamento Administrativo del
Servicio Civil, en la Escuela Superior de Administracion Publica, y
mediante contratos o arreglos con otros centros docentes, o con el
ICETEX, los programas de adiestramiento de personal reclutado y de
personal en servicio, tanto en el campo administrativo como en el
técnico.

e) Postular ante la Comisién de Personal los candidatos para
ascensos, segun los reglamentos.

f) Promover actividades culturales y de bienestar social del personal.
g) Vigilar la aplicacion de las normas de clasificacion y remuneracion
de empleados del Ministerio.

h) Revisar, si fuere necesario, las funciones del persona, y adelantar
una nueva evaluacion y clasificaciéon de los cargos cuando se
modifique la estructura de algunas dependencias del Ministerio.

i) Desarrollar los programas del Ministerio sobre especializacién de

tAcrnicne colnmhianne

700

DIVISION
ADMINISTRATIVA

710

SECCION DE PERSONAL

711

GRUPO DE
REGISTRO Y
CONTROL DE

PERSONAL

38

HISTORIAS LABORALES

N/A

N/A

80

742

DIGITALIZACION

Articulo 42. Son funciones de la Seccion de Ejecucion y control de
Presupuesto:
a) Elaborar el anteproyecto del presupuesto anual de gastos generales
del Ministerio.
b) Elaborar los proyectos de traslados presupuestales.
c) Elaborar proyectos de acuerdos mensuales de gastos.

d) Ejecutar el presupuesto asignado, de acuerdo con las necesidades.
e) Llevar relacién de los gastos e inversiones que se hagan durante la
vigencia fiscal.

f) formar y mantener al dia el inventario de bienes del Ministerio.

g) Llevar la contabilidad general del Ministerio, examinar las cuentas y
pasarlas a la Contraloria General de la Republica, para su
fenecimiento, y controlar los fondos y cajas.

h) Calcular el costo de cada una de las actividades directas o de los
programas relacionados con el Ministerio, para utilizarlo en la
preparacion del presupuesto.

700

DIVISION
ADMINISTRATIVA

720

SECCION DE EJECUCION
Y CONTROL DE
PRESUPUESTO

721

GRUPO DE
PAGADURIA

43

LIBROS OFICIALES DE
CONTABILIDAD

LIBRO MAYOR Y BALANCE

20

CT

DIGITALIZACION

700

DIVISION
ADMINISTRATIVA

720

SECCION DE EJECUCION
Y CONTROL DE
PRESUPUESTO

721

GRUPO DE
PAGADURIA

47

NOMINAS

N/A

N/A

80

754

DIGITALIZACION




Articulo 2°. La organizacion del Ministerio de Minas y Petréleos sera la
siguiente:
1°. Direccidn, Ejecucién y Control: A - Despacho del Ministro, B -
Secretaria General, C - Direccién. a) Division de Minas.

(1) Seccion de Fomento Minero, (a) Grupo de Divulgacion. (2) Seccion
Propuestas y contratos. (3) Seccion de Fiscalizacion y Vigilancia de
Minas.

(4) Administracion de las minas fiscales del Estado, b) Division de
Petréleos. (1) Seccion de Concesiones. (2) Seccion de Conservacion y
Reservas. (3) Seccidn de Fiscalizacion y Vigilancia de Petréleos. (4)
Grupo de Seguridad en el manejo de Combustibles derivados del
Petroleo, c) Division de Estudios Geologicos.

(1) Seccion de Geologia Econdmica (2) Seccidon de Hidrogeologia e
Ingenieria Geoldgica. (3) Seccion de Estratigrafia y Paleontologia. (4)
Seccion de Paleobotanica. (5) Seccidon de Petrologia y Mineralogia.(6)
Seccidn de Fotogeologia. (7) Seccion de Museo Geoldgico. d) Division
de Laboratorio Quimico Nacional. (1) Seccidon de Personal, (a) Grupo
de Registro y Control de Personal, (2) Seccion de Ejecucion y Control
del Presupuesto. (a) Grupo de Pagaduria. (3) Seccion de Servicios
Generales. (a) Grupo de Mecanografia. (b) Grupo de Correspondencia
y Archivo General. (c) Grupo de Bibliotecas. (d) Grupo de Almaceén,
Transportes y Mantenimiento. (e) Grupo de Publicaciones, 2°.
Entidades Asesoras y Coordinadoras. A-Consejo Nacional de Minas y
Petroleos. B-Consejo de Petroleos. C-Oficina de Investigaciones
Econdmicas. D-Oficina Juridica de Minas y Petroleos. E-Comision de
Personal. F-Comité de Biblioteca. G-Comité de Archivo. H-Comités de
Coordinacion. I-Junta de Licitaciones. 3°. Organizacion Regional.
A-Jefatura de la Zona. (1) Seccion de Laboratorios de Analisis y
Ensayes. (2) Seccidon de Asesoria y Divulgacion. (3) Seccién de
Inspeccion y vigilancia

800

ORGANIZACION
REGIONAL

810

JEFATURA DE LAS
ZONAS

N/A

N/A

47

NOMINAS

N/A

N/A

20

686

DIGITALIZACION
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NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de Minas y Petroleos

PERIODO: Periodo 18 : 26 de diciembre de 1968 hasta el 9 de abril de 1974

TIEMPOS DE NUMERO DE

CODIGO . cODIGO CcODIGO RETENCION DISPOSICION PROCEDIMIENTO DE
S EeEeE G ¢ SUBSECCION 1 e NOMBRE DE LA SERIE e — NOMBRE DE LA SUBSERIE e e REGISTROS EN G R
e INVENTARIO

cODIGO
SUBSECCION

CODIGO

SECCION SUBSECCION

ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION

300 DESPACHO DEL SECRETARIO N/A N/A N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 DECRETOS 20 CT 4 DIGITALIZACION

ARTICULO 6°. DEL SECRETARIO GENERAL. Ademas de las GENERAL

funciones que le senala el Decreto 1050 de 1968, le corresponde

revisar y actualizar las publicaciones técnicas del Ministerio DESPACHO DEL SECRETARIO

300 GENERAL N/A N/A N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 131 DIGITALIZACION

DESPACHO DEL SECRETARIO . -
ARTICULO 10. Corresponde a la Seccién de Personal bajo la direccion 300 GENERAL 310 SECCION DE PERSONAL N/A N/A 38 HISTORIAS LABORALES N/A N/A 80 S 752 DIGITALIZACION

del Secretario General, el desarrollo de las funciones establecidas por

el Decreto 2400 de 1968 para las unidades de personal. 300 DESPACH%SEES/ELCRETAR'O 310 SECCION DE PERSONAL N/A N/A 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 357 DIGITALIZACION

ARTICULO 12. <Decreto derogado a excepcion de los articulos 20 a
31 inclusive por el articulo 42 del Decreto 636 de 1974> DE LA CONTRATOS DE

DIVISION DE PETROLEOS. Son funciones de la Division de 400 DIVISION DE PETROLEOS 410 SECCION DE CONCESIONES N/A N/A 17 CONTRATOS 3 ARRENDAMIENTO DE 20 cT 4 DIGITALIZACION

. . Petroleos: | | SUBSUELOS PETROLIFEROS
a) Ejercer la vigilancia técnica y la fiscalizacion de la industria del

petroleo en sus ramas de exploracién, explotacion, transporte,
refinacion y distribucion de los hidrocarburos;

b) Estudiar y preparar los reglamentos y normas que regulan las
diferentes actividades de la industria petrolera;

c) Efectuar y comunicar las liquidaciones de canones superficiarios,
regalias e impuestos de transporte por oleoductos y gasoductos y de
impuesto al petroleo de propiedad privada;

d) Calificar las licencias semestrales e individuales para la importacion
de bienes de capital y otros elementos destinados a la industria
petrolera y controlar su destinacion;

CONTRATOS DE CONCESION

Y ASOCIACION 20 CT 327 DIGITALIZACION

400 DIVISION DE PETROLEOS 410 SECCION DE CONCESIONES N/A N/A 17 CONTRATOS 7

e) Conceptuar sobre las solicitudes de exencion de derechos de
importacion de equipos de perforacion y exploracion geofisica, de
oleoductos, gasoductos y refinerias y supervisar las especificaciones y
destinacion de los materiales asi importados;

f) Asesorar a las dependencias respectivas del Ministerio en los ] ] . GRUPO DE ,
Decreto 3161 de 1968. Por estudios sobre construccion de reﬁnen’as’ f|JaC|0'n de precios de 400 DIVISION DE PETROLEOS 440 SECCION DE FISCALIZA'CION Y 441 INSPECTORIA DE 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 65 DIGITALIZACION
| cual se reoraaniza el : - e ) : VIGILANCIA DE PETROLEOS PETROLEOS
el cual se ga petréleo para la exportacion y refinacion en el pais y tarifas de
Ministerio de Minas y transporte de hidrocarburos por oleoductos y gasoductos, y

Petr(’)leosa 2(155698diciembre g) Las demas que se le asignen en los reglamentos
e .

ARTICULO 13. <Decreto derogado a excepcion de los articulos 20 a
31 inclusive por el articulo 42 del Decreto 636 de 1974> DE LA
DIVISION DE MINAS. Corresponde a la Divisién de Minas:

a) El fomento de la mineria, la evaluacidn de los recursos minerales y
el control técnico de su exploracion, explotacién y transformacion;

b) Elaborar y ejecutar planes de asistencia técnica a la pequefia 'y
mediana mineria en todas sus actividades;

c) Realizar las investigaciones mineras y metalurgicas necesarias para
el cumplimiento de los programas de asistencia técnica a la pequena y
mediana mineria;

d) Controlar y fiscalizar la industria minera en los ramos de
exploracion, explotacion, beneficio, transformacion y distribucion de
productos minerales;

500 DIVISION DE MINAS 540 ZONAS MINERAS N/A N/A 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 629 DIGITALIZACION

ARTICULO 15. La Division de Asuntos Legales ejercera las siguientes
funciones: EXPROPIACIONES POR

a) Tramitar las propuestas de contratos, solicitudes de permiso, 600 DIVISION DE ASUNTOS LEGALES 610 SECCION LEGAL DE N/A N/A 32 EXTRACCION DE RECURSOS N/A N/A 10 CT 1 DIGITALIZACION

concesion o aporte y demas asuntos juridicos relacionados con la PETROLEOS MINERALES Y ENERGETICOS

exploracion y explotacion

de los depdsitos petroleros y mineros de propiedad nacional.
b) Elaborar y revisar los proyectos de resolucion que haya de dictar el LEGANLIZACIONES DE

Ministerio, relacionados con la exploracién y explotacion de las COMPANIAS PETROLERAS
riquezas petroliferas y mineras, y con la legalizacion de sociedades ] SECCION LEGAL DE NACIONALES Y ]
extranjeras dedicadas a tales industrias. 600 DIVISION DE ASUNTOS LEGALES 610 : N/A N/A 42 LEGALIZACIONES 1 EXTRANJERAS PARA LA 10 CT 3 DIGITALIZACION

: . . PETROLEOS

c) Elaborar minutas de contrato de concesion u otros relacionados con EXPLORACION Y
la mineria y los petréleos. EXPLOTACION DE
d) Proyectar las resoluciones sobre prérrogas, aprobacion de informes HIDROCARBUROS
anuales, exclusion de areas de propiedad privada, zonas de reserva y

demas analogos, y

e) Las demas que se le asignan en los reglamentos SECCION LEGAL DE

PETROLEOS N/A N/A 27 ESCRITURAS PUBLICAS N/A N/A 20 CT 4 DIGITALIZACION

600 DIVISION DE ASUNTOS LEGALES 610




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD
NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA
NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de Minas y Energia

PERIODO: Periodo 19 : 10 de abril de 1974 hasta el 27 de Octubre de 1975

. . - TIEMPOS DE NUMERO DE
CODIGO : CODIGO . CODIGO . CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA : DISPOSICION PROCEDIMIENTO DE
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 1 SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE SUBSERIE RETENCION ARCHIVO FINAL REGISTROS EN REPROGRAFIA
CENTRAL INVENTARIO
Articulo 32. Corresponde a la Divisién de Operacién Empresarial
desarrollar las siguientes funciones:
a. Dirigir y supervisar los estudios sobre tarifas para los servicios de
electrificacion; UNIDADES DE COORDINACION LEGALIZACION DE
b. Evaluar con la Oficina de Planeacion los estudios de factibilidad 200 Y DECISION DE ASUNTOS 204 COMISION DE PERSONAL N/A N/A 42 LEGALIZACIONES 3 COMISIONES 10 CT 1 DIGITALIZACION
que adelanten las empresas de electricidad y comprobar que se ESPECIALES MISIONE
ajusten al plan nacional de electrificacion.
UNIDADES DE COORDINACION Y DECISION DE ASUNTOS
ESPECIALES.
Articulo 5°.Del Ministro, del Viceministro y del Secretrio General. El DESPACHO DEL SECRETARIO
funciones establecidas para dichos cargos en los articulos DESPACHO DEL SECRETARIO
correspondientes del Decreto 1050 de 1968 300 GENERAL N/A N/A N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 DECRETOS 20 CT 44 DIGITALIZACION
Articulo 12. De la Division Administrativa. Corresponde a la Division
Administrativa, bajo la inmediata direccion del Secretario General,
atender la administracion de personal y la prestacion de los
servicios comunes a todas las dependencias del Ministerio,tales . .

publicaciones, archivo, corrspondencia, transportes, aseo y demas
servicios necesarios para su normal funcionamiento.

Articulo 13. Corresponde a la Seccion de Personal la
DESPACHO DEL SECRETARIO

administracién de personal del Ministerio conforme a las normas 300 310 DIVISION ADMINISTRATIVA 311 SECCION DE PERSONAL 4 NOMINAS A A N . - .
que regulan la materia. GENERAL

Articulo 19. Corresponde a la Divisidn de Exploracion y Contratos
desarrollar las siguientes funciones:

a. Supervisar la exploracion geologica, geofisica y de perforacion

en todo el territorio nacional. - - . . CONTRATOS DE

b. Estudiar, desde el putno de vista técnico, las propuestas de 400 DIRECCION GENERAL DE 420 DIVISION DE EXPLORACION Y 422 SECCION DE PROPUESTAS 17 CONTRATOS 7 CONCESION Y 20 CT 93 DIGITALIZACION

- - HIDROCARBUROS CONTRATOS Y CONTRATOS .

contratos y aportes sobre exploracion y explotacion de ASOCIACION
hidrocarburos de propiedad nacional.

c. Realizar los estudios geoldgicos y geofisicos que permitan

adelantar la exploracién sistematica de las cuencas sedimentarias.

Articulo 20. Corresponde a la Division de Liquidacion y Vigilancia
desarrollar las siguientes funciones:

a. Preparar las liquidaciones de canones superficiarios, regalias,
impuestos de transporte por oleoductos y gasoductos e impuestos
a los hidrocarburos de propiedad privada y comprobar el pago
oportuno de cada una de ellas.

b. Recomendar las medidas que sean necearias para el
cumplimiento de los contratos y disposiciones sobre hidrocarburos.

c. Controlar las ventas de petréleo crudo para refinacién en el pais

cual se revisa la organizacion
admineualiva 0 MINSer0 |y preparar las liquidaciones de los ddlares que deban ser 400 DIRECCION GENERAL DE 440 DIVISION DE MANUFACTURA Y 441 SECCION MANEJO DE 30 ESTUDIOS 10 ESTUDIOS TECNICOS 10 cT 1 DIGITALIZACION
e Minas y FEIroeos. 1998 1 autorizados a las diferentes refinerias para efectuar los pagos de HIDROCARBUROS MANEJO COMBUSTIBLES GASODUCTOS URBANOS

abril de 1974. . o :
las compras de crudo, de acuerdo con las disposiciones que rigen
sobre la materia.

d. Preparar los conceptos sobre las solicitudes de exencion de
derechos de importacién de equipos de perforacién y exploracion,
oleoductos, gasoductos y refinerias y supervisar las
especificaciones y destinacion de los materiales asi importados.

Decreto 636 de 1974. Por el

Articulo 21. Corresponde a la Divisién de Manufactura y Manejo
desarrollar las siguientes funciones:
a. Vigilar el comercio de los combustibles derivados del petroleo y
del gas y supervisar las normas de calidad de los gases licuados y

de los productos obtenidos en la refinacion del petroleo. DIRECCION GENERAL DE DIVISION DE MANUFACTURA Y INFORMES TECNICOS

b. Estudiar y conceptuar conjuntamente con la Oficina 400 HIDROCARBUROS 440 VANEJO 441 CION MANEJO DE COMBUSTI] 39 INFORMES 55 c;AEsT IF_QI(():BEAC?-C(; II_I)PE 10 CT 1 DIGITALIZACION

deplaneacion sobre los proyectos presentados al Ministerio para la
construccion de refinerias y complejos petroquimicos y recomendar
prioridades en esta materia.

Articulo 29. Corresponde a la Division legal de Minas:

a. Tramitar los negocios relacionados con el otorgamiento y el
ejercicio del derecho a explorar y explotar las minas de propiedad
nacional y las actuaciones administrativas relacionadas con las CONTRATOS DE
minas de propiedad privada, de acuerdo con las disposiciones 500 DIRECCION GENERAL DE MINAS 501 DIVISON LEGAL DE MINAS N/A N/A 17 CONTRATOS 7 CONCESION Y 20 CT 1 DIGITALIZACION
legales y reglamentarias sobre la materia. ASOCIACION
b.Tramitar todo lo relacionado con los aportes a la Empresa

Colombiana de Minas

Articulo 27. Corresponde a las DIVISIONes Regionales desarrollar )
DIVISION REGIONAL DE

las siguientes funciones: 500 DIRECCION GENERAL DE MINAS 540 N/A N/A 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 38 DIGITALIZACION
a. Levar a cabo las funciones relacionadas con el fomento y MEDELLIN

desarrollo de la mineria en el area de influencia de la Regional.

b. Velar por el cumplimiento de los programas de Asistencia ] ]
Técnica a la pequefia y mediana mineria a fin de obtener el 500 DIRECCION GENERAL DE MINAS 550 DIVISION REGIONAL DE PASTO N/A N/A 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 66 DIGITALIZACION

aprovechamiento total delos recursos comercialmente explotables

gue se encuentran en los respectivos depdsitos de minerales.
c. Realizar dentro de su area el control de las actividades mineras. 500 DIRECCION GENERAL DE MINAS 560 DIVISION REGIONAL DE IBAGUE N/A N/A 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 45 DIGITALIZACION

500 DIRECCION GENERAL DE MINAS 570 DIVISION REGIONAL DE QUIBDO N/A N/A 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 56 DIGITALIZACION

‘ DIVISION REGIONAL DE
500 DIRECCION GENERAL DE MINAS 580 BUCARAMANGA N/A N/A 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 20 DIGITALIZACION




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD
NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de Minas y Energia

PERIODO: Periodo 20 : 28 de Octubre de 1975 hasta el 9 de enero de 1984

: : : TIEMPOS DE NUMERO DE
CODIGO . CODIGO : CODIGO . CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA 2 DISPOSICION PROCEDIMIENTO DE
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 1 SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE SUBSERIE RETENCION FINAL REGISTROS EN REPROGRAFIA
ARCHIVO INVENTARIO
ACUERDOS DE .
100 DESPACHO DEL MINISTRO 5 ACUERDOS 1 COOPERACION 20 CT 1 DIGITALIZACION
200 DESPACHO DEL VICEMINISTRO 39 INFORMES 51 INFORMES TECNICOS 10 CT 1 DIGITALIZACION
Articulo 4° El Ministro, el Viceministro y el Secretario General cumpliran las POLITICAS DEL :
funciones establecidas para dichos, cargos por el Decreto 1950 de 1968 200 DESPACHO DEL VICEMINISTRO 54 POLITICAS 1 SECTOR ENERGIA 10 CT 10 DIGITALIZACION
300 DESPACH%;\TIIE'I__\,SAI\ELCRETARIO 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 DECRETOS 20 CT 9 DIGITALIZACION
300 DESPACH%;\TIIE'SAI\ELCRETARD 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 271 DIGITALIZACION
Articulo9° Corresponde a la Seccion de Personal la administracion del 300 DESPACHO DEL SECRETARIO 310 SECCION DE 38 HISTORIAS LABORALES 80 S 395 DIGITALIZACION
personal del Ministerio conformé a las normas que regulen la materia. GENERAL PERSONAL
Paragrafo. Las funciones adscrita al Grupo de Bienestar Social, que
coordinara proyectara y ejecutara programas de bienestar para los empleados
del Ministerio y sus parientes, se adelantaran en coordinacion con el DESPACHO DEL SECRETARIO SECCION DE .
Departamento Administrativo del Servicio Civil. 300 GENERAL 310 PERSONAL 47 NOMINAS 80 S 818 DIGITALIZACION
Articulo 10. Corresponde a la Seccion de Servicios Generales programar las
compras y tramitar la adquisicion de los elementos necesarios al SECCION DE
funcionamiento normal del Ministerio, asi como atender los servicios de 300 DESPACHggﬁE;ELCRETARIO 320 SERVICIOS 22 CUENTAS 4 CUENTAS REGIONALES 20 S 20 DIGITALIZACION
transporte y mantenimiento, biblioteca, documentacion, publicaciones y GENERALES
archivo.
Articulo 13. Corresponde a la Seccion, dé Exploracion y Contratos revisar la
exploracidn geoldgica, geofisica y con taladro en todo el territorio nacional.
realizar estudios geoldgicos y geofisicos para el analisis regional, y local, que
permitan adelantar la exploracion sistematica de las cuencas sedimentarias,
elaborar estudios y mapas geoldgicos y geofisicos del suelo y del subsuelo
para el andlisis regional y local de las areas en exploracion y explotacion. SECCION DE GRUPO DE CONTRATOS DE
estuchar desde el punto de vista técnico los contratos que celebre la Empresa 400 DIVISION DE HIDROCARBUROS 420 EXPLORACION Y 422 CONTRATOS 17 CONTRATOS 7 CONCESION Y 20 CT 243 DIGITALIZACION
Colombiana, de Petrbleos sobre CONTRATOS ASOCIACION
exploracidn y explotacion de hidrocarburos de propiedad nacional. elaborar
proyectos de reglamentos sobre exploracion geoldgica y geofisica. evaluar los
resultados de las EXPLORACIONes que se realicen en el pais y determinar
las areas municipales, departamentales, intendenciales y comisariales
incluidas en los contratos de exploracion y explotacion petrolifera.
Articulo 14. Corresponde a la Seccidn de Fiscalizacion de Hidrocarburos
ejercer, directamente o por intermedio de las Inspecciones de Hidrocarburos,
la fiscalizacion v vigilancia de la industria en sus diferentes ramas a fin de
asegurar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de los exploradores y
explotadores. preparar las liquidaciones de canones superficiarios,
participaciones y beneficios, impuestos de transporte por oleoductos y
gasoductos y comprobar el pago oportuno de los mismos. controlar las ventas
de hidrocarburos para el procesamiento en el pais y preparar las
liquidaciones en moneda extranjera que deban ser autorizadas para el pago SECCION DE GRUPO DE
de las compras respectivas, de acuerdo con las disposiciones que rigen la 400 DIVISION DE HIDROCARBUROS 430 FISCALIZACION DE 432 INSPECCIONES 47 NOMINAS 80 S 59 DIGITALIZACION
materia. preparar los conceptos referentes a las solicitudes, de exencién de HIDROCARBUROS
derechos de aduana de equipos de perforacion, oleoductos, gasoductos y
refinerias y supervisarla destinacion de los elementos asi importados.
elaborar proyectos de reglamentos sobre mantenimiento y conservacion de
instalaciones v equipos de los campos de explotacion y velar por su,
cumplimiento. llevar el registro de los contratos de servicios inherentes a la
exploracion y explotacion de hidrocarburos y revisar las ndbminas de las
companfias dedicadas a la industria del petréleo, para los efectos legales
respectivos.
ESTUDIOS TECNICOS
400 DIVISION DE HIDROCARBUROS 440 SECCION DE 441 GRUPO DE GAS 30 ESTUDIOS 10 GASODUCTOS 10 CT 10 DIGITALIZACION
COMBUSTIBLES PROPANO
TRONCALES
HISTORIAL DE PRODUCCION
Articulo 15. Corresponde a la Seccion de Combustibles ejercer la vigilancia SECCION DE GRUPO DE GAS .
técnica del comercio de los combustibles derivados del petréleo y del gas 400 DIVISION DE HIDROCARBUROS 440 COMBUSTIBLES 441 PROPANO 36 GASB;Réﬁ(S)I;O'I%EENEXLES 10 ct 13 DIGITALIZACION
natural en sus ramas de almacenamiento, envase, manejo, transporté y U
distribucion. expedir las licencias de funcionamiento de los establecimientos INFORMES DE
dedicados al comercio de los combustibles derivados del petroleo y del gas. SECCION DE GRUPO DE GAS INSTALACION DE ]
estudiar y preparar normas y reglamentos que regulen el comercio de dichos 400 DIVISION DE HIDROCARBUROS 440 COMBUSTIBLES 441 PROPANO 39 INFORMES 21 SUMINISTROS GAS 10 CT 1 DIGITALIZACION
combustibles y de la construccién de instalaciones y equipos destinados a, su LICUADO DE
comercio. elaborar boletines y publicaciones técnicas sobre prevencion de PETROLEO - GLP
incendios y explosiones por mal uso de los combustibles derivados del INFORMES TECNICOS
petréleo, y del gas, y promover programas y cursos de adiestramiento sobre 400 DIVISION DE HIDROCARBUROS 440 SECCION DE 441 GRUPO DE GAS 39 INFORMES 55 GAS LICUADO DE 10 cT ’ DIGITALIZACION
el manejo de los combustibles y la operacion de equipos de seguridad. COMBUSTIBLES PROPANO PETROLEO - GLP
400 DIVISION DE HIDROCARBUROS 440 SECCION DE 441 GRUPO DE GAS 39 INFORMES 56 INFORMES TECNICOS 10 CT 1 DIGITALIZACION

COMBUSTIBLES

PROPANO

GAS NATURAL




Decreto 2301 de 1975. Por el cual
se modifica la estructura
administrativa del Ministerio de
Minas y Energia. 28 de octubre de
1975.

Articulo 16. Son funciones de la Divisiéon de Minas;
a) Fomentar y estimular la industria minera en el pais;

b) Intervenir en la evaluacion y calificacion técnica de los proyectos mineros
en los cuales participen el Estado o los particulares y vigilar por su desarrollo
y ejecucion;

c) Elaborar y ejecutar planes y programas de asistencia técnica a la mineria;
d) Estudiar las solicitudes de exencion de derechos de aduana para la
importacion de equipos y maquinarias destinados a la industria minera y
controlar su destinacion y empleo;

e) Estudiar desde el punto de vista técnico los plafies y programas de
exploracién, explotacion, transporte, beneficio, manufactura, mercadeo y

500

DIVISION DE MINAS

10

APORTES

APORTES MINEROS

10

CT

DIGITALIZACION

distribucion de minerales que adelanten los particulares o los institutos
adscritos y empresas vinculadas, v supervisar la correcta ejecucion de los
mMismos;

f) Liquidar, de conformidad con las disposiciones legales, las participaciones,
regalias e impuestos que correspondan a la Nacién, Departamentos,
Municipios y Territorios Nacionales, por concepto de explotaciones mineras;
g) Estudiar desde el punto de vista técnico las solicitudes de reconocimiento
de propiedad privada,
aportes, licencias y concesiones para la exploracion y explotacién de
minerales, asi como los demas aspectos de procesamiento, refinacion,
transporte y distribucion; y velar por el cumplimiento de las obligaciones de los
Beneficiarios y concesionarios;

h) Elaborar los proyectos de reglamentos y normas que regulen las diferentes
actividades de la industria minera y velar por su cumplimiento; i) Colaborar en
la seleccidn de areas destinadas a la investigacion especial de los
organismos vinculados o adscritos al Ministerio;

j) Velar, en coordinacién con las demas entidades oficiales, por el

500

DIVISION DE MINAS

49

OPOSICIONES

OPOSICIONES A
EXPLORACIONES POR
MINERIA

10

CT

DIGITALIZACION

mantenimiento del balance ecoldgico y por la, adecuada preservacion del
medio ambiente y la conservacion del patrimonio cultural, en desarrollo de
todas las actividades mineras

k) Conceptuar sobre las solicitudes de importacidén y exportacién de productos

minerales, con miras a, buscar el desarrollo de las industrias que puedan
sustituir importaciones y conseguir que las exportaciones conlleven el mayor

grado de procesamiento;
|) Elaborar en coordinacién con otras entidades del Estado, estudios técnicos
sobre comercializacion de minerales;
Il). Asesorar a las dependencias respectivas en los asuntos técnicos
relacionados con la planeacion y desarrollo de la industria minera;
m) Administrar y supervisar las labores técnicas que se adelanten en la
explotacion de las minas nacionales de Supia y Marmato.

500

DIVISION DE MINAS

51

PERMISOS DE EXPLORACION
Y EXPLOTACION MINERA

10

CT

DIGITALIZACION

Articulo 20. Corresponde a las Zonas Mineras elaborar, ejecutar y controlar
los planes y programas de asistencia técnica a la pequefia y mediana mineria
en su area de influencia. asesorar a los mineros en los estudios técnicos y
econdmicos necesarios para el aprovechamiento racional de los recursos
mineros. realizar las investigaciones quimicas y metalurgicas. realizar, en
coordinacion con la Seccion de Fiscalizacion e Interventoria las labores de
control y fiscalizacién de las minas otorgadas a cualquier titulo. procurar la
agremiacion de los pequefios y medianos mineros con el fin de prestarles una
mejor asistencia liquidar, de conformidad con las disposiciones legales, las
participaciones, regalias e impuestos que correspondan a la Nacion,
Departamentos, Municipios y Territorios Nacionales, por concepto de
explotaciones mineras.

g) Estudiar desde el punto de vista técnico las solicitudes de reconocimiento
de propiedad privada, aportes, licencias y concesiones para la exploracion y
explotacion de minerales, asi como los demas aspectos de procesamiento,
refinacién, transporte y distribucion. y velar por el cumplimiento de las
obligaciones de los Beneficiarios y concesionarios.

h) Elaborar los proyectos de reglamentos y normas que regulen las diferentes
actividades de la industria minera y velar por su cumplimiento.

i) Colaborar en la seleccion de areas destinadas a la investigacion especial de
los organismos vinculados o adscritos al Ministerio.

j) Velar, en coordinacion con las demas entidades: oficiales por el
mantenimiento del balance ecoldgico y por 1a, adecuada preservacion del
medio ambiente y la conservacion del patrimonio cultural, en desarrollo de
todas las actividades minera.

k) Conceptuar sobre las solicitudes de importacién y exportacion de productos
minerales, con miras a, buscar el desarrollo de las industrias que puedan
sustituir importaciones y conseguir que las exportaciones conlleven el mayor
grado de procesamiento.

I) Elaborar, en coordinacion con otras entidades del Estado, estudios técnicos
sobre comercializacion de minerales.

Il). Asesorar a las dependencias respectivas en los asuntos técnicos
relacionados con la planeacion y desarrollo de la industria minera.

m) Administrar y supervisar las labores técnicas que se adelanten en la
explotacion de las minas nacionales de Supia y Marmato.

500

DIVISION DE MINAS

540

SECCIONES
REGIONALES DE
FOMENTO MINERO

541

ZONA MINERA DE
MEDELLIN

47

NOMINAS

80

249

DIGITALIZACION

500

DIVISION DE MINAS

540

SECCIONES
REGIONALES DE
FOMENTO MINERO

542

ZONA MINERA DE PASTO

47

NOMINAS

80

333

DIGITALIZACION

Articulo 21. Corresponde a la Seccion de Fomento Minero elaborar, ejecutar y
controlar los planes y programas de asistencia técnica a la pequefia y
mediana mineria. conceptuar sobre los documentos técnicos que presenten
los beneficiarios de solicitudes de licencia de exploracién y explotacion,
permisos, aportes y reconocimientos de propiedad privada. asesorar a los
mineros en la evaluacion y explotacion de depositos de minerales.
conceptuar, desde el punto de vista técnico
sobre proyectos mineros en los cuales participe el Estado o los particulares y
velar por su desarrollo y ejecucion colaborar en la elaboracion de proyectos
de reglamentos y normas que regulen las diferentes actividades de La
industria minera y velar por su cumplimiento. colaborar en la seleccién de
areas destinadas a la investigacion, por parte de los organismos vinculados o
adscritos al Ministerio. coordinar con las Jefaturas de las Zonas Mineras la
ejecucion de los trabajos y labores que adelanten estas dependencias. llevar
el registro de las empresas mineras. velar, en coordinacion con la Seccion de
Fiscalizacion e Interventoria por el estricto cumplimiento de las obligaciones
contraidas pollos beneficiarios de minas otorgadas o cualquier titulo.

500

DIVISION DE MINAS

540

SECCIONES
REGIONALES DE
FOMENTO MINERO

543

ZONA MINERA DE
IBAGUE

47

NOMINAS

80

150

DIGITALIZACION

500

DIVISION DE MINAS

540

SECCIONES
REGIONALES DE
FOMENTO MINERO

544

ZONA MINERA DE
QUIBDO

47

NOMINAS

80

288

DIGITALIZACION

500

DIVISION DE MINAS

540

SECCIONES
REGIONALES DE
FOMENTO MINERO

545

ZONA MINERA DE
BUCARAMANGA

47

NOMINAS

80

192

DIGITALIZACION

Articulo 26. Corresponde a la Seccion Legal de Hidrocarburos y Electrificacion

el tramite de las propuestas para explorar y explotar hidrocarburos que hayan
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600

DIVISION LEGAL

610

SECCION LEGAL DE
HIDROCARBUROS Y
ELECTRIFICACION

27

ESCRITURAS PUBLICAS

20

CT

DIGITALIZACION




SIUV preselitiduds diite el wiliisLerniv Cull diierniviniuau d i1d, viyelilid uel veuiew
2310 de 1974, conforme a lo previsto en el articulo 2° del mismo Decreto.
preparar los proyectos de resolucion a que se refiere el articulo 10 del
Decreto 2310 de 1974. tramitar lo referente a las concesiones petroliferas y a
los negocios relacionados con el transporte por oleoductos y refinacion del

SECCION LEGAL DE

LEGALIZACIONES DE
COMPANIAS
PETROLERAS
NACIONALES Y

petroleo y a las actuaciones administrativas relacionadas con los 600 DIVISION LEGAL 610 HlDROCARBUROIS Y 42 LEGALIZACIONES EXTRANJERAS PARA 10 CT DIGITALIZACION
hidrocarburos de propiedad privada, de acuerdo con las disposiciones legales ELECTRIFICACION LA EXPLORACION Y
y estudiar y tramitar los asuntos juridicos relacionados con la electricidad. EXPLOTACION DE
HIDROCARBUROS
CONTRATOS DE
SECCION LEGAL DE .
Articulo 27. Corresponde a la Seccion Legal de Minas tramitar los negocios 600 DIVISION LEGAL 620 MINAS 17 CONTRATOS CONCESION Y 10 CT DIGITALIZACION
relacionados con el, otorgamiento y el ejercicio del derecho a explorary ASOCIACION
explotar las minas de propiedad nacional y. las actuaciones administrativas
relacionadas con las minas de propiedad privada. elaborar los conceptos y SECCION LEGAL DE EXPROPIACIONES POR
proyectos de resoluciones que deba dictar el Ministerio en estas materias. 600 DIVISION LEGAL 620 32 EXTRACCION DE RECURSOS 10 CT DIGITALIZACION

MINAS

MINERALES Y ENERGETICOS




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

NOMBRE DEL FONDO: MINISTERIO DE INDUSTRIAS

PERIODO: Periodo 21 : 10 de enero de 1984 hasta el 28 de diciembre de 1992

: : : TIEMPOS DE NUMERO DE
CODIGO . CODIGO . CODIGO : CODIGO NOMBRE DE LA CODIGO NOMBRE DE LA 2 DISPOSICION PROCEDIMIENTO
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA : SECCION z SUBSECCION A SUBSECCION 1 RETENCION REGISTROS EN .
SECCION SUBSECCION SUBSECCION 1 SERIE SERIE SUBSERIE SUBSERIE ARCHIVO CENTRAL FINAL INVENTARIO DE REPROGRAFIA
ARTICULO 5° El Ministro, el Viceministro y el Secretario General cumpliran las
funciones establecidas para dichos cargos por el Decreto 1050 de 1968 que dice asi:
Son funciones del Ministro, ademas de las que le sefalan la Constitucién. Nacional, el
Cadigo de Régimen Politico y Municipal y otras disposiciones especiales, las
siguientes:
a) Ejercer, bajo su propia responsabilidad, las funciones que el Presidente de la
Republica le delegue o la ley le confiera, y vigilar el cumplimiento de las que por
mandato legal se hayan otorgado a dependencias del Ministerio, asi como de las que
haya delegado en funcionarios de su despacho.
b) Participar en la direccion, coordinacion y control de los establecimientos publicos,
empresas industriales, y comerciales del Estado y sociedades de economia mixta,
adscritos vinculados a su despacho, conforme a las leyes y a los respectivos
o . estatutos. 5 o ACUERDOS DE ,
c) Dirigir, revisar y coordinar los trabajos de la Oficina de Planeacién del Ministerio y 100 DESPACHO DEL MINISTRO N/A N/A N/A N/A 5 ACUERDOS 1 COOPERACION 10 CT 6 DIGITALIZACION
gestionar, directamente o por medio de funcionarios de su dependencia, la
incorporacion de los programas de su sector en los planes generales de desarrollo.
d) Revisar y aprobar los proyectos de presupuesto de inversién y de funcionamiento
que hayan de ser presentados al Departamento Nacional de Planeacion y a la
Direccion General de Presupuesto, y el prospecto de utilizacion de los recursos del
crédito publico que se contemplen para la rama a su cargo.
e) Vigilar el curso de la ejecucion del presupuesto correspondiente al Ministerio y
revisar y aprobar las solicitudes que se envien a la Direccion General de Presupuesto
para los acuerdos mensuales de ordenacion de gastos.
f) Suscribir a nombre de la Nacion, los contratos relativos a asunto propios del
Ministerio, conforme a la ley, a los actos de delegacion del Presidente y a las normas
pertinentes, y
g) Las de administracion de personal conforme a las normas sobre la materia.
, ARTICULO 6° Son funciones del Viceministro: _ 200 DESPACHO DEL N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 51 INFORMES TECNICOS 10 cT 8 DIGITALIZACION
a) Suplir las faltas accidentales del Ministro, cuando asi lo disponga el Presidente de VICEMINISTRO
la Republica.
b) Asesorar al Ministro en la formulacion de la politica o planes de accion del
Ministerio y asistirlo en las funciones de direccidn, coordinacion y control que a dicho
funcionario corresponden.
c) Asistir al Ministro en sus relaciones con el Congreso, vigilar el curso de los 200 DESPACHO DEL N/A N/A N/A N/A 52 PLANES 5 PLANES DE 10 CT 6 DIGITALIZACION
proyectos de ley relacionados con el ramo, y preparar oportunamente, en acuerdo VICEMINISTRO EMERGENCIA
con el Ministro, las observaciones que éste considere del caso someter a la
Presidencia de la Republica para la sancion u objecidn de tales proyectos.
d) Cumplir las funciones que el Ministro le delegue.
e) Representar al Ministro enflasIJuntas o] CoTsejos IIDirectivos y en las actividades 200 DESPACHO DEL A A A A 54 POLITICAS 1 POLITICAS DEL 20 ot 2 DIGITALIZACION
oficiales que éste le senale.
f) Estudiar los informes periddicos u ocasionales que las distintas dependencias del VICEMINISTRO SERCTOR ENERGIA
Ministerio y las entidades adscritas o vinculadas a éste deben rendir al Ministro o a la
Oficina de Planeacion del Ministerio, y presentar al primero las observaciones que de
tal estudio se desprendan. POLITICAS DEL
g) Dirigir la elaboracion de los informes que sobre el desarrollo de los planes y 200 DESPACHO DEL N/A N/A N/A N/A 54 POLITICAS 3 SECTOR 20 cT 3 DIGITALIZACION
programas del ramo deben presentarse al Departamento Nacional de Planeacién y la VICEMINISTRO HIDROCARBUROS
de aquellos que sobre las actividades del Ministerio hayan de ser enviados al
Presidente de la Republica, y
h) Preparar para el Ministro los informes y estudios especiales que éste le
encomiende y dirigir la elaboracion girl‘agrrgse:orla anual que debe presentarse al 200 [iE(S;EQ?NF:STg%L /A /A /A /A 54 POLITICAS 4 SPSIC_II-TCIDCRAI\%IEI)EE 20 oT 3 DIGITALIZACION
ACTOS
DESPACHO DEL .
300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 4 ADMINIS;'RATIVO 2 DECRETOS 20 CT 12 DIGITALIZACION
ACTOS
DESPACHO DEL .
300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 4 ADMINIS;'RATIVO 3 RESOLUCIONES 20 CT 436 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL CONTRATOS DE .
300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 17 CONTRATOS 5 COMODATO 20 CT 3 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL CONTRATOS DE .
300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 17 CONTRATOS 6 COMPRAVENTA 20 S 35 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL .
300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 17 CONTRATOS 13 CONTRATOS DE OBRA 20 CT 2 DIGITALIZACION
ARTICULO 7°. El Secretario General sera un funcionario encargado de asegurar la DESPACHO DEL CONTRATQS DE .
orientacion técnica y la continuidad en la prestacion de los servicios y la ejecucion de 300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 17 CONTRATOS 15 PRESTACION DE 30 S [ DIGITALIZACION
los programas del Ministerio. Son funciones del Secretario General: SERVICIOS
a) Atender, bajo la direccion del Ministro y del Viceministro, y por conducto de las
distintas dependencias del Ministerio, a la prestacion de los servicios y a la ejecucion 300 SECIIDQE;I',IZ\AI%(I:S(()BSI\IIEIELRAL N/A N/A N/A N/A 17 CONTRATOS 17 Cgmmg;glz 20 CT 1 DIGITALIZACION
de los programas adoptados.
b) Velar por el cumplimiento de las normas legales organicas del Ministerio y por el CONTRATOS
eficiente desempefio de las funcionas técnicas y administrativas del mismo, y 300 DESPACHO DEL N/A N/A N/A N/A 17 CONTRATOS 18 INTERADMINISTRATIV 20 cT 3 DIGITALIZACION
coordinar la actividad de sus distintas dependencias. SECRETARIO GENERAL 0S
c) Autorizar con su firma los actos del Ministro y los del Viceministro, cuando fuere del CONVENIOS DE
caso. DESPACHO DEL ]
d) Ejercer las funciones que el Ministro le delegue. 300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 19 CONVENIOS 1 COOPERACION 20 cT 12 DIGITALIZACION
e) Elaborar o revisar los proyectos de decretos, resoluciones y demas documentos CONVENIOS
gue deben someterse a la aprobacion del Ministro. DESPACHO DEL .
f) Tramitar y llevar a la consideracion del Ministro los contratos relacionados con los 300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 19 CONVENIOS 3 INTERINSTITUCIONALE 20 CT 5 DIGITALIZACION
respectivos servicios. S
g) Dirigir, de acuerdo con las unidades de planeacién y de presupuesto, la ]
elaboracién de los proyectos de presupuesto de inversion y de funcionamiento del 300 SEC[I)?EE§I'PAAI§I;(I)_K()3I|EDI\IIE|E_RAL N/A N/A N/A N/A 22 CUENTAS 1 CUEg;F_ﬁ?glgll(\l)DO 20 S 36 DIGITALIZACION

Ministerio y presentarlas al Ministro, acompafados de su explicacion y de la




Ley 1 de 1984. Por la cual se reforma la
Estructura Administrativa del Ministerio de
Minas y Energia y se determinan las
funciones de sus dependencias. 10 de
Enero de 1984.

justificacion detallada de cada una de las apropiaciones.

DESPACHO DEL

CUENTAS NIVEL

h) Informar periédicamente al Ministro y al Viceministro, o a solicitud de éstos, sobre 300 N/A N/A N/A N/A 22 CUENTAS 2 20 S 102 DIGITALIZACION
el despacho de los asuntos del Ministerio y el estado de ejecucion de los programas SECRETARIO GENERAL CENTRAL
del mismo.
I) Llevar la representacic')n del Ministro, cuando éste lo determine, en actos o asuntos 300 DESPACHO DEL N/A N/A N/A N/A 29 CUENTAS 4 CUENTAS 20 S 99 DlGlTALlZAClON
de caréacter técnico o administrativo. SECRETARIO GENERAL REGIONALES
INFORMES DE
300 | soonmr e SENERAL N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 10 EJECUCION 20 cT : DIGITALIZACION
PRESUPUESTAL
DESPACHO DEL LIBROS LIBROS AUXILIARES
300 N/A N/A N/A N/A 43 OFICIALES DE 2 20 CT 4 DIGITALIZACION
SECRETARIO GENERAL
CONTABILIDAD DE TESORERIA
DESPACHO DEL ORDENES DE .
300 | SECRETARIO GENERAL N/A NIA N/A N/A >0 ORDENES 3 SERVICIO 20 T 3 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL PROCESOS .
300 | SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A o9 PROCESOS 2 DISCIPLINARIOS 20 S >0 DIGITALIZAGION
DESPACHO DEL .
300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 95 PROCESOS 3 PROCESOS JURIDICOS 20 CT 9 DIGITALIZACION
ARTICULO 17. DIVISION DE PERSONAL. Son funciones de la Division las
siguientes:
a) Organizar, dirigir y controlar la direccion y administracion de los recursos humanos HISTORIAS
del Ministerio. DESPACHO DEL . ’
300 310 DIVISION DE PERSONAL N/A N/A N/A N/A 80 S 373 DIGITALIZACION
b) Proponer la expedicién de normas necesarias para el desarrollo de las politicas de SECRETARIO GENERAL 38 LABORALES
direccion y administracién de personal y velar por su cumplimiento de conformidad
con las normas legales vigentes.
c) Coordinar y asesorar con las demas dependencias, los asuntos relacionados con
el cumplimiento y desarrollo de las normas sobre administracion de personal.
d) Tramitar las novedades para la ndmina con destino a las dependencias del
Ministerio de Hacienda y la Contraloria General de la Republica, delegadas ante el
Ministerio de Minas y Energia.
e) Tramitar las providencias sobre vacaciones, indemnizacion por vacaciones,
sanciones, renuncias, comisiones, destituciones, retiros del servicio, nombramientos
insubsistencias y personal de jubilacion. DESPACHO DEL ‘ .
f) Establecer programas de vacaciones y elaborar programas de capacitacion del 300 SECRETARIO GENERAL 310 DIVISION DE PERSONAL N/A N/A a7 NOMINAS N/A N/A 80 S 762 DIGITALIZACION
personal.
g) Coordinar los programas de bienestar social del Ministerio con el Departamento
Administrativo del servicio Civil.
h) Responder por las actividades de las SECCIONes a su cargo y velar por el
cumplimiento de la sana politica de administracion de personal.
i) Asesorar a las Directivas del Ministerio sobre régimen prestacional y disciplinario y
demas asuntos laborales.
j) Elaborar anualmente el informe general sobre las labores realizadas en la Division.
k) Elaborar los estudios y conceptos técnicos que en el ramo de administracion de
personal, soliciten el Ministro, el Viceministro y el Secretario General. DESPACHO DEL . NOVEDADES DE .
1) Responder por la correcta aplicacion de las normas disciplinarias. 300 SECRETARIO GENERAL 310 DIVISION DE PERSONAL N/A N/A 48 NOMINA N/A N/A 80 CT 1 DIGITALIZACION
m) Coordinar con la Oficina de Planeacion del Ministerio y el Departamento
Administrativo del Servicio Civil el estudio, elaboracion y revision del manual de
funciones.
ARTICULO 19. SECCION DE BIENESTAR SOCIAL Y ADIESTRAMIENTO. Son
funciones de la Seccidn las siguientes:
a) Elaborar el plan anual de adiestramiento determinando los cursos a dictar, costo,
numero de participantes, calendario, sitio y entidades participantes.
b) Tramitar, en coordinacion con la Oficina de Planeacion del Ministerio y con el
Icetex, lo concerniente a becas al exterior. .
. L - , SECCION DE HISTORIAL DE
¢) Seleccionar los candidatos para participar en los cursos que dicten el Sena, la 300 DESPACHO DEL 310 DIVISION DE PERSONAL 312 BIENESTAR Y 35 LIQUIDACION N/A N/A 10 CT 24 DIGITALIZACION
Esap, Incolda y demas centros docentes. SECRETARIO GENERAL
) . e ADIESTRAMIENTO FONDO DE BECAS
d) Evaluar los cursos que han sido dictados y llevar las estadisticas del personal
adiestrado.
e) Programar las actividades culturales a desarrollar en la entidad.
f) Tramitar la afiliacion de los funcionarios a los diferentes organismos recreacionales
del Estado.
g) Dar asistencia social a los funcionarios.
ACREDITACIONES
DE AGENTES DE AGENTES
400 BEE”CDCR'g'é EREE';'UEF?(’;"S‘ 410 . g,'\;/éﬂg#;é . N/A N/A 2 CADENA DE : DISTRIBUIDORES 20 cT 20 DIGITALIZACION
DISTRIBUCION DE MAYORISTAS
COMBUSTIBLES
ACREDITACIONES
DE AGENTES DE AGENTES
400 BEE”CDCR'g'é EREE';'UEF?(’;"S‘ 410 . g,'\;/éﬂg#;é . N/A N/A 2 CADENA DE 2 DISTRIBUIDORES 20 cT 77 DIGITALIZACION
DISTRIBUCION DE MINORISTAS
COMBUSTIBLES
INFORMES DE
INSTALACION DE
DIRECCION GENERAL DIVISION DE .
400 DE HIDROCARBUROS 410 COMBUSTIBLES N/A N/A 39 INFORMES 21 SUMINISTROS DE GAS 10 CT 1 DIGITALIZACION
LICUADO DE
PETROLEO - GLP
ARTICULO 25. SECCION DE REDES DE DISTRIBUCION DE GAS NATURAL. Son
funciones de la Secciodn las siguientes: SECCION DE REDES ESTUDIOS TECNICOS
a) Aprobar los proyectos de disefio y construccion de las redes de distribucion de gas| 400 DIRECCION GENERAL 410 DIVISION DE 411 DE DISTRIBUCION DE 30 ESTUDIOS 9 GASODUCTOS 10 CT 2 DIGITALIZACION
natural para el consumo domestico. DE HIDROCARBUROS COMBUSTIBLES GAS NATURAL TRONCALES
b) Controlar y vigilar las instalaciones utilizadas para el manejo y operacién de las
redes, en todos los aspectos sobre seguridad.
c) Vigilar la calidad de los materiales y equipos utilizados en la construccion y en el
funcionamiento de las redes de gas natural. DIRECCION GENERAL DIVISION DE SECCION DE REDES ESTUDIOS TECNICOS .
e) Preparar las normas y reglamentos para la distribucién y comercializaciéon del gas GAS NATURAL URBANOS
natural mediante redes urbanas
EXPEDIENTES DE EXPEDIENTES DE
SECCION DE REDES :
DIRECCION GENERAL DIVISION DE PRODUCCION Y PRODUCCION DE .
4001 bE HIDROCARBUROS 410 COMBUSTIBLES 41 DE g'/fST E'AB#JSF'{% DEI 31 | TRANSPORTE DE 1 GASODUCTOS 10 T 8 DIGITALIZACION
GAS TRONCALES
EXPEDIENTES DE EXPEDIENTES DE
SECCION DE REDES :
DIRECCION GENERAL DIVISION DE PRODUCCION Y PRODUCCION DE .
4001 bE HIDROCARBUROS 410 COMBUSTIBLES 41 DEDISTRIBUCIONDE| 31 | 11 \NSPORTE DE 2 GASODUCTOS 10 T 371 DIGITALIZACION
GAS NATURAL GAS URBANOS




DIRECCION GENERAL

DIVISION DE

SECCION DE REDES

INFORMES TECNICOS

400 DE HIDROCARBUROS 410 COMBUSTIBLES 411 DE DISTRIBUCION DE 39 INFORMES 56 GAS NATURAL 10 CT 1 DIGITALIZACION
GAS NATURAL
INFORMES DE
INSTALACION DE
DIRECCION GENERAL DIVISION DE SECCION DE GAS .
] . 400 410 414 39 INFORMES 21 SUMINISTROS DE GAS 10 CT 21 DIGITALIZACION
ARTICULO 28. SECCION DE GAS PROPANO. Son funciones de la Seccion las DE HIDROCARBUROS COMBUSTIBLES PROPANO LICUADO DE
siguientes: ]
a) Responder por la eficiencia de los métodos y procedimientos adoptados con el fin PETROLEOQ - GLP
de racionalizar las actividades propias de la Seccién. INFORMES DE
b) Estudiar las reformas y adiciones que deban introducirse en las edificaciones e DIRECCION GENERAL DIVISION DE SECCION DE GAS INTERVENTORIA GAS p
instalaciones destinadas a la distribucion de gases licuados de petroleos. 400 DE HIDROCARBUROS 410 COMBUSTIBLES 414 PROPANO 39 INFORMES 22 LICUADO DE 10 CT 1 DIGITALIZACION
c) Conceptuar sobre las nuevas solicitudes, la renovacion o suspension de éstas, PETROLEO - GLP
para el funcionamiento de las empresas dedicadas a la
distribucion del gas propano. INFORMES TECNICOS
d) Supervisar y controlar las instalaciones, equipos y la distribucion del gas propano. DIRECCION GENERAL DIVISION DE SECCION DE GAS ]
400 DE HIDROCARBUROS 410 COMBUSTIBLES 414 PROPANO 39 INFORMES 55 GAS LICUADO DE 10 CT 1 DIGITALIZACION
PETROLEO - GLP
ARTICULO 40. DIVISION DE SEGURIDAD E HIGIENE MINERA. Son funciones de la DIVISION DE
Division las siguientes: DIRECCION GENERAL INFORMES DE :
a) Vigilar el cumplimiento de las normas que rigen el desarrollo de las explotaciones 500 DE MINAS 510 SEGURIDAD E HIGIENE N/A N/A 39 INFORMES 5 COMISION 10 CT 2 DIGITALIZACION
mineras. MINERA
b) Llevar la documentacion permanente sobre la higiene y seguridad en las minas
colombianas, las estadisticas y analisis sobre los accidentes.
c) Otorgar la autorizacion para el empleo de equipos y material minero. DIRECCION GENERAL DIVISION DE INFORMES DE VISITAS
d) Organizar la documentacion general sobre la evolucion de los problemas y 500 DE MINAS 510 SEGURIDAD E HIGIENE N/A N/A 39 INFORMES 43 Y ASISTENCIA 10 CT 2 DIGITALIZACION
soluciones de seguridad minera en el mundo. MINERA TECNICA
e) Coordinar las campanas de entrenamiento en salvamento minero.
f) Establecer estaciones regionales de ensayo y salvamento.
g) Otorgar la autorizacién para empleo de equipos y material minero. DIVISION DE INFORMES TECNICOS
h) Coordinar con los Mlnlsterlo_s de Salud y Trabajolla vllgllanC|a en el CLImpllmIentO de 500 DIRECCION GENERAL 510 SEGURIDAD E HIGIENE N/A N/A 39 INFORMES 53 DE EXPLORACION 10 cT 3 DIGITALIZACION
las normas y establecer conjuntamente las penalizaciones a que hubiere lugar en DE MINAS
caso de incumplimiento. MINERA MINERA
i : : i DIRECCION GENERAL DIVISION DE INFORMES DE
ARTICULO 44. DIVISION DE FISCALIZACION DE MINAS. Son funciones de la 500 520 FISCALIZACION DE N/A N/A 39 INFORMES 5 10 CT 16 DIGITALIZACION
Division las siguientes: DE MINAS MINAS COMISION
a) Hacer cumplir las disposiciones de orden técnico a que estan obligados los
concesionarios, beneficiarios, contratistas y, en general, los titulares de yacimientos
mineros.
b) Estudiar y calificar los documentos técnicos que de acuerdo con disposiciones DIRECCION GENERAL DIVISION DE INFORMES DE VISITAS
mineras vigentes estan obligados a presentar, periédicamente los beneficiarios de 500 DE MINAS 520 FISCALIZACION DE N/A N/A 39 INFORMES 43 Y ASISTENCIA 10 CT 1 DIGITALIZACION
licencias de exploracidn, concesiones, permisos y adjudicaciones. MINAS TECNICA
c) Constatar las liquidaciones de las participaciones y regalias que de acuerdo con lo
que estipulan las disposiciones mineras vigentes, correspondan a los municipios,
departamentos y entidades por concepto de las exploraciones mineras. .
h . S . DIVISION DE INFORMES TECNICOS
d) Coord I I tividades de fiscal I I .
) Goordinary planear las ac vidades do tscallzacion en las zonas mineras yen'as | ggp | PIRECCION GENERAL 520 FISCALIZACION DE N/A N/A 39 INFORMES 53 DE EXPLORACION 10 cT 2 DIGITALIZACION
pectorias de minas. DE MINAS
MINAS MINERA
ARTICULO 47. DIVISION DE INGENIERIA DE PROYECTOS. Son funciones de la DIVISION DE PROYECTOS DE
~Diuisionlassiguientes: , | 500 | DIRECCION GENERAL 530 INGENIERIA DE N/A N/A 60 PROYECTOS 6 EXPLORACION Y 10 cT 6 DIGITALIZACION
a) Efectuar estudios de ingenieria relacionados con la localizacién de las areas objeto DE MINAS PROYECTOS EXPLOTACION MINERA
de las solicitudes de exploracién, permisos, aportes y reconocimiento de propiedad
privada.
b) Confrontar y verificar en el terreno los amojonamientos y linderos de las zonas
otorgadas a cualquier titulo. DIRECCION GENERAL INDI\éII\?IISRI’\lIAI\DIIZE)E ROVECT P;(%T_EQFLOIS I?\IE ’
c) Estudiar y localizar las areas especiales de reserva a cargo del Ministerio y de los 500 DE MINAS 530 G N/A N/A 60 OYECTOS 7 OTACIO 10 CT 1 DIGITALIZACION
organismos adscritos y vinculados PROYECTOS AURIFERA
‘ - . DIRECCION GENERAL DIVISION DE INFORMES DE
ARTICULO 50. DIVISION DE ASISTENCIA TECNICA'Y FOMENTO MINERO. Son 500 540 ASISTENCIA TECNICA N/A N/A 39 INFORMES 5 10 CT 38 DIGITALIZACION
funciones de la Division las siguientes: DE MINAS Y FOMENTO MINERO COMISION
a) Elaborar, ejecutar y controlar los planes y programas de asistencia técnica a la
pequena y mediana mineria.
b) Conceptuar sobre los documentos técnicos que presentan los beneficiarios de DIRECCION GENERAL DIVISION DE INFORMES DE VISITAS
solicitudes de licencia de exploracién, explotacion, permisos, aportes y 500 DE MINAS 540 ASISTENCIA TECNICA N/A N/A 39 INFORMES 43 Y ASISTENCIA 10 CT 47 DIGITALIZACION
reconocimiento de propiedad privada. Y FOMENTO MINERO TECNICA
c) Dirigir la asesoria a los mineros en la evaluacion y explotacion de depdsitos y
minerales. .
d) Coordinar con los Jefes de las SECCIONes Regionales Mineras la ejecucion de los DIRECCION GENERAL DIVISION DE INFORMES TECNICOS ’
trabajos y labores que adelanten esas SECCIONes. 500 DE MINAS 540 ASISTENCIA TECNICA N/A N/A 39 INFORMES 53 DE EXPLORACION 10 CT 17 DIGITALIZACION
Y FOMENTO MINERO MINERA
DIVISION DE SECCIONES
540 ASISTENCIA TECNICAY 541 REGIONALES MINERA 541.1 IBAGUE 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 197 DIGITALIZACION
FOMENTO MINERO
DIVISION DE SECCIONES
ARTICULO 51. SECCIONES REGIONALES MINERAS. Son funciones de estas 540 ASISTENCIA TECNICAY 541 REGIONALES MINERA 541.2 BUCARAMANGA 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 207 DIGITALIZACION
SECCIONes las siguientes: FOMENTO MINERO
a) Elaborar, ejecutar y controlar los planes y programas de asistencia técnica a la
pequeifa y mediana mineria en su area de influencia. DIVISION DE SECCIONES
b) Asesorar a los mineros en los estudios técnicos y econdémicos necesarios para el 540 ASISTENCIA TECNICAY 541 REGIONALES MINERA 541.3 MEDELLIN 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 263 DIGITALIZACION
aprovechamiento racional de los recursos mineros y para la obtenciéon de créditos. FOMENTO MINERO
c) Realizar las investigaciones quimicas y
d) Realizar, en concordancia con la Division de Fiscalizacion de Minas las labores de DIVISION DE
controly fiscalizacion de las minas otorgadas a cualquier titulo. 540 | ASISTENCIA TECNICA Y 541 ~E Glgiif:gle\iﬁ\JER A 541.4 MINERA PASTO 47 NOMINAS N/A N/A 80 s 266 DIGITALIZACION
FOMENTO MINERO
DIVISION DE SECCIONES
540 ASISTENCIA TECNICAY 541 REGIONALES MINERA 541.5 MINERA QUIBDO 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 234 DIGITALIZACION
FOMENTO MINERO
DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE .
600 DE ASUNTOS LEGALES 610 MINAS N/A N/A 10 APORTES 2 APORTES MINEROS 20 CT 322 DIGITALIZACION
DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE CONTRATOS DE .
600 DE ASUNTOS LEGALES 610 MINAS N/A N/A 17 CONTRATOS 2 ARRENDAMIENTO 20 CT 1 DIGITALIZACION
CONTRATOS DE
600 DIRECCION GENERAL 610 DIVISION LEGAL DE N/A N/A 17 CONTRATOS 7 CONCESION Y 20 CT 240 DIGITALIZACION

DE ASUNTOS LEGALES

MINAS

ASOCIACION




DIRECCION GENERAL

DIVISION LEGAL DE

EXPROPIACIONES
POR EXTRACCION

600 DE ASUNTOS LEGALES 610 MINAS N/A N/A 32 ?\;EH\TEERC)):LRI’ESSOYS N/A N/A 10 CT 4 DIGITALIZACION
ENERGETICOS
INFORMES TECNICOS
DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE . .
600 DE ASUNTOS LEGALES 610 MINAS N/A N/A 39 INFORMES 53 DE E)E/IFI’II:EEQCION 10 CT 7 DIGITALIZACION
] ] 600 DDE”?AESCEJCI:\:'(I')ONSGLEENGEE_AI\ELS 610 DIV|SIOMI\IINLE§AL DE N/A N/A 44 LICENCIAS 1 IE_;(CPFT_I\CJ)(I::{IQCSJI?)E 10 CT 666 DIGITALIZACION
ARTICULO 55. DIVISION LEGAL DE MINAS. Son funciones de la Division las
siguientes:
a) Tramitar los negocios relacionados con el otorgamiento y el ejercicio del derecho DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE OPOSICIONES A ]
de explorar y explotar las minas de propiedad nacional 600 DE ASUNTOS LEGALES 610 MINAS N/A N/A 49 OPOSICIONES 2 EXPLORACIONES POR 10 CT 152 DIGITALIZACION
y las actuaciones administrativas relacionadas con las minas de propiedad privada. MINERIA
b) Elaborar los conceptos y proyectos de resoluciones que deba dictar el Ministerio en
estas materias. PERMISOS DE
c) Elaborar los estudios de caracter legal relacionados con la exploracion y DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE EXPLORACION Y .
explotacion de las minas. %90 | DE ASUNTOS LEGALES o10 MINAS A A > EXPLOTACION A A 10 cT 2210 DIGITALIZACION
MINERA
DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE PROCESOS MINEROS .
600 DE ASUNTOS LEGALES 610 MINAS N/A N/A 55 PROCESOS 5 ESPECIALES 10 CT 11 DIGITALIZACION
RECONOCIMIENT
DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE OS DE .
600 DE ASUNTOS LEGALES 610 MINAS N/A N/A 61 PROPIEDAD N/A N/A 10 CT 105 DIGITALIZACION
PRIVADA
DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE REGISTROS REGISTROS MINEROS .
600 DE ASUNTOS LEGALES 610 MINAS N/A N/A 63 MINEROS 1 DE CANTERAS 10 ct 24 DIGITALIZACION
DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE REGISTROS REGISTROS MINEROS .
00 | bE ASUNTOS LEGALES 610 MINAS N/A /A 03 MINEROS 2 DE CONTRATOS 10 cT 24 DIGITALIZAGION
DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE REGISTROS REGISTROS MINEROS .
600 DE ASUNTOS LEGALES 610 MINAS N/A N/A 63 MINEROS 3 DE LICENCIAS 10 ct 2 DIGITALIZACION
DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE REGISTROS REGISTROS MINEROS .
00 | bE ASUNTOS LEGALES 610 MINAS N/A /A 03 MINEROS 4 DE SOCIEDADES 10 cT 33 DIGITALIZAGION
CONTRATOS DE
DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE ARRENDAMIENTO DE .
600 DE ASUNTOS LEGALES 620 HIDROCARBUROS N/A N/A 17 CONTRATOS 3 SUBSUELOS 20 CT 1 DIGITALIZACION
PETROLIFEROS
CONTRATOS DE
DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE .
600 DE ASUNTOS LEGALES 620 HIDROCARBUROS N/A N/A 17 CONTRATOS 7 (?A\C;l\é%ITEICCI)(I)\INY 20 CT 237 DIGITALIZACION
ARTICULO 56. DIVISION LEGAL DE HIDROCARBUROS. Son funciones de la
Division las siguientes:
a) Tramitar las propuestas para explorar y explotar hidrocarburos que hayan sido CONTRATOS DE
presentadas ante el Ministerio con anterioridad a la vigencia del Decreto 2310 de 600 DIRECCION GENERAL 620 DIVISION LEGAL DE N/A N/A 17 CONTRATOS 14 PARTICIPACION DE 20 CT 5 DIGITALIZACION
1974, conforme a lo previsto en el articulo 20 del mismo Decreto. DE ASUNTOS LEGALES HIDROCARBUROS RIEGOS
b) Preparar los proyectos de resolucién a que se refiere el articulo 10 del Decreto
2310 de 1974.
c) Elaborar los proyectos de resoluciones ejecutivas mediante los cuales se declara DIRECCION GENERAL DIVISION LEGAL DE ESCRITURAS
que las sociedades extranjeras dedicadas a la industria del petréleo han dado 600 620 N/A N/A 27 N/A N/A 20 CT 1 DIGITALIZACION
cumplimiento a lo establecido en el articulo 10 del Cédigo de Petréleos y 3o de la Ley DE ASUNTOS LEGALES HIDROCARBUROS PUBLICAS
10 de 1961.
d) Tramitar los negocios relacionados con los avisos de oleoductos y gasoductos de EXPROPIACIONES
uso privado, asi como también los contratos de concesidn de dichos oleoductos y POR EXTRACCION
gasoductos cuando son de uso publico, de acuerdo con el procedimiento establecido 600 DIRECCION GENERAL 620 DIVISION LEGAL DE N/A N/A 39 DE RECURSOS N/A N/A 10 oT 5 DIGITALIZACION
por el Decreto 1056 de 1953. DE ASUNTOS LEGALES HIDROCARBUROS
e) Tramitar lo referente a las concesiones petroliferas existentes, lo mismo que las MINERALES Y
actuaciones administrativas relacionadas con los hidrocarburos de propiedad privada, ENERGETICOS
de acuerdo con lo establecido en el articulo 10 del Decreto 797 de 1971.
f) Conceptuar sobre los asuntos de caracter legal concernientes al ramo de LEGALIZACIONES DE
hidrocarburos. COMPARIAS
PETROLERAS
600 DIRECCION GENERAL 620 DIVISION LEGAL DE N/A N/A 42 LEGALIZACIONES 1 NACIONALES ¥ 10 CT 4 DIGITALIZACION

DE ASUNTOS LEGALES

HIDROCARBUROS

EXTRANJERAS PARA
LA EXPLORACION Y
EXPLOTACION DE
HIDROCARBUROS.




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de Minas y Energia

PERIODO: Periodo 22 : 29 de diciembre de 1992 hasta el 9 de enero de 1995

TIEMPOS DE

. . . NUMERO DE
CODIGO R CODIGO 2 CODIGO CODIGO RETENCION PROCEDIMIENTO DE
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION SECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 1 SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE ARCHIVO DISPOSICION FINAL REGISTROS EN REPROGRAFIA
INVENTARIO
CENTRAL
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 1 ACCIONES 1 ACCIONES DE TUTELA 10 CT 7 DIGITALIZACION
CONSTITUCIONALES
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 17 CONTRATOS 5 CONTRATOS DE COMODATO 20 CT 2 DIGITALIZACION
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 17 CONTRATOS 6 CONTRATOS DE COMPRAVENTA 20 CT 13 DIGITALIZACION
‘ CONTRATOS DE PRESTACION DE
] 30 S 27 DIGITALIZACION
ARTICULO 8°. FUNCIONES DEL MINISTRO.- El Ministro cumplira las 100 DESPACHO DEL MINISTRO 10 OFICINA JURIDICA 17 CONTRATOS 15 SERVICIOS
funciones establecidas para este cargo por la Constitucién Nacional y el CONTRATOS
articulo 12 del Decreto - Ley 1050 de 1968, y las normas que lo modifiquen, 100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 17 CONTRATOS 18 INTERADMINISTRATIVOS 20 CT 4 DIGITALIZACION
sustituyan o adicionen, sin perjuicio de las sefialadas por el presente decreto
y en las disposiciones especiales. El Ministro de Minas y Energia podra . CONVENIOS
delegar sus funciones en las distintas dependencias del Ministerio, de 100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 19 CONVENIOS 2 INTERADMINISTRATIVOS 20 CT 16 DIGITALIZACION
conformidad con la ley. Salvo las funciones de regulacion y planeacion, el
Ministro de Minas y Energia tambien podra delegar las funciones que le son 100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 55 PROCESOS 2 PROCESOS DISCIPLINARIOS 10 S 43 DIGITALIZACION
propias, de conformidad con la Constituciéon Nacional y la ley, en sus
entidades descentralizadas, en las entidades territoriales y, en general, en ]
cualquier otra autoridad, cuando para su adecuado desempefio se requiera 100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 55 PROCESOS 3 PROCESOS JURIDICOS 10 CT 1 DIGITALIZACION
de los recursos fisicos y humanos de tales entidades o autoridades.
OFICINA DE CONTROL INFORMES A ORGANISMOS DE
100 DESPACHO DEL MINISTRO 120 INTERNO 39 INFORMES 1 CONTROL 10 CT 1 DIGITALIZACION
100 DESPACHO DEL MINISTRO 120 OF|CIN®.PEERC[:\I%NTROL 39 INFORMES 9 INFORMES DE DIAGNOSTICOS 10 CT 1 DIGITALIZACION
100 DESPACHO DEL MINISTRO 120 OF|CIN®.PEERC[:\I%NTROL 39 INFORMES 11 INFORMES DE EVALUACION 10 CT 2 DIGITALIZACION
100 DESPACHO DEL MINISTRO 120 OF|CIN®.PEERC[:\I%NTROL 39 INFORMES 42 INFORMES DE VISITAS 10 CT 1 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL INFORMES A ORGANISMOS DE
200 VICEMINISTRO N/A N/A 39 INFORMES 1 CONTROL 20 CT 1 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL
200 VICEMINISTRO N/A N/A 39 INFORMES 51 INFORMES TECNICOS 20 CT 1 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL PLANES DE DESARROLLO SOBRE
200 VICEMINISTRO N/A N/A 52 PLANES 3 INVERSION EXTRANGERA 20 CT 1 DIGITALIZACION
ARTICULO 9°. FUNCIONES DEL VICEMINISTRO.- El Viceministro cumplira
las funciones establecidas para este cargo por la Constitucion Nacional y el DESPACHO DEL
articulo 13 del Decreto - Ley 1050 de 1968, y las normas que lo modifiquen o 200 VICEMINISTRO N/A N/A 52 PLANES ) PLANES DE EMERGENCIA 20 CT 6 DIGITALIZACION
adicionen, sin perjuicio de las senaladas por el presente Decreto y en las
disposiciones especiales. DESPACHO DEL PLANES DE EXPANSION PARA
200 VICEMINISTRO N/A N/A 52 PLANES 6 GENERACION Y TRANSMISION DE 20 CT 1 DIGITALIZACION
ENERGIA ELECTRICA
DESPACHO DEL
200 VICEMINISTRO N/A N/A 54 POLITICAS 1 POLITICAS DEL SECTOR ENERGIA 10 CT 21 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL
200 VICEMINISTRO N/A N/A 54 POLITICAS 4 POLITICAS DEL SECTOR MINAS 10 CT 2 DIGITALIZACION
ARTICULO 20. FUNCIONES.- Adicionado parcialmente ( ordinal 5 ) por el
Articulo 18 del Decreto 10 de 1995. El Secretario General cumplira, ademas
de las funciones sefialadas por el articulo 14 del Decreto -Ley 1050 de 1968,
y las normas que lo modifiquen o adicionen, las siguientes: DESPACHO DEL
1. Asesorar y apoyar al Ministro en la seleccion, vinculacion, induccion, 300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 DECRETOS 20 CT 4 DIGITALIZACION
ubicacion, capacitacion y evaluacion del personal requerido para el
funcionamiento del Ministerio, en procura de su calidad y correcto
dimensionamiento de la planta de personal;
2. Asesorar y apoyar al Ministro en el diseno y actualizacion de los procesos
y procedimientos, requisitos, funciones y formas que requiere la operacion
del mismo, dentro de criterios de eficiencia y oportunidad;
3. Impulsar y gestionar los procedimientos y mecanismos que garanticen la
dotacion del Ministerio con los elementos, equipos y demas servicios
necesarios para el debido cumplimiento de las funciones asignadas a sus
dependencias; DESPACHO DEL
4. \elar por el oportuno tramite, archivo y custodia de la Correspondencia y 300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 123 DIGITALIZACION
demas documentos del Ministerio. PARAGRAFO. El Secretario General
podra delegar las funciones que le son propias en las distintas Divisiones
ARTICULO 21. DIVISION DE PERSONAL.- La Divisién de Personal cumplira
las siguientes funciones:
1. Elaborar, estudiar y evaluar las modificaciones de la planta de personal DESPACHO DEL
del Ministerio. 300 SECRETARIO GENERAL 310 DIVISION DE PERSONAL 20 CONVOCATORIAS 1 CONVOCATORIAS ABIERTAS 20 CT 8 DIGITALIZACION
2. Tramitar las novedades para la nGmina con destino a las dependencias y
entidades competentes.
3. Tramitar las providencias sobre vacaciones, indemnizacion por
vacaciones, sanciones, renuncias, comisiones, destituciones, retiros del
’ ’ ’ ’ ’ DESPACHO DEL HISTORIAL DE LIQUIDACION
servicio, nombramientos, insubsistencias y personal de jubilacion. 300 SECRETARIO GENERAL 310 DIVISION DE PERSONAL 35 FONDO DE SECAS N/A N/A 20 CT 19 DIGITALIZACION
4. Disenar programas de vacaciones y elaborar programas de capacitacion
del personal.
5. Coordinar los programas de bienestar social del Ministerio.
6. Llevar control de traslados y requerimientos del personal de las distintas DESPACHO DEL
dependencias. 300 310 DIVISION DE PERSONAL 38 HISTORIAS LABORALES N/A N/A 80 S 129 DIGITALIZACION

7. Realizar las pruebas y examenes a que deba someterse el personal que
se pretenda vincular al Ministerio.

SECRETARIO GENERAL




Decreto 2119 de 1992. Por la cual se
reestructura el Ministerio de Minas y
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8. Prestar asistencia social a los funcionarios del Ministerio.
9. Disefnar y aplicar los manuales y procedimientos para la evaluacion del

DESPACHO DEL

personal del Ministerio. 300 310 DIVISION DE PERSONAL 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 445 DIGITALIZACION
10. Ejercer las funciones que le sean delegadas y, en general todas aquellas SECRETARIO GENERAL
que tengan relacion con la administracion de los recursos humanos del
Ministerio.
DESPACHO DEL
300 SECRETARIO GENERAL 310 DIVISION DE PERSONAL 48 NOVEDADES DE NOMINA N/A N/A 80 CT 5 DIGITALIZACION
ARTICULO 24. DIVISION DE PRESUPUESTO.- Adicionado por el Articulo
20 del Decreto 10 de 1995. La Divisién de Presupuesto cumplira las DESPACHO DEL DIVISION DE
siguientes funciones: 300 SECRETARIO GENERAL 330 PRESUPUESTO 16 CONCILIACIONES 1 CONCILIACIONES BANCARIAS 10 E 1 N/A
1. Elaborar y presentar ante el Secretario General los proyectos de
presupuesto de inversiéon y de funcionamiento del Ministerio,
acomparfados de su explicacion y de la justificacion detallada de cada una DESPACHO DEL DIVISION DE
de las apropiaciones; 300 SECRETARIO GENERAL 330 PRESUPUESTO 22 CUENTAS 1 CUENTAS FONDO ROTATORIO 20 CT 1 DIGITALIZACION
2. Programar las inversiones del Ministerio en coordinacion con las demas
dependencias, de conformidad con el presupuesto anual de la
entidad; DESPACHO DEL DIVISION DE
3. Coordinar la revision de los anteproyectos anuales de presupuesto 300 SECRETARIO GENERAL 330 PRESUPUESTO 22 CUENTAS 2 CUENTAS NIVEL CENTRAL 20 S 124 DIGITALIZACION
presentados por las entidades descentralizadas y dar tramite a las
operaciones presupuestales de éstas, cuando asi lo exijan las normas
legales; DESPACHO DEL DIVISION DE
4. Revisar, analizar y evaluar la programacion trimestral de los Institutos 300 330 22 CUENTAS 4 CUENTAS REGIONALES 20 S 58 DIGITALIZACION
adscritos al Ministerio: SECRETARIO GENERAL PRESUPUESTO
5. Revisar las solicitudes de crédito interno de las entidades adscritas o
vinculadas, para efectos de su tramite ante el Departamento
Nacional de Planeacion y la Direccion General de Crédito Publico: 300 DESPACHO DEL 330 DIVISION DE 39 INFORMES 10 INFORMES DE EJECUCION 20 CT 4 DIGITALIZACION
6. Ejercer las funciones que le sean delegadas y, en general todas aquellas SECRETARIO GENERAL PRESUPUESTO PRESUPUESTAL
que tengan relacién con la programacion y ejecucion del
resupuesto anual del Ministerio.
g P 300 DESPACHO DEL 330 DIVISION DE 43 LIBROS OFICIALES DE 5 LIBROS AUXILIARES DE 20 cT 7 DIGITALIZACION
SECRETARIO GENERAL PRESUPUESTO CONTABILIDAD TESORERIA
ARTICULO 22. DIVISION ADMINISTRATIVA - La Divisién Administrativa
cumplira las siguientes funciones: DESPACHO DEL ADMINISTRACION DEL
1. Dirigir los servicios administrativos del Ministerio relacionados con 300 SECRETARIO GENERAL 340 DIVISION ADMINISTRATIVA 6 CORREO N/A N/A 10 E 12 N/A
suministros, almacén, transporte, mantenimiento, archivo, correspondencia,
publicaciones, cafeteria, vigilancia y demas servicios de apoyo
administrativo. DESPACHO DEL
2. Preparar los reglamentos administrativos internos para la prestacion de 300 SECRETARIO GENERAL 340 DIVISION ADMINISTRATIVA 17 CONTRATOS 2 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 20 CT 18 DIGITALIZACION
los servicios a su cargo.
3. Programar y dirigir la microfilmacion, tiempos de conservacion y
destruccion de documentos del archivo del Ministerio. 300 DESPACHO DEL 340 DIVISION ADMINISTRATIVA| 17 CONTRATOS 6 CONTRATOS DE COMPRAVENTA 20 S 38 DIGITALIZACION
4. Coordinar los medios de transporte y la asignaciéon de vehiculos a las SECRETARIO GENERAL
distintas dependencias del Ministerio.
5. Elaborar los programas sobre adquisicion de bienes y equipos necesarios DESPACHO DEL
para la adecuada dotacion del Ministerio. 300 SECRETARIO GENERAL 340 DIVISION ADMINISTRATIVA 17 CONTRATOS 11 CONTRATOS DE FIDUCIA 20 CT 1 DIGITALIZACION
6. Organizar y responder por los elementos que ingresan al almacén, para lo
cual debera llevar registros detallados de ingresos y egresos.
7. Responder por el mantenimiento y reposicion de los bienes del Ministerio. DESPACHO DEL CONTRATOS DE PRESTACION DE
8. Ejercer las funciones que le sean delegadas y, en general todas aquellas 300 SECRETARIO GENERAL 340 DIVISION ADMINISTRATIVA 17 CONTRATOS 15 SERVICIOS 30 S 39 DIGITALIZACION
que tengan relacion con la administracion de los recursos fisicos del
Ministerio para asegurar su conservacion, mantenimiento y adecuada DESPACHO DEL
utilizacion. 300 SECRETARIO GENERAL 340 DIVISION ADMINISTRATIVA 17 CONTRATOS 16 CONTRATOS DE SEGUROS 20 CT 1 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL CONTRATOS
300 SECRETARIO GENERAL 340 DIVISION ADMINISTRATIVA 17 CONTRATOS 18 INTERADMINISTRATIVOS 20 CT 1 DIGITALIZACION
ARTICULO 38. SUBDIRECCION DE EVALUACION DE PROYECTOS - La SUBDIRECCION DE
Subdireccion de Evaluacion de Proyectos tendra las siguientes funciones: 500 DIRECCION GENERAL DE 510 EVALUACION Y 10 APORTES 2 APORTES MINEROS 10 CT 8 DIGITALIZACION
1. Estudiar desde el punto de vista técnico, y conceptuar sobre los proyectos MINAS PROYECTOS
de exploracion, explotacion, transporte, beneficio, fundicién, transformacién,
aprovechamiento y comercializacion de yacimientos minerales. DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE
exploracion, licencias de explotacion, contratos de concesion, aportes, PROYECTOS
subcontratos de exploracion y explotacion que se suscriban en desarrollo de SUBDIRECCION DE
los aportes, reconocimientos de propiedad privada, y en general de todos los 500 DIRECCION GENERAL DE 510 EVALUACION Y 39 INFORMES 43 INFORMES DE VISITAS Y 10 CT 5 DIGITALIZACION
titulos mineros. MINAS PROYECTOS ASISTENCIA TECNICA
3. Estudiar las solicitudes de exencion de derechos de aduana para la SUBDIREGCION DE
importacion de equipos y maquinarias destinados a la industria minera y DIRECCION GENERAL DE INFORMES TECNICOS DE
controlar su destinacion y empleo_ 500 MINAS 510 EVALUACION Y 39 INFORMES 53 EXPLORACION MINERA 10 CT 3 DIGITALIZACION
4. Liquidar de conformidad con las disposiciones legales las participaciones, PROYECTOS
regalias, canones e impuestos que se causen por la exploracion y SUBDIRECCION DE
. explotacion de yacimientos minerales. - 500 PIRECCION GENERAL DE 510 EVALUACION Y 44 LICENCIAS 1 LICENCIAS DE EXPLORACION 20 cT 1149 DIGITALIZACION
5. Estudiar y conceptuar sobre la capacidad econdémica de los solicitantes de MINAS
titulos mineros PROYECTOS
' SUBDIRECCION DE
500 D'RECC'OI\'/\IJ”\?ES"\'ERAL DE 510 EVALUACION Y 49 OPOSICIONES 2 OPOS'C'ONPE)??AM'K(;&&RAC'ONES 10 cT : DIGITALIZACION
PROYECTOS
SUBDIRECCION DE .
500 DlRECClOI\I/\IIIS'EgERAL DE 510 EVALUACION Y 51 PE\FI\EA)I(?DOL?)'II?,ECIIE(;(I\PIII\SI)IE@ng N/A N/A 10 CT 51 DIGITALIZACION
PROYECTOS
SUBDIRECCION DE
DIRECCION GENERAL DE PROYECTOS DE REDUCCION DE
500 MINAS 510 EVALUACION Y 60 PROYECTOS 8 LA CONTAMINACION AMBIENTAL 10 CT 1 DIGITALIZACION
PROYECTOS
ARTICULO 41. DIVISION LEGAL DE MINAS .- La Divisién Legal de Minas
tendra la funcif')n de tramitar, de confqrmidad con la Ieg_islacic')n vigente, los 500 DIRECCION GENERAL DE 530 DIVISION LEGAL DE MINAS 17 CONTRATOS 7 CONTRATOS DE CONCESION Y 20 CT 18 DIGITALIZACION
asuntos relacionados con el otorgamiento de titulos mineros y en general MINAS ASOCIACION
con el ejercicio del derecho a explorar y explotar los recursos minerales, y
demas funciones que le sean delegadas. DIRECCION GENERAL DE PROCESOS MINEROS
500 MINAS 530 DIVISION LEGAL DE MINAS 55 PROCESOS 5 ESPECIALES 10 CT 11 DIGITALIZACION
DIRECCION GENERAL DE RECONOCIMIENTOS DE
500 MINAS 530 DIVISION LEGAL DE MINAS 61 PROPIEDAD PRIVADA 10 CT 2 DIGITALIZACION
DIRECCION GENERAL DE REGISTROS MINEROS DE
500 MINAS 530 DIVISION LEGAL DE MINAS 63 REGISTROS MINEROS 1 CANTERAS 10 CT 8 DIGITALIZACION
DIRECCION GENERAL DE REGISTROS MINEROS DE
500 MINAS 530 DIVISION LEGAL DE MINAS 63 REGISTROS MINEROS 2 CONTRATOS 10 CT 6 DIGITALIZACION
500 DIRECCION GENERAL DE 530 DIVISION LEGAL DE MINAS| 63 REGISTROS MINEROS 4 REGISTROS MINEROS DE 10 cT 3 DIGITALIZACION

MINAS

SOCIEDADES




ARTICULO 40. DIVISION DE REGIONALES DE MINAS .- Las DIVISIONes
Regionales de Minas realizaran actividades de asistencia técnica y de
fomento del sector minero en las zonas geograficas del Territorio Nacional
en que las necesidades lo requieran y, ademas de las que les sean
delegadas, ejerceran las siguientes:

1. Elaborar, ejecutar y controlar los planes y programas de asistencia técnica

a la pequena y mediana mineria en su area de influencia. DIRECCION GENERAL DE DIVISIONES REGIONALES
2. Asesorar a los mineros en los estudios técnicos y econdémicos necesarios 500 MINAS 540 DE MINAS 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 258 DIGITALIZACION

para el aprovechamiento racional de los recursos mineros y para la
obtencion de créditos.
3. Realizar las investigaciones quimicas y metalurgicas.
4. Realizar, en concordancia con la Divisién de Fiscalizacion de Minas, las
labores de control y fiscalizacidon de las minas otorgadas a cualquier titulo.

ARTICULO 34. SUBDIRECCION DE EXPLORACION Y EXPLOTACION.- La SUBDIRECCION DE
Subdireccion de Exploracion y Explotacion tendra las siguientes funciones: 600 DIRECCION GENERAL DE 610 EXPLORACION Y 17 CONTRATOS 7 CONTRATOS DE CONCESION ¥ 20 CT 33 DIGITALIZACION
! RN o ) ) HIDROCARBUROS . ASOCIACION
1. Ejercer la vigilancia técnica y administrativa de la industria de EXPLOTACION

hidrocarburos en sus ramas de exploracion y explotacién, para asegurar el
estricto cumplimiento de los reglamentos y normas que la regulan.
2. Elaborar las liquidaciones de canones superficiarios, participaciones,
beneficios, regalias e impuestos que, de conformidad con la legislacion

vigente, se causen por la exploracion o explotacién de hidrocarburos.
3. Calificar las licencias semestrales e individuales para la importacion de
bienes de capital y otros elementos destinados a la industria petrolera.

4. Estudiar y conceptuar desde el punto de vista técnico, sobre los contratos DIRECCION GENERAL DE SUBDRECC'QN DE CONTRATOS DE PARTICIPACION
de exploracion y explotacion de hidrocarburos de propiedad nacional, asi 600 HIDROCARBUROS 610 EXPLORACIO’N Y 17 CONTRATOS 14 DE RIESGO 20 CT 3 DIGITALIZACION
como sobre los informes que se presenten en desarrollo de estos contratos. EXPLOTACION

5. Controlar la explotacién de los yacimientos de hidrocarburos con el fin de
que ella se efectue de acuerdo con las normas técnicas y se evite el
agotamiento prematuro de las reservas.

6. Elaborar anualmente los inventarios de materiales y equipos de los
contratos de concesion.
7. Controlar el movimiento de los equipos de perforacion y tramitar los

permisos para sus traslados, en los contratos de concesion y en los de SUBDIRECCION DE EXPROPIACIONES POR
asociacion cuando tales equipos esten exentos de impuestos. 600 DIRECCION GENERAL DE 610 EXPLORACION Y 32 |EXTRACCION DE RECURSOS|  N/A N/A 10 cT 1 DIGITALIZACION
8. Emitir conceptos sobre los informes presentados por los concesionarios. HIDROCARBUROS .
9. Estudiar y conceptuar sobre los informes anuales que presentan los EXPLOTACION MINERALES Y ENERGETICOS
concesionarios de petroleos, de acuerdo con las nhormas legales que regulan
la materia.
10. Recibir y estudiar los informes sobre exploracion geoldgica, geofisica,
sismica, magnética, electromagnética, gravimétrica y con taladro en todo el
Territorio Nacional. ~
11. Las demas que le sean delegadas y, en general todas aquellas que se , LEGALIZACIONES DE COMPANIAS
relacione con los aspectos técnicos de la exploracion y explotacion de DIRECCION GENERAL DE SUBDRECC'QN DE PETROLERAS NACIONALES Y
yacimientos de hidrocarburos. 600 HIDROCARBUROS 610 EXPLORACION Y 42 LEGALIZACIONES 1 EXTRANJERAS PARA LA 10 CT 14 DIGITALIZACION
EXPLOTACION EXPLORACION Y EXPLOTACION

DE HIDROCARBUROS

ARTICULO 35. SUBDIRECCION DE REFINACION, TRANSPORTE Y

DISTRIBUCION - La Subdireccion de Refinacion, Transporte y Distribucion, SUBDIRECCION DE

: - : : DIRECCION GENERAL DE REFINACION ESTUDIOS TECNICOS
tendra las siguientes funciones: 600 620 ! 30 ESTUDIOS 9 10 CT 13 DIGITALIZACION
1. Ejercer la vigilancia técnica y administrativa de la industria de HIDROCARBUROS TRANSPORTE Y GASODUCTOS TRONCALES
hidrocarburos en sus ramas de refinacion, transporte y distribucién para DISTRIBUCION
asegurar el estricto cumplimiento de los reglamentos y normas que la
regulan. SUBDIRECCION DE
2. Calificar las licencias semestrales e individuales para la importacion de DIRECCION GENERAL DE REFINACION, ESTUDIOS TECNICOS
bienes de capital y otros elementos destinados a la refinacion, transporte y 600 HIDROCARBUROS 620 TRANSPORTE Y 30 ESTUDIOS 10 GASODUCTOS URBANOS 10 CT 59 DIGITALIZACION
distribucion de hidrocarburos. DISTRIBUCION
3. Estudiar y conceptuar sobre solicitudes de derechos de importacién de
equipos de perforacion de oleoductos, gasoductos y refinerias, y supervisar SUBDIRECCION DE
las especificaciones y destinacion de los materiales asi importados. EXPEDIENTES DE
4. Estudiar y conceptuar desde el punto de vista técnico, sobre los 600 DIRECCION GENERAL DE 620 REFINACION, 31 PRODUCCION Y 1 EXPEDIENTES GASODUCTOS 10 CT 11 DIGITALIZACION
proyectos, estudios e informes relacionados con la construcciéon de HIDROCARBUROS TRANSPORTE Y TRONCALES
TRANSPORTE DE GAS
refinerias, oleoductos y gasoductos. DISTRIBUCION
5. Velar porque el transporte y distribucion de hidrocarburos se efectue de
acuerdo con las normas que regulan la materia. SUBDIRECCION DE EXPEDIENTES DE
6. Ejercer la vigilancia técnica del comercio de los combustibles liquidos 600 DIRECCION GENERAL DE 620 REFINACION, 31 PRODUCCION Y 5 EXPEDIENTES GASODUCTOS 10 oT 48 DIGITALIZACION
derivados del petroleo, del gas propano y del gas natural en sus ramas de HIDROCARBUROS TRANSPORTE Y URBANOS
almacenamiento, envase, manejo, transporte y distribucion, y aprobar las DISTRIBUCION TRANSPORTE DE GAS
licencias de funcionamiento de los establecimientos dedicados al comercio
de estos productos.
7. Estudiar y emitir concepto sobre la capacidad econémica y técnica de los DIRECCION GENERAL DE Suigﬁﬁgg:gs DE INFORMES DE INSTALACION DE
interesados en adelantar proyectos de construccion de oleoductos y 600 620 ’ 39 INFORMES 21 SUMINISTROS GAS LICUADO DE 10 CT 225 DIGITALIZACION
q i HIDROCARBUROS TRANSPORTE Y
gasoductos de uso publico. PETROLEO - GLP
8. Las demas que le sean delegadas y, en general todas aquellas que se DISTRIBUCION
relacione con los aspectos técnicos y econdmicos de la refinacion,
transporte y distribucién de hidrocarburos. SUBDIRECCION DE
DIRECCION GENERAL DE REFINACION, INFORMES DE INTERVENTORIA
600 HIDROCARBUROS 620 TRANSPORTE Y 39 INFORMES 23 GAS NATURAL 10 CT 3 DIGITALIZACION

DISTRIBUCION




CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL -CCD- UNIFICADO PARA EL PROCESO DE EVALUACION - TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

NOMBRE DE LA ENTIDAD: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

NOMBRE DEL FONDO: Ministerio de Minas y Energia

PERIODO: Periodo 23 : 10 de enero de 1995 hasta el 28 de junio de 1999
TIEMPOS DE NUMERO DE
CODIGO : CcODIGO z CODIGO R CcODIGO CcODIGO RETENCION DISPOSICION PROCEDIMIENTO DE
ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIONES DEPENDENCIA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 1 SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE ARCHIVO FINAL REGISTROS EN REPROGRAFIA
INVENTARIO
CENTRAL
100 DESPACHO DEL MINISTRO N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 3 INFORMES DE COMISION 10 CT 2 DIGITALIZACION
100 DESPACHO DEL MINISTRO N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 51 INFORMES TECNICOS 10 CT 1 DIGITALIZACION
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA N/A N/A 15 CONCEPTOS 1 CONCEPTOS JURIDICOS 10 S 46 DIGITALIZACION
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA N/A N/A 17 CONTRATOS 6 CONTRATOS DE COMPRAVENTA 20 CT 1 DIGITALIZACION
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA N/A N/A 26 DERECHOS DE PETICION N/A N/A 10 CT 6 DIGITALIZACION
GRUPO DE DEFENSA DE LOS ACCIONES .
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 111 INTERESES DE LA NACION 1 CONSTITUCIONALES ACCIONES DE TUTELA 10 CT 19 DIGITALIZACION
GRUPO DE DEFENSA DE LOS CONCILICACIONES .
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 111 INTERESES DE LA NACION 16 CONCILIACIONES PREJUDICIALES 20 CT 10 DIGITALIZACION
GRUPO DE DEFENSA DE LOS PROCESOS DE COBRO .
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 111 INTERESES DE LA NACION 95 PROCESOS COACTIVO 20 CT 17 DIGITALIZACION
GRUPO DE DEFENSA DE LOS .
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 111 INTERESES DE LA NACION 95 PROCESOS PROCESOS JURIDICOS 20 S 28 DIGITALIZACION
GRUPO DE CONSULTAS Y CONTRATOS DE
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS ADMINISTRACION 20 CT 1 DIGITALIZACION
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y CONTRATOS DE
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS ARRENDAMIENTO 20 CT 1 DIGITALIZACION
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y .
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS CONTRAJSI_ISigELgESION DE 20 CT 1 DIGITALIZACION
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS CONTRATOS DE COMODATO 20 CT 11 DIGITALIZACION
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS CONTRATOS DE COMPRAVENTA 20 S 80 DIGITALIZACION
ADMINISTRATIVA
ARTICULO 1° Le corresponde al Ministerio de
Minas y Energia ejercer las funciones de
regulacion, planeacion, coordinacion y GRUPO DE CONSU,LTAS Y . )
seguimiento de todas las actividades 100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS CONTRATOS DE CONSULTORIA 20 S 50 DIGITALIZACION
relacionadas con el servicio publico de energia ADMINISTRATIVA
eléctrica, y, en consecuencia, debera definir los
criterios para el aprovechamiento econémico de
las fuentes c’onvenC|onaIes y no cqn\{enuonales GRUPO DE CONSULTAS Y
de energia, dentro de un manejo integral, 100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS CONTRATOS DE FIDUCIA 20 cT 1 DIGITALIZACION
eficiente y sostenible de los recursos energéticos
del pais. y promover el desarrollo de tales fuentes ADMINISTRATIVA
y el uso eficiente y racional de la energia por




parte de los usuarios.
Las anteriores funciones se ejerceran teniendo en GRUPO DE CONSULTAS Y CONT
cuenta los fines y objetivos que debe cumplir el 100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS 12 RATOS DE 20 cT 1 DIGITALIZACION
Estado en relacion con el servicio publico de ADMINISTRATIVA INTERVENTORIA
energia eléctrica, sefialados en los articulos 3°y
4° de la Ley 143 de 1994.
GRUPO DE CONSULTAS Y
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS 13 CONTRATOS DE OBRA 20 CT 6 DIGITALIZACION
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y .
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS 15 CONTR%TSSE%E/EngTACION 30 S 84 DIGITALIZACION
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS 16 CONTRATOS DE SEGUROS 20 CT 1 DIGITALIZACION
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS 17 CONTRATOS DE SUMINISTROS 20 CT 4 DIGITALIZACION
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y CONTRATOS
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS 18 20 CT 12 DIGITALIZACION
INTERADMINISTRATIVOS
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y CONTRATOS
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 17 CONTRATOS 19 20 CT 2 DIGITALIZACION
INTERINSTITUCIONALES
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 19 CONVENIOS 1 CONVENIOS DE COOPERACION 20 CT 6 DIGITALIZACION
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y CONVENIOS
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 19 CONVENIOS 2 20 S 93 DIGITALIZACION
INTERADMINISTRATIVOS
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y CONVENIOS
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 19 CONVENIOS 3 20 CT 8 DIGITALIZACION
INTERINSTITUCIONALES
ADMINISTRATIVA
GRUPO DE CONSULTAS Y
100 DESPACHO DEL MINISTRO 110 OFICINA JURIDICA 112 CONTRATACION 50 ORDENES 4 ORDENES DE TRABAJO 20 E 43 N/A
ADMINISTRATIVA
OFICINA DE CONTROL INFORMES A ORGANISMOS DE .
100 DESPACHO DEL MINISTRO 120 INTERNO N/A N/A 39 INFORMES 1 CONTROL 10 CT 2 DIGITALIZACION
100 DESPACHO DEL MINISTRO 120 OF|CIN®_PEER$\I%NTROL N/A N/A 39 INFORMES 9 INFORMES DE DIAGNOSTICO 10 CT 4
100 DESPACHO DEL MINISTRO 120 OF|CIN®_PEER$\I%NTROL N/A N/A 39 INFORMES 11 INFORMES DE EVALUACION 10 CT 16 DIGITALIZACION
100 DESPACHO DEL MINISTRO 120 OF|CIN®_PEER$\I%NTROL N/A N/A 39 INFORMES 15 INFORMES DE GESTION 10 CT 2 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL .
300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 DECRETOS 20 CT 6 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL ,
300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 187 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL INFORMES A ORGANISMOS DE .
300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 1 CONTROL 10 CT 29 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL , ,
300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 5 INFORMES DE COMISION 10 CT 1 DIGITALIZACION




ARTICULO 2°. Funciones del Ministerio de Minas
y Energia. De conformidad con lo previsto en la
Ley 142 de 1994, le corresponde al Ministerio de
Minas y Energia cumplir las siguientes funciones:

1. En forma privativa, planificar, asignar en cuanto

sea necesario, y gestionar el uso del gas

combustible en cuanto sea econémica y

técnicamente posible, a través de empresas
oficiales, privadas y/o mixtas.

2. Elaborar maximo cada cinco (5) afios un plan

de expansién de la cobertura del servicio publico
de gas combustible, en el que se determinen las
inversiones publicas que deben realizarse, y las

privadas que deben estimularse. Este plan debera
incluir la expansion del sistema de transporte por
redes.

3. Asegurar que se realicen en el pais, por medio
de empresas oficiales, privadas y/o mixtas, las
actividades de comercializacion, construccion y
operacion de gasoductos, y de redes para otros
servicios publicos que surjan por el desarrollo

tecnoldgico y que requieran redes de
interconexion, segun concepto previo del Consejo
Nacional de Politica, Econdmica y Social.

4. Cuando la Nacién (Ministerio de Minas y
Energia) lo considere necesario, y se trate de
organizar el transporte, la distribucion y el
suministro de hidrocarburos de propiedad
nacional que puedan resultar necesarios para la
prestacion de los servicios publicos domiciliarios
regulados por la Ley 142 de 1994, podra
directamente o a través de contratos con terceros,
organizar licitaciones a las que pueda
presentarse cualquier empresa publica o privada,
nacional o extranjera. La Comision de Regulacion
de Energia y Gas sefialara, por via general, las
condiciones de plazo, precio y participacion de
usuarios y terceros que deben llenar tales
contratos para facilitar la competencia y proteger
a los usuarios.

5. Apoyar en las areas técnica, administrativa y
de desempefio financiero, a las empresas
oficiales que presten los servicios publicos
domiciliarios de energia eléctrica y gas
combustible, asi como a los municipios que
asuman directamente la prestacion del servicio de
distribucion domiciliaria de electricidad; a las
empresas organizadas con participacion
mayoritaria de la Nacion o de los departamentos,
y a las empresas cuyo capital pertenezca
mayoritariamente a una o varias cooperativas o
empresas asociativas de naturaleza cooperativa,
qgue tengan a su cargo la prestacién de los
mismos servicios publicos domiciliarios.

6. Celebrar los contratos especiales para la
gestion de los servicios publicos de energia
eléctrica y de gas combustible, con sujecién a lo
previsto en el Titulo I, Capitulo Il, de la Ley 142
de 1994, en cuanto dicha competencia no esté
asignada a otra autoridad.

7. Establecer areas de servicio exclusivo para la
prestacion de los servicios publicos de
distribucion domiciliaria de energia eléctrica y de
gas combustible por red, y celebrar los contratos
con los proponentes que seleccione para prestar
los servicios en tales areas, de conformidad con
senalado en la Ley 142 de 1994.

8. Exigir que las empresas oficiales que presten
los servicios publicos de energia eléctrica y de
gas combustible, tengan una administracion
profesional y eficiente acordes con las
necesidades de desarrollo del servicio en el
mediano y largo plazo, y cumplan los planes de
gestion debidamente aprobados, en cuanto dicha
funcion no esté asignada en forma expresa a otra
autoridad.

9. Crear estimulos a la inversion de los
particulares en el servicio publico domiciliario de
gas combustible. También creara estimulos a los
usuarios que consuman gas combustible, con el
fin de propender por la utilizacion de fuentes
alternativas de energia y para estimular la
generacion de empleo productivo especialmente
en microempresas. Dichos estimulos se
orientaran, preferencialmente, a facilitar la
adquisicion de equipos industriales o caseros,
destinados a microempresas que consuman gas
combustible.

10. Promover y apoyar las personas prestadoras
del servicio publico domiciliario de gas
combustible.

11. Sefalar los requisitos técnicos que deben
cumplir las obras y equipos, asi como los
procedimientos que utilicen las empresas de
servicios publicos de los sectores de energia
eléctrica y de gas combustible, cuando la
Comision de Regulacion de Energia y Gas haya
resuelto por via general que ese sehalamiento es
realmente necesario para garantizar la calidad del
servicio y que no implica restriccion indebida a la
competencia.

12. Identificar fuentes de financiamiento para los
servicios publicos de energia eléctrica y de gas
combustible, colaborar en las negociaciones del
caso; y procurar que las empresas que prestan
tales servicios compitan en forma adecuada por
€S0S recursos.

13. Recoger informacion sobre las nuevas
tecnologias y sistemas de administracion de los

DESPACHO DEL

300 SECRETARIO GENERAL N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 15 INFORMES DE GESTION 10 CT 41 DIGITALIZACION
300 SECIID?EE?;';(I:(I)_I(OBIIEDI\IIEIIE_RAL N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 91 INFORMES TECNICOS 10 CT 5 DIGITALIZACION
300 SECIID?EE?;';(I:(I)_IC(;IIEDI\IIEIIE_RAL N/A N/A 301 GRUPO BE%%TTNRA?F\I;KIDNTERNO 55 PROCESOS 2 PROCESOS DISCIPLINARIOS 10 CT 10 DIGITALIZACION
300 SECIID?EE?;';(I:(I)_IC(;IIEDI\IIEIIE_RAL 310 DIVISION DE PERSONAL N/A N/A 39 INFORMES 15 INFORMES DE GESTION 10 CT 2 DIGITALIZACION
300 SECIID?EE?;';(I:(I)_IC(;IIEDI\IIEIIE_RAL 310 DIVISION DE PERSONAL 311 GRUPOBIIDEEI\EEI{_iCRCION v 38 HISTORIAS LABORALES N/A N/A 80 S 392 DIGITALIZACION
s0 | DESPACHODEL | 40| pusonpEpERsonaL | s | GRUPODECAPACITACIONY | o |HISTORIALDELIQUIDACION| A » s 2
300 SECIID?EE?;';CI:(I)_ICC;IIEDI\IIEIIE_RAL 310 DIVISION DE PERSONAL 312 GRUPODDEESig;g?_E?CION Y 52 PLANES 1 PLANES DE CAPACITACION 20 CT 1 DIGITALIZACION
300 SECIID?EE?;';CI:(I)_ICC;IIEDI\IIEIIE_RAL 310 DIVISION DE PERSONAL 313 GRUPO DE NOMINA 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 608 DIGITALIZACION
300 DESPACHO DEL 310 DIVISION DE PERSONAL 313 GRUPO DE NOMINA 48 NOVEDADES DE NOMINA N/A N/A 80 S 116 DIGITALIZACION
SECRETARIO GENERAL

300 SECIID?EE?;';CI:(I)_ICC;IIEDI\IIEIIE_RAL 330 DIVISION FINANCIERA N/A N/A 4 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3 RESOLUCIONES 20 CT 1 DIGITALIZACION
300 SEC[I)?EEiZgIC(;IgSI\IIEIIE_RAL 330 DIVISION FINANCIERA N/A N/A 39 INFORMES 46 INFORMES FINANCIEROS 20 CT 1 DIGITALIZACION
300 SEC[I)?EEiZgIC(I)_IgS\IIEIIE_RAL 330 DIVISION FINANCIERA 331 GSE%&EEE%E?CEASEQQLY 11 BALANCES 1 BALANCES PRESUPUESTALES 10 CT 2 DIGITALIZACION
300 SEC[I)?EEiZgIC(;IgSI\IIEIIE_RAL 330 DIVISION FINANCIERA 331 GSE%&EEE%E?CEASEQQLY 13 CERTIFICACIONES 1 DISPON(I:I;IEI-II-DI,ZlgﬁgggL?PEUESTAL 20 CT 8 DIGITALIZACION
300 SEC[I)?EEiZgIC(I)_IgS\IIEIIE_RAL 330 DIVISION FINANCIERA 331 GSE%&EEE%E?CEASEQQLY 39 INFORMES 10 INFO?gEguDPEUE‘JSEiECION 20 S 27 DIGITALIZACION
s0 | G DESPACHODEL | | puigoneancieRa | st | GRUPODEPROGRAMACIONY | ;| LBROSOFICALESDE | 5 | | eos b pRESUPUESTO 2 o 2
300 SEC[I)?EE?'ig(I:gg;\IIEIIE_RAL 330 DIVISION FINANCIERA 331 GE?JEES&EEE%E?CMSE;‘?’XLY 58 PROGRAMAS 1 PROGRAMAS ANUALES DE CAJA 20 CT 7 DIGITALIZACION
300 SEC[I)?EE?'ig(I:gg;\IIEIIE_RAL 330 DIVISION FINANCIERA 332 GRUPO DE TESORERIA 12 BOLETINES 1 BOLETINESBELEAR@SIO CAJAY 20 E 18 N/A

300 DESPACHO DEL 330 DIVISION FINANCIERA 332 GRUPO DE TESORERIA 22 CUENTAS 2 CUENTAS NIVEL CENTRAL 20 S 354 DIGITALIZACION

SECRETARIO GENERAL
300 DESPACHO DEL 330 DIVISION FINANCIERA 332 GRUPO DE TESORERIA 22 CUENTAS 3 CUENTAS REGALIAS MINERAS 20 CT 16 DIGITALIZACION

SECRETARIO GENERAL




Decreto 10 de 1995. Por el cual
se reestructura el ministerio de
minas y energia. 10 de enero de
1995.

servicios publicos de energia eléctrica y de gas
combustible, y de sus actividades
complementarias, y divulgarla entre las empresas

DESPACHO DEL

de servicios plblicos, directamente o en 300 SECRETARIO GENERAL 330 DIVISION FINANCIERA 332 GRUPO DE TESORERIA 22 CUENTAS 4 CUENTAS REGIONALES 20 S 189 DIGITALIZACION
colaboracién con otras entidades publicas o
privadas.
14. Desarrollar y mantener sistemas adecuados
de informacidn relativos a los servicios publicos
: : DESPACHO DEL LIBROS OFICIALES DE LIBROS AUXILIARES DE
bajo su competencia, para el uso de las
autoridades y del puiblico on general 300 SECRETARIO GENERAL 330 DIVISION FINANCIERA 332 GRUPO DE TESORERIA 43 CONTABILIDAD 2 TESORERIA 20 E 12 N/A
15. Velar por la proteccién de los usuarios de los
servicios publicos domiciliarios de energia
eléctrica y de gas combustible, y poner en
conocimiento de las correspondientes DESPACHO DEL
autoridades toda actuacién que atente contra los 300 SECRETARIO GENERAL 330 DIVISION FINANCIERA 332 GRUPO DE TESORERIA 50 ORDENES 2 ORDENES DE PAGO 20 E 6 N/A
principios que rigen su prestacion o desconozcan
su normatividad.
16. Identificar el monto de los subsidios que
debera dar la Nacién para los servicios publicos
de energia eléctrica y de gas combustible, y los DESPACHO DEL
criterios con los cuales deberian asignarse; y 300 SECRETARIO GENERAL 330 DIVISION FINANCIERA 333 GRUPO DE CONTABILIDAD 16 CONCILIACIONES 1 CONCILIACIONES BANCARIAS 10 E 45 N/A
hacer las propuestas del caso durante la
preparacion del presupuesto de la Nacion.
17. Ejercer la vigilancia técnica y administrativa
de la industria de hidrocarburos en sus ramas de
refinacion y transporte, en cuanto la competencia DESPACHO DEL INFORMES MOVIMIENTOS
no se encuentre asignada a ofra autoridad. 300 SECRETARIO GENERAL 330 DIVISION FINANCIERA 333 GRUPO DE CONTABILIDAD 39 INFORMES 48 DIARIOS DE CONTABILIDAD 20 E 100 N/A
18. Estudiar y conceptuar sobre solicitudes de
derechos de importaciéon de equipos de
perforacion de oleoductos, gasoductos y
refinerias, y supervisar las especificaciones
destinaciég deF')OS materia'esgsf impo"tadosy- 300 DESPACHO DEL 330 DIVISION FINANCIERA 333 GRUPO DE CONTABILIDAD 43 LIBROS OFICIALES DE 4 LIBROS AUXILIARES DE 20 E 54 N/A
19. Estudiar y Conceptuar desde el punto de vista SECRETARIO GENERAL CONTABILIDAD CONTABILIDAD
técnico sobre los proyectos, estudios e informes
relacionados con la construccion de refinerias y
oleoductos.
20. Ejercer la vigilancia técnica del comercio de
los combustibles liquidos derivados del petréleo 300 SECIID?EE?%;CI;(I)_ICC;IIEDI\IIEIIE_RAL 330 DIVISION FINANCIERA 333 GRUPO DE CONTABILIDAD 43 LIB%%%?XE?&?&'AES DE 4 LIBROS MAYORES Y BALANCES 20 CT 3 DIGITALIZACION
en todas sus etapas, en cuanto no corresponda a
otra autoridad.
DESPACHO DEL
300 SECRETARIO GENERAL 340 DIVISION ADMINISTRATIVA N/A N/A 50 ORDENES 3 ORDENES DE SERVICIO 20 E 7 N/A
DESPACHO DEL
300 SECRETARIO GENERAL 340 DIVISION ADMINISTRATIVA N/A N/A 50 ORDENES 4 ORDENES DE TRABAJO 20 E 4 N/A
DESPACHO DEL GRUPO DE ARCHIVO Y ADMINISTRACION DEL
300 SECRETARIO GENERAL 340 DIVISION ADMINISTRATIVA 344 CORRESPONDENCIA 6 CORREO N/A N/A 10 E 176 N/A
DESPACHO DEL INVENTARIOS DE BIENES .
300 SECRETARIO GENERAL 340 DIVISION ADMINISTRATIVA 345 GRUPO DE ALMACEN 41 MUEBLES N/A N/A 20 CT 2 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A N/A N/A 30 ESTUDIOS 7 ESTUDIOS DE PRIVATIZACION 10 CT 5 DIGITALIZACION
DE ELECTRIFICADORAS
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 1 INFORMESC%(;.;R_SSEISMOS DE 10 CT 2 DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES ) INFORMES DE COMISION 10 CT 3 DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 15 INFORMES DE GESTION 10 CT 4 DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 51 INFORMES TECNICOS 10 CT 13 DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A N/A N/A 54 POLITICAS 1 POLITlcéﬁE%%EECTOR 10 CT 663 DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A N/A N/A 54 POLITICAS 2 POLITICAS DEL SECTOR GAS 10 CT 36 DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A N/A N/A 54 POLITICAS 3 POLITICAS DEL SECTOR 10 CT 23 DIGITALIZACION

ENERGIA

HIDROCARBUROS




ARTICULO 2° Créase el Viceministerio de
Energia, que tendra a su cargo las siguientes
funciones:

a) Bajo la direccion del Ministro, colaborar en la
formulacién de las politicas o planes de accion
del subsector de energia.

b) Coordinar el curso de los proyectos de ley
relacionados con el ramo, para lo cual asistira al
Ministro en la elaboracion de tales proyectos y en
su tramite constitucional y coordinar la atencién
de las citaciones al Congreso de la Republica.
c) Preparar los informes sobre planes y
programas del sector de energia que deban
presentarse ante el Departamento Nacional de
Planeacion y demas autoridades publicas.

d) Velar, junto con otras autoridades, por el
cumplimiento de los planes y las disposiciones
sobre proteccion, conservacion, recuperacion de
los recursos naturales y desarrollados por el
sector eléctrico.

e) Velar por la efectiva aplicacion de los
mecanismos de participacion comunitaria en el
desarrollo de las funciones a cargo del Ministerio.
f) Suplir las faltas temporales del Ministro, cuando
asi lo decida el Presidente de la Republica.

g) Las demas que le sean asignadas por el
Ministro de Minas y Energia y las disposiciones
legales.

DESPACHO DEL

400 VICEMINISTRO DE N/A N/A N/A N/A 60 PROYECTOS 12 PROYECTOS NORMATIVOS 10 cT : DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL ,
GRUPO AMBIENTAL MINERO - ACTAS DE COMITE AMBIENTAL ,
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 grarpblapt 3 ACTAS y ey 10 cT : DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL ,
GRUPO AMBIENTAL MINERO - ACTAS DE COMITE AMBIENTAL ,
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 graglapt 3 ACTAS 2 A 20 cT : DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL ,
GRUPO AMBIENTAL MINERO - ACTAS DE COMITE AMBIENTAL ,
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 hgraglapty 3 ACTAS 3 s D e A 20 cT : DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL ,
GRUPO AMBIENTAL MINERO - ACTAS DE COMITE FUENTES ,
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 hgrarglapty 3 ACTAS 4 Naviipivativiiveillvs 20 cT 3 DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL ACTAS DE COMITE TECNICO
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO é'\N"E;{EggTAIé('\)’”NERO - 3 ACTAS 6 NACIONAL DE PREVENCION Y 20 cT 2 DIGITALIZACION
ENERGIA ATENCION DE DESASTRES
DESPACHO DEL ,
GRUPO AMBIENTAL MINERO - ACTAS DE REUNION COMITE ,
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 NERCENCH 3 ACTAS 7 A e o AN DADES 20 cT 6 DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL
GRUPO AMBIENTAL MINERO - AGENDAS ,
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 NERCENCH 7 NTERMISTERIALES N/A N/A 20 cT 5 DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO AMBIENTAL MINERO - 15 CONCEPTOS 2 CONCEPTOS TECNICOS 20 cT 3 DIGITALIZACION
ENERGETICO AMBIENTALES
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO AMBIENTAL MINERO - 17 CONTRATOS 7 CONTRATOS DE CONCESION Y 20 cT : DIGITALIZACION
ENERGETICO ASOCIACION
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO AMBIENTAL MINERO - 30 ESTUDIOS 4 ESTUDIOS DE IMPACTO 20 cT 5 DIGITALIZACION
ENERGETICO AMBIENTAL
ENERGIA
DESPACHO DEL ESTUDIOS DE PREFACTIBILIDAD
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO ‘E\ME;{EQETQEC'\)’”NERO - 30 ESTUDIOS 5 PARA LA PRODUCCION DE 20 cT : DIGITALIZACION
ENERGIA ALCOHOL
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO AMBIENTAL MINERO - 39 INFORMES 5 INFORMES DE COMISION 10 cT 11 DIGITALIZACION
ENERGETICO
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO AMBIENTAL MINERO - 39 INFORMES 15 INFORMES DE GESTION 20 cT 18 DIGITALIZACION
ENERGETICO
ENERGIA
DESPACHO DEL ,
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO AMBIENTAL MINERO - 39 INFORMES 16 INFORMES DE GESTION 20 cT 5 DIGITALIZACION
ENERGETICO AMBIENTAL
ENERGIA
DESPACHO DEL
GRUPO AMBIENTAL MINERO - INFORMES DE VISITAS Y ,
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 NERaEAICo 39 INFORMES 43 e OE NS 20 cT 10 DIGITALIZACION
ENERGIA
DESPACHO DEL PLANES DE CONTINGENCIA.
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO ’;“N"E;{Eggﬁég’”'\'mo - 52 PLANES 2 PREVENCION Y ATENCION DE 10 cT 3 DIGITALIZACION
ENERGIA DESASTRES
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO AMBIENTAL MINERO - 52 PLANES 7 PLANES DE MANEJO AMBIENTAL 10 cT : DIGITALIZACION
ENERGETICO
ENERGIA
DESPACHO DEL
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO AMBIENTAL MINERO - 52 PLANES 8 PLANES DE MEJORAMIENTO 10 cT : DIGITALIZACION

ENERGIA

ENERGETICO

AMBIENTAL




DESPACHO DEL PLANES DE REORDENAMIENTO
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 GRUPO éI\N/IgllqE(;\gﬁé(I\)/llNERO ) 52 PLANES 9 MINERO AMBIENTAL DE 10 CT 1 DIGITALIZACION
ENERGIA CANTERAS
DESPACHO DEL
GRUPO AMBIENTAL MINERO - PROYECTOS DE CONTRUCCION .
400 VICEMINISTRO DE N/A N/A 401 ENERGETICO 60 PROYECTOS 1 A HIDROELECTRICAS 10 CT 12 DIGITALIZACION
ENERGIA
ARTICULO 7°. Direccién General de Energia
Eléctrica. La Direccion General de Energia
Eléctrica tendra las siguientes funciones:
1. Preparar los estudios necesarios para
determinar el monto de los subsidios que
debe dar la Nacion para satisfacer el
consumo de
subsistencia de los usuarios de menores
ingresos.
2. Realizar los estudios indispensables para
definir los requisitos técnicos de las obras y
equipos, asi como los procedimientos que DESPACHO DEL CCION G 0 PROGRAMAS FO’\SIDOSDE os
utilicen 400 VICEMINISTRO DE 410 DIRECCION GENERAL DE 58 PROGRAMAS 6 LIDARIDAD PARA SUBSIDI 10 CT 58 DIGITALIZACION
las empresas del sector eléctrico. ENERGIA ENERGIA ELECTRICA Y REDISTRIBUCION DE
3. Disefiar mecanismos que permitan a las INGRESOS - FSSRI
empresas del sector eléctrico competir en
forma adecuada por los recursos destinados
ala
financiacion del servicio.
4. Colaborar en la preparacion de los
documentos sobre el sector eléctrico que el
Ministerio de Minas y Energia deba
presentar ante las
autoridades competentes.
ACREDITACIONES DE
DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE AGENTES DE CADENA DE AGENTES DISTRIBUIDORES ‘
420 HIDROCARBUROS 421 HIDROCARBUROS 421.4 GRUPO DEL AREA DE GAS 2 DISTRIBUCION DE 1 MAYORISTAS 20 T 4 DIGITALIZACION
COMBUSTIBLES
DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE CONTRATOS DE CONCESION Y ‘
420 HIDROCARBUROS 421 HIDROCARBUROS 421.4 GRUPO DEL AREA DE GAS 17 CONTRATOS 7 ASOCIACION 20 CT 16 DIGITALIZACION
ARTICULO 8°. Direccién General de
Hidrocarburos. A La Direccion General de
Energia le corresponde 420 HIDROCARBUROS 421 HIDROCARBUROS 421.4 GRUPO DEL AREA DE GAS 30 ESTUDIOS 9 GASODUCTOS TRONCALES 10 CT 28 DIGITALIZACION
cumplir las siguientes funciones:
1. Preparar los estudios necesarios para
determinar el monto de los subsidios que
debe dar la Nacion para satisfacer el DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE ESTUDIOS TECNICOS :
consumo de 420 HIDROCARBUROS 421 HIDROCARBUROS 421.4 GRUPO DEL AREA DE GAS 30 ESTUDIOS 10 GASODUCTOS URBANOS 10 CT 21 DIGITALIZACION
subsistencia de los usuarios del servicio
publico domiciliario de gas combustible de
menores ingresos. EXPEDIENTES DE
2. Establecer los requisitos técnicos de las DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE , EXPEDIENTES DE PRODUCCION ,
obras y equipos, asi como de los 420 HIDROCARBUROS 421 HIDROCARBUROS 421.4 GRUPO DEL AREA DE GAS 31 PRODUCCION Y 1 DE GASODUCTOS TRONCALES 10 CT 1 DIGITALIZACION
procedimientos utilizados por las empresas TRANSPORTE DE GAS
del sector de gas
combustible, cuando la Comisién de
Regulacion de Energia y Gas haya resuslto DIRECCION GENERAL DE BDIRECCION DE INFORMES DE AUDITORIA
por via general que ese senalamiento es 420 HICDCR?)CERBUROS 421 ?—ILIJDROCA?R?BSROS 421.4 GRUPO DEL AREA DE GAS 39 INFORMES 3 O E)S(TERNLAJ\ © 20 CT 9 DIGITALIZACION
realmente
necesario para garantizar la calidad del
servicio, y que no implica restriccion
indebida a la competencia. INFORMES DE INSTALACION DE
3. Disefar mecanismos que permitan a las 420 D'REI?DCR'?)'; EA?UESS"S‘ DE 421 SHLIJS%RCEACRCE'SSSSSE 421.4 GRUPO DEL AREA DE GAS 39 INFORMES 21 SUMINISTROS GAS LICUADO DE 20 CT 506 DIGITALIZACION
empresas que prestan el servicio publico PETROLEO - GLP
domiciliario de gas combustible competir en
forma
adecuada por los recursos destinados a la
financiacion del servicio. DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE INFORMES DE INTERVENTORIA ‘
4. Solicitar a las autoridades competentes 420 HIDROCARBUROS 421 HIDROCARBUROS 421.4 GRUPO DEL AREA DE GAS 39 INFORMES 23 GAS NATURAL 20 CT 44 DIGITALIZACION
adelantar las investigaciones a que hubiere
lugar por la posible violacion de las normas
que rigen
la prestacion del servicio publico domiciliario DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE INFORMES TECNICOS GAS .
de gas combustible. 420 HIDROCARBUROS 421 HIDROCARBUROS 4214 GRUPO DEL AREA DE GAS 39 INFORMES o9 LICUADO DE PETROLEO - GLP 20 cT 36 DIGITALIZACION
5. Coordinar con la Unidad Especial de
Informacién Minero Energética la creacion y
utilizacion de bases de datos, sistemas de
informacion y DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE ,
archivos técnicos necesarios para la 420 HIDROCARBUROS 421 HIDROCARBUROS 421.4 GRUPO DEL AREA DE GAS 39 INFORMES 56 20 CT 27 DIGITALIZACION
realizacion de las actividades del subsector INFORMES TECNICOS GAS
de gas combustible. NATURAL
DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE INFORMES TECNICOS GAS .
420 HIDROCARBUROS 421 HIDROCARBUROS 421.4 GRUPO DEL AREA DE GAS 39 INFORMES 57 NATURAL VEHICULAR 20 CT 2 DIGITALIZACION
PROYECTOS DE
420 DIRECCION GENERAL DE 421 SUBDIRECCION DE 421.4 GRUPO DEL AREA DE GAS 60 PROYECTOS 2 CONSTRUCCION DE 20 CT 25 DIGITALIZACION
HIDROCARBUROS HIDROCARBUROS GASODUCTOS




DIRECCION GENERAL DE

DIVISION LEGAL DE

CONTRATOS DE CONCESION Y

420 HIDROCARBUROS 422 HIDROCARBUROS N/A N/A 17 CONTRATOS 7 ASOCIACION 20 CT 143 DIGITALIZACION
ART|CU|_O 9° Estructura Interna de la DIRECCION GENERAL DE DIVISION LEGAL DE p .
420 422 N/A N/A 27 ESCRITURAS PUBLICAS N/A N/A 20 CT 1 DIGITALIZACION
Direccién General de Hidrocarburos. Para el HIDROCARBUROS HIDROCARBUROS
cumplimiento de las funciones (que le asigna
la Ley 142
de 1994), la Direccidon General de
: . . EXPROPIACIONES POR
Hidrocarburos tendra la s.lgwente estructura 420 DIRECCION GENERAL DE 492 DIVISION LEGAL DE N/A N/A 39 EXTRACCION DE RECURSOS N/A N/A 10 oT 9 DIGITALIZACION
interna: HIDROCARBUROS HIDROCARBUROS
: . : MINERALES Y ENERGETICOS
1. Subdireccion de Hidrocarburos.
2. Division Legal de Hidrocarburos.
LEGALIZACIONES DE
COMPANIAS PETROLERAS
DIRECCION GENERAL DE DIVISION LEGAL DE NACIONALES Y EXTRANJERAS .
420 HIDROCARBUROS 422 HIDROCARBUROS N/A N/A 42 LEGALIZACIONES 1 PARA LA EXPLORACION Y 10 CT 17 DIGITALIZACION
EXPLOTACION DE
HIDROCARBUROS.[]
DESPACHO DEL . .
500 VICEMINISTRO DE MINAS N/A N/A N/A N/A 3 ACTAS 5 ACTAS DE COMITE INTERNO 10 CT 2 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL . .
500 VICEMINISTRO DE MINAS N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES ) INFORMES DE COMISION 10 CT 9 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL .
500 VICEMINISTRO DE MINAS N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 15 INFORMES DE GESTION 10 CT 12 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL INFORMES DE VISITAS Y .
500 VICEMINISTRO DE MINAS N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 43 ASISTENCIA TECNICA 10 CT 3 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL .
500 VICEMINISTRO DE MINAS N/A N/A N/A N/A 39 INFORMES 51 INFORMES TECNICOS 10 CT 12 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL .
500 VICEMINISTRO DE MINAS N/A N/A N/A N/A 54 POLITICAS 4 POLITICAS DEL SECTOR MINAS 10 CT 122 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL PROYECTOS DE DESARROLLO .
500 VICEMINISTRO DE MINAS N/A N/A N/A N/A 60 PROYECTOS 4 MINERO 10 CT 1 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE . .
500 VICEMINISTRO DE MINAS 510 MINAS 511 EVALUACION Y PROYECTOS 39 INFORMES ) INFORMES DE COMISION 10 S 46 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE .
500 VICEMINISTRO DE MINAS 510 MINAS 511 EVALUACION Y PROYECTOS 39 INFORMES 42 INFORMES DE VISITAS 10 CT 1 DIGITALIZACION
DESPACHO DEL DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE .
500 VICEMINISTRO DE MINAS 510 MINAS 511 EVALUACION Y PROYECTOS 39 INFORMES 51 INFORMES TECNICOS 10 CT 3 DIGITALIZACION
ARTICULO 3° El Viceministerio de Minas y
Energia, que en lo sucesivo se denominara DESPACHO DEL DIRECCION GENERAL DE SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE EXPLOTACION .
Viceminsterio de Minas, cumpli las siguientes >00 VICEMINISTRO DE MINAS >10 MINAS o1 EVALUACION Y PROYECTOS c0 PROYECTOS ! AURIFERA 20 T 2 DIGITALIZACION
unciones:
a) Bajo la direccion del Ministro, colaborar en la
formulacién de las politicas o planes de accion
del subsector de minas. SUBDIRECCION DE
b) Coordinar el curso de los proyectos de ley 500 DESPACHO DEL 511 EVALUACION Y 511,3 GRUPO REGIONALES MINERAS 47 NOMINAS N/A N/A 80 S 846 DIGITALIZACION
relacionados con el subsector de minas, para lo VICEMINISTRO DE MINAS PROYECTOS
cual asistira al Ministro en la elaboracion de tales
proyectos y en su tramite constitucional y
coordinar la atencién de las citaciones al
Congreso de la Republica. DESPACHO DEL DIRECCION GENERAL DE ADM|NQI\'|/!|ZQ$|?/?)S POR
c) Promover la realizacion de estudios y 500 510 513 DIVISION LEGAL DE MINAS 8 N/A N/A 10 CT 3 DIGITALIZACION
proyectos en materia de minas, con el fin de VICEMINISTRO DE MINAS MINAS OCUPACJON @)
lograr la ejecucion de la politica definida para este PERTURBACION MINERA
subsector.
d) Velar, junto con otras autoridades, por el
cumplimiento de las normas sobre proteccion, DESPACHO DEL DIRECCION GENERAL DE ’
conservacion, preservacion y recuperacion de los 500 510 513 DIVISION LEGAL DE MINAS 10 APORTES 2 APORTES MINEROS 20 CT 21 DIGITALIZACION
recursos naturales y ambientales, conforme a los VICEMINISTRO DE MINAS MINAS
criterios de evaluacion, seguimiento y manejo
ambiental establecidos por la autoridad
competente.
e) Coordinar las actividades que desarrollen el .
) coord e 500 DESPACHO DEL 510 DIRECCION GENERAL DE 513 DIVISION LEGAL DE MINAS 17 CONTRATOS 7 CONTRATOS DE CONCESION ¥ 20 cT 55 DIGITALIZACION

Ministerio y sus entidades descentralizadas, con
el propdsito de lograr el cumplimiento del Plan
Nacional Minero y demas planes subsectoriales.

VICEMINISTRO DE MINAS

MINAS

ASOCIACION




f) Suplir las faltas temporales del Ministro, cuando
asi lo decida el Presidente de la Republica.
g) Las demas que le sean asignadas por el
Ministro de Minas y Energia y las disposiciones
legales.

DESPACHO DEL
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