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INFORME DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE EFICIENCIA ADMINISTRATIVA'Y CERO PAPEL

Fecha de presentacion del plan a Presidencia: Mayo 4 de 2012
Numero de iniciativas presentadas: 12

Fecha de corte: Diciembre 30 de 2014
Estado de las Iniciativas Ver cuadro anexo

Actividades realizadas:
v Seguimientos trimestrales
v Estadisticas de impresiones mensuales

En desarrollo del seguimiento de las 12 iniciativas 2012-2014, presentadas al Comité Sectorial de Desarrollo
Administrativo, realizado el dia 20 de noviembre, se actualiza el avance a 30 de diciembre presentado los cuadros
anexos del estado de las mismas, que permite realizar analisis comparativo del avance.

Avance final de las 12 iniciativas propuestas con corte a 30 de diciembre 93%
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Las principales estrategias de reduccion de consumo de papel estuvieron encaminadas a:

e Instalacién de impresoras funcionales fomentando el escaneo de documentos

e |mpresidon a doble cara

e Utilizacion de papel reciclado

¢ Implementacion de herramientas colaborativas para construccion de documentos

e Consumo controlado de papel

e Seguimiento a impresiones

¢ Realizacién de campanas de concientizacion

S ARCE
Coordinador
Grupo de Tecnologias de Informacién y Comunicacion

Gloria Marin (. yZ¢t€
Profesional Especializado
Grupo TIC
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SEGUIMIENTO A LAS 12 INICIATIVAS DEL PLAN PRESENTADAS EN 2012 — corte 30 de junio de 2014

1. DATOS DE LA ENTIDAD
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’;ﬁ’:‘;’;ﬁ MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA | Sector [ MINERO ENERGETICO Sitio Web | www minminas gov.co
Lider de Correo . 1 Teléfo
eficiencia I JUAN CARLOS ARCE J Cargo | COORDINADOR GRUPO DE TIC electrénico icarce@minminas. gov.co fo 2200300 ext 2438 |
i Correo ! Teléfo
Lider de GEL JUAN CARLOS ARCE Cargo | COORDINADOR GRUPO DE TIC electrdnico fcarce@minminas.gev.co i 2200300 ext 2438
Mes informe [ DICIEMBRE 20 DE 2014 |
2. DATOS DE PROYECTOS O ACCIONES A
DESARROLLAR
Perlodici Meta Avance
Tipo de Tipo Actividades que se Unidad dad Line Alan Met | Met | acumula | acumula
Nombre Descripcién Proceso en llevan a cabo para Responsa Areas a Meta a a da do DESCRIPCION DEL
No: | iniciativa iniciativa interven | o) que se desarrollar la ble | involucradas | Recursos | Fechainicio | Fechafin | lndicador | de | medicién | o | 5055 | €@ | 201 | 201 | (2012, | (2012, AVANCE
cién medida del 2012
enmarca iniciativa ety o 3 4 2013, 2013,
2014} 2014)
Identifizacién de los
indicadores que Oficina de Recurso
permitan oo " Planeacié | Todas las Humano, Estado final Dic 31
Indicaderes de | implementar las Racienal Ederaudgice | & Idantifiedcien ny dependencia | Financiero Bateria de Cantida 2014: iniciativa
1 e > JGerencial | 2. Formulacién 01/06/2012 30/09/2012 Semestral [1] 1 o 1 1 3 100% L e
Cero Papel directiva de cero izacién = Gestidn sdel ¥ Indicadores d cumplida se continua
es 3. Implementacién A : d
papel construyendo Internacio | Ministerio tecnolégic con el registro de
una linea base a nal o estadisticas de
partir de ellos impresiones
Planear y ejecutar
una campafa de
Creacién de “'nenclén de 1. Disefio Recurso
cultura ::zt:l:iazacional de 2. Aprobacién Participaci Comunicacio Humano,
erganizacional Fir Optimiz 3. Desarrollo de la én Financiero Actividades | cantida Estado final Dic 31
2 pins disminucion de R De apayo Sainnaa de Ciudadan | M5 § 01/06/2012 30/08/2013 vasfisadse d Semestral 0 1 0 1 100% 2014: iniciativa
i . impresiones, s GSA
implementacion _ sensibilizacion a tecnoldgic cumplida
de cero 1 Iotebaplido, 4. Evaluacion -]
SCem.pane manejos ecoldgicos '
y generacion de
nuevas incoativas.
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Revisar los procesas
del Sistema 1. Conformacien de
Integrado de Gestion mesa de trabajo Oficina de Recurso
Diagnéstico de | de la Calidad SIGME 4 2. Diagndsticoy Planeacie | Todaslas Humano,
rocesos v MEC! e identificar Optimiz Estratigico prigrizacion ny dependencia | Financiero Procesos Porcent Estado final Dic 31

B ‘ i [Gerencial _ o 01/07/2012 01/06/2013 3 Semestral 50% (1 50% | 0% 100% 100% >

internos a | las modificaciones acion 3. Elaboracidn de Gestion sdel 1 optimizados aje 2014: iniciativa

optimizar necesarias en los b documento final Internacio | Ministerio tecnolégic cumplida
procedimientos y el 4, Socializacion nal o
flujo de la 5. Evaluacion
infarmacicn,
Revisar los procesos
del Sistema Implementa
Integrado de Gestian 1. Conformacidn de . P

; : : : Oficina de rlafirma

Diagndstico de | dela Calidad e mesas de trabajo Planeach: Recurso digital

procesos identificar las Estratégico 2. Determinar o Todas las Humana, B

susceptibles de | medi |calnnnes Optimiz [Gerencial modi |:i:|gres Gestidn dependencia | Financiero 01/08/2012 01/06/2013 —— Pnr.:enl Semestral o0 o s | 5% 100% 100% Esndo. fm.il plc 31

implementar necesarias en los acién 3. Generacion de sdel ¥ > aje 2014: iniciativa

: g es Internacio i = diagnostica :

firma procedimientos y documentos de o Ministerio tecnoldgic dos / total cumplida

electronica formatos ajustes sugeridos -]
establecidos para 4. Evaluacidn Crupa I de procesoy

cido 3 del MME

comunicaciones

Parala

implementacién de

la estrategia de cero

papely .er plande 1. Diagnostica

eficiencia Recurso Adecuacion
s 2. Determinar

3 administrativa se e Humano, es
Majora identifica la Optimiz modificationes Financier realizadas/ | Porcent Estado final Dic 31

ATH 1, n,

infraestructura % p ' De apoyo necesarias Grupo TIC | Grupo TIC ks 01/03/2012 01/07/2013 2 Semestral 50% 50% | 50% | 0% 100% 100% : _a .
necesidad de acidn : v adecuacion aje 2014: iniciativa

tecnolégica _ 3. Contratacién - 3
mejorar la tecnolégic es cumplida
i 4. Obra civil _
infraestructura i o requeridas

AT 5. Evaluacién
tecnoldgica iniciando
con la adecuacién
del centro de
computo
Oficina de Oficina de Recurso
2 Planeacia . Humano,

Automatizacion Procedimiento Automa 1ol n Planeacigny Financiero Implemients Parcent Estado final Dic 31

Plan Operative ! ™ | peapoyo | 2.Desarralio ¥ Gestign fnanci 01/06/2012 | 30/11/2012 | cidndela . Trimestral 90% | 100% | 10% | 0% | 100% 100% bl
automatizado tizacidn 5 Gestidn ; ¥ : aje 2014: iniciativa

de la entidad 3 Implementacidn Internaciona . selucién

Internacio tecnclégic cumplida
1-Grupo TIC
nal o
Numero de
Racurso Instalacione
Implementacidn de Todas las Humano, .
Mensajeria programas de Automa Implementacion del dependencia | Financiero s/Nimero Parcent Estada final Die 31
2 b G TIC i 100% | 0% 0% 100% 00%

Instantinea mensajeria tizacidn RAROYD SAMETIME s s del ¥ D1f08/2012 31/12/2012 e . : aje Bimastral A% 3 2014. iniciativa
i " " funcionarias ¥
instantanea Ministerio tecnolégic 5 cumplida

2 cantratistas
1. Identificacién de Recurso

Absres Sisvendl | Majordeal sistumd Automa :::;::alldides g:::fn:nt ::d:::::n:ia :‘i::‘na:T;G Mejoras Porcent Estado final Dic 31

de  Gestion | de Gestién O™ | Deapoya ] P > 01/07/2012 | 30/05/2014 Ly Semestral 30% | 15% |4o0% |30% | 1wo0% | 100% Tk

tizacion 2. Alineacidn con los al sdel ¥ realizadas aje 2014; iniciativa

Documental Documental A S5 i

lineamientos Grupo TIC | Ministerio tecnolégic cumplida
generados por o
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Archive General de la
Nacional.
1. Determinar
impresoras de una
cara a sustitulr
2. Adquisicion d No. D
|mpr:;::;cs'::b; Recurso m?pre':oras Estado final Dic 31
A Establecer Humana, 2014: Se surtio
Campafia ds dicion I Racional s Grupo TIC - | Financiero reemplitad Parcent basta inver:
9 | imprasisn  a | SOMCiCiOnesPara’a | Rack Deapeyo | 2.configuraciénde | Grupo TIC P 01/06/2012 | 31/12/2014 | as/No.De ; Anual 0% 0% | s0% | s0% | 100% frige: [ L2AcemvERd
doble Ca impresién por doble | izacidn P GSA ¥ P, aje presencial 05 para
ORISR cara enla entidad P i B tecnolégic P! adquisicidn de 21
impresidn por a 2
o impresoras
defecto por doble reemplazar 2
multifuncionales
cara
Jestadisticas de
seguimiente mensual
R
GSA sy Sistemna de
Impl ta Lok GSA Grupo TIC Humsne, Contratacié
mplementar un . i
t I F P
10 | Contratos Sistema de Automa | b apoyo | PrECOMmciul Oficina nanciere | yegossa012 | 30/07/2013 | n oreent | rimestral so% | s% |so%| o | 100w | 100w | EstadefinalDic3
X tizacidn 2. Fase Contractual ¥ . aje 2014: iniciativa
Contratacidn Asesora Bt implementa 2
3. Implementacidn s tecnalégic cumplida
Juridica & do
1. Implementacidn de
p! i . Avance asep30-2014
laCA. Numero de
. . Recurso _ en 2014 se
Implementacién 2. Creacién del firmas :
3 Todas las Humana, implementd para
ce YN iima electrénicade | Automa aplicative de dependencia | Financiero impis manta Porcent documentos internos
11 | Autoridad  de | s G De apoyo escritorio para firma | Grupa TIC P 01/02/2013 31/12/2014 | das /No.De ; Semestral 4] o 30% | 70% 100% 100% ¥
ey documentos internas | tizacion 7 s del ¥ : aje externos generados,
Certificacion y verificacién de P . - firmas a
Ministerio tecnologic i algunas entidades los
(CA) cerrada documentos, implementa 2
SR o aceptan otras exigen
3. Socializacion de r :
s documento fisico
procedimiento
Avance asep30-2014:
se ha determinado
que no se implementa
firma digital sino
aprobacién/aceptacio
n electrénica del
D;’Dong.r las 1. Disefio del médulo Recurso Firma digital m"m“.m pn.r par‘le.
herramientas para la i 2 del funcionario a quien
ph en el sistema de Humane, implementa 2
firna digital del Automa Inventarios G5A Financiero da para Porcent serealiza |3 entregs.
12 doc de recibo De apayo 2 Grupo TIC 01/07/2012 31/12/2014 2 Semestral 10% 0% |90% | 0O 100% 19% Se encuentraen
tizacién 2. Verificacion de Grupo TIC v entregay aje 3 o
yentrega de = = estudio el cambio del
documentos tecnoldgic recibo de i
elementos de aplicativo. La
firmados. o elementos 3
imventaria, Coordinadora del
Grupo de Servicios
Administrativos
informa que esta
iniciativanosevaa
realizar por cuanto va
a ser modificada
93%
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total total c c [+
Consumo Consumo Consumo Consumo Consumo Consumo Consumo Consumo i Consumo
consumo | COMSUMO | o214 | febrern2014 | marzo2014 | abri2014 | mayo2014 | junio2014 | julo2014 | agostoz014 | SePliembre2 | odubre | noviembre2 | .loieonqg
2012 2013 7 7 7 7 7 267 287 287 014 2014 014 267
2% 255 i L Lot 24 e 2 267 207 267 o
funcionarios | fundionarios | funclonanos | funcionarios uncicnarios uncionarios | funcionarios funcionarios | funcionares | funclenarios uncionarios
14 114 114 14 114 14 114 114 14
118 Al i . 1 114 114 114 FYo
& [ ¢ . 1
1.609 2.795 220 47 287 s 179 285 282 349 367 47 430 510
Consumo de papel carta (en resmas) -impresidn carta/500
ETT] 659 N 45 56 81 50 36 5 45 47 54 54 62
Consumo de papel oficio (en resmas) - impresién oficio/S00
1.120.058 1.777.586 135.236 156.634 188.850 259.947 131.524 172207 184.960 208.181 218.5%0 250444 253.078 297.083
C impresién (canl.. impres -GTIC
85.683 98.683 14.219 15.925 29.322 51.914 27.155 18.720 29.400 15.657 16.440 14.729 15.285 15.900
[ presion diplex (cant . impresi -GTIC
232.464 121.128 24.297 23140 21.106 20.730 22970 19.737 20.365 19.665 23.126 20.365 19.665 23126
Consumo fotocoplado (cant. fotocopias) - GSA
T6.124.549 | 119.872.824 8.944.212 10.309.493 11.725.672 15.225.930 1.906.187 11.190.255 11.417.997 13.872.242 14.615.144 16.487.793 16.634.610 19.657.159
Costo papel + impresidn + folocopiado (en miles de §)
[ NE]] 7445 598 673 788 1.051 579 119 769 453 905 938 948 1.113
IMPRESION ANUAL POR FUNCIONARIO
322.562 470.090 33.499 38.612 41.916 57.026 29.611 41.811 42.764 51.956 54.738 61.752 §2.302 73.622

COSTO ANUAL PAPEL FUNCIONARIO
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