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4005 3 17 ACTAS Actas de Eliminacion 2 8 X X El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
Documental Certificado de publicacion F/EL PDF creacion.
” El expediente se conforma por vigencia.
Observacion F/EL PDF En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
Informe de comentarios recibidos F/EL PDF conforme el Archivo Histérico de la entidad.
Acta E/EL PDF Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
Inventario documental F/EL PDE dg Ig ir:formacién para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.
Comunicacion oficial FIEL PDF El gxpediente se cierra con el tipo documental Comunicacién Oficial
Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).
Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)
4005 13 1 CONSECUTIVO DE Consecutivo de 2 8 X Una vez cumplido el tiempo de retencién en las fases de archivo, el asunto
COMUNICACIONES Comuninicaciones Enviadas |Acta de cierre anual consecutivo F/EL PDF documental se elimina por carecer de valores secundarios.
OFICIALES o . Se adelanta proceso de eliminacién conforme a lo estipulado en los procedimientos
Comunicacién oficial F/EL PDF y normas a la fecha de aplicacion.
Listado de nimero radicados F/EL PDF
anulados El expediente se cierra con el tipo documental Listado de nimero radicados
anulados
Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012. Resolucién 40447 — 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).
Marco Normativo Archivistico: Acuerdo 004 de 2019 (Art. 22) De acuerdo con las
instrucciones que el Comité de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces
apruebe.
Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000..
Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la
administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las
privadas que cumplen funciones publicas. Bogota: 2001
4005 13 2 CONSECUTIVO DE Consecutivo de 2 8 X Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo, el asunto
COMUNICACIONES Comuninicaciones Recibidas | acta de cierre anual consecutivo F/EL PDE documental se elimina por carecer de valores secundgrios. o
OFICIALES Se adelanta proceso de eliminacion conforme a lo estipulado en los procedimientos
Comunicacion oficial F/EL PDF y normas a la fecha de aplicacion.




Listado de numero radicados FIEL PDF El expediente se cierra con el tipo documental Listado de nimeros radicados
anulados anulados
Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012. Resolucién 40447 — 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).
Marco Normativo Archivistico: Acuerdo 004 de 2019 (Art. 22) De acuerdo con las
instrucciones que el Comité de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces
apruebe.
Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000..
Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la
administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las
privadas que cumplen funciones publicas. Bogota: 2001
4005 23 DERECHOS DE PETICION Por el asunto documental de esta subserie cumplido los tiempos de retencién se
Solicitud de informacién FIEL PDF realiza selccion cualitativa de aquellos expedientes con siguientes criterios:

- X - Evidencien la toma de decisiones o cambios que impacten la gestion institucional
Solicitud de copias FIEL PDF - Solicitud individual se resuelvan necesidades de la ciudadania y que refiera sobre
Solicitud de congresistas F/EL PDF actividades misionales de la entidad
Consulta F/EL PDE - Ir?tgres col(.ecn.vo, es decw.qu.e resuelvan las necesidades de grupos étnicos,

. religiosos, sindicatos, asociaciones de derechos humanos, comunidades
Sugerencia F/EL PDF campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas,
Reclamo - Queja E/EL PDF colectivos de personas en condicién de discapacidad

. - Derechos de peticion que implique la expresion de derechos minimos vitales
Denuncia FEL PDF expresados en las sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144
Recurso de queja FIEL PDF de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de la
Recurso de reposicién F/EL PDF Corte Constitucional.

R d aci6 FIEL PDF En caso de que la seleccion cuantitativa genere resultados del 70% al 100% sobre
ecurso de apelacion la totalidad de produccion en el afio fiscal, se procedera a generar seleccion

Otros tipos de peticién F/EL PDF cuantitativa, bajo los siguientes criterios:

Desistimiento a Derecho de Peticion FIEL PDF ?% sll))bre el volumen total producido que oscila entre 201-300 (producidos en el afio

) iscal

Memorando de Respuesta Parcial FIEL PDF 10% sobre el volumen total producido que oscila entre 100-200 (producidos en el

Declaratoria de desistimiento tacito F/EL PDF afio fiscal)

Solicitud Ampliacién del Término FIEL PDF 20% sobr_e el volume_p total produ_cido menor a 99 _(producidos enel _aﬁo fiscal)

N B . Sobre dicha seleccion se garantiza su conservacion en soporte nativo y
Sollcnudrde Complementacion, F/EL PDF reproduccién en medio técnico.

Respuesta al Derecho de Petici6n F/EL PDF Sobre la documentacién no seleccionada para conservacion, se adelanta proceso
Traslado por competencia FIEL PDE de eIln_wma_qon conforme a lo estipulado en los procedimientos y normas a la fecha
de aplicacion.
El expediente se cierra con el tipo documental Traslado por Competencia.
Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012. Resolucién 40310 - 2020
(Ver documento Excel funciones Ministerio).
Constitucion Politica de Colombia. Articulo 23, 74. Ley 1755 de 2015. Articulo 13y
14.
Marco Normtativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)
4005 29 13 INFORMES Informes de Gestién El asunto documental evidencia y consolida la gestion estratégica, organizacional,
Informe FIEL PDF funcional y misional del Ministerio, genera valores secundarios desde el momento

de su creacién constituvéndose en una fuente de informacién para la historia v la




Comunicacién oficial

F/EL

PDF

investigacion.

Su tiempo de retencion se contara a partir de la Gltima comunicacion de la vigencia
respectiva, una vez cumplidos los tiempos en las Fases de Archivo, se aplicara la
politica de disposicion final establecida, garantizando su conservacion total en su
soporte nativo y reproduccién en medio técnico.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacion Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

4005

29

22

INFORMES

Informes de Mecanismos de
Participacion Ciudadana

Informe
Certificado de publicacion
Comunicacién oficial

F/EL
F/EL
F/EL

PDF
PDF
PDF

Por el asunto documental de esta subserie cumplido los tiempos de retencién se
realiza selccion cualitativa de aquellos expedientes con siguiente criterio:

- Evidencias en la toma de decisiones
- Aspectos que generen cambios para la evaluacion de politicas, planes y
proyectos que impacten la gestion institucional, hara parte de la memoria
institucional de MINENERGIA.

- Estado de la atencién a los mecanismos de proteccion ciudadana para aquellas
tematicas que tienen méas consulta.

- Identificar tematicas con espacios cuidadanos relevantes que ameriten su
conservacion.

En caso de que la seleccién cuantitativa genere resultados del 70% al 100% sobre
la totalidad de produccion en el afio fiscal, se procedera a generar seleccion
cuantitativa, bajo los siguientes criterios:

5% sobre el volumen total producido que oscila entre 201-300 (producidos en el afio
fiscal)

10% sobre el volumen total producido que oscila entre 100-200 (producidos en el
afio fiscal)

20% sobre el volumen total producido menor a 99 (producidos en el afio fiscal)

Sobre dicha seleccién se garantiza su conservacién en soporte nativo y
reproduccién en medio técnico.

Sobre la documentaciéon no seleccionada para conservacion, se adelanta proceso
de eliminacién conforme a lo estipulado en los procedimientos y normas a la fecha
de aplicacion.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacién Oficial
Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012. Resolucién 40447 — 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio)

Marco Normtativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

4005

29

24

INFORMES

Informes de Medici6n de
Satisfaccion de la Ciudadania|

Informe
Certificado de publicacién
Comunicacién oficial

F/EL
F/EL
F/EL

PDF
PDF
PDF

Por el asunto documental de esta subserie cumplido los tiempos de retencién se
realiza selccion cualitativa de aquellos expedientes con siguiente criterio::

- Evidencias en la toma de decisiones
- Aspectos que generen cambios para la evaluacion de politicas, planes y
proyectos que impacten la gestion institucional, hara parte de la memoria
institucional de MINENERGIA.

- Estado de la atenci6n a los mecanismos de proteccién ciudadana para aquellas
tematicas que tienen méas consulta.

Sobre dicha seleccién se garantiza su conservacion en soporte nativo y
reproduccién en medio técnico.

En caso de que la seleccién cuantitativa genere resultados del 70% al 100% sobre
la totalidad de produccion en el afio fiscal, se procedera a generar seleccion
cuantitativa, bajo los siguientes criterios:

5% sobre el volumen total producido que oscila entre 201-300 (producidos en el afio
fiscal)

10% sobre el volumen total producido que oscila entre 100-200 (producidos en el
afio fiscal)

20% sobre el volumen total producido menor a 99 (producidos en el afio fiscal)

Sobre la documentacién no seleccionada para conservacion, se adelanta proceso
de eliminacién conforme a lo estipulado en los procedimientos y normas a la fecha
de aplicacion.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacién Oficial
Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012. Resolucién 40447 — 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio)

Marco Normtativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)




4005

29

28

INFORMES

Informes de Rendicion de
Cuentas

Acta de conformacion del equipo
Plan audiencia bublica
Convocatoria

Informe

Certificado de publicacion
Comunicacion oficial

F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacion.

El expediente se conforma por vigencia.

En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histdrico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencion se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacion para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacion Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

4005

29

31

INFORMES

Informes de Seguimiento a la
Atencion Oportuna de
Derechos de Peticion

Alertas de vencimiento
Informe
Comunicacion oficial

F/EL
F/EL
F/EL

PDF
PDF
PDF

Los términos de retencion se contabilizan por cierre de vigencia anual.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo, el asunto
documental se elimina por carecer de valores secundarios.

Se adelanta proceso de eliminacién conforme a lo estipulado en los procedimientos
y normas a la fecha de aplicacion.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacién Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012. Resolucién 40447 — 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Acuerdo 004 de 2019 (Art. 22) De acuerdo con las
instrucciones que el Comité de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces
apruebe.

4005

29

38

INFORMES

Informes de Seguimiento de
Espacios Ciudadanos

Informe
Certificado de publicacién
Comunicacién oficial

F/EL
F/EL
F/EL

PDF
PDF
PDF

Los términos de retencién se contabilizan por cierre de vigencia anual.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo, el asunto
documental se elimina por carecer de valores secundarios.Adicional a lo planteado,
esta subserie se consolida en Informes de Mecanismos de Participacion
Ciudadana.

Se adelanta proceso de eliminacién conforme a lo estipulado en los procedimientos
y normas a la fecha de aplicacion.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacién Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012. Resolucién 40447 — 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Acuerdo 004 de 2019 (Art. 22) De acuerdo con las
instrucciones que el Comité de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces
apruebe.

4005

30

INSTRUMENTOS DE
CONTROL

Instrumentos de Control de
Comunicaciones Oficiales

Planilla de distribucién de
documentos de archivo

Planilla de correo certificado
Planilla de correo postexpress
Planilla de correo especializado
Planilla para control de correo
Fl'lanillé de control de pases y

Planilla de correspondencia
entregada a la mano

FIEL

F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL

PDF

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

Una vez cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo, el asunto
documental se elimina por carecer de valores secundarios.

Se adelanta proceso de eliminacién conforme a lo estipulado en los procedimientos
y normas a la fecha de aplicacion.

El expediente se cierra con el tipo documental Planilla de correspondencia entrega
ala mano

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012. Resolucion 40447 — 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Acuerdo 004 de 2019 (Art. 22) De acuerdo con las
instrucciones que el Comité de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces
apruebe.

4005

35

INSTRUMENTOS DE
GESTION DOCUMENTAL

Bancos Terminolégicos de
Series y Subseries

NAnimmantalan

Banco Terminolégico

F/EL

PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacion dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales aue sonortan la nroduccion institucional.




vuLulei aies

Comunicacién oficial

F/EL

PDF

En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histdrico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacion para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacion Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.

4005

35

INSTRUMENTOS DE
GESTION DOCUMENTAL

Instrumentos de Control de
Préstamo de Documentos

Comunicacién oficial

Testigo de préstamo

F/EL
F/EL

PDF
PDF

Subserie documental que contiene el registro de control de los prestamos de
expedientes fisicos del archivo de gestion y central. Por lo tanto una vez cumplido
el tiempo de retenciéon documental se realiza selccion cualitativa de aquellos
registros que contengan series de conservacion total. En caso de que la selccion
culitativa genere resultados del 70% al 100% sobre la totalidad de produccién en el
afio fiscal, se procedera a generar seleccién cuantitativa, bajo los siguentes
criterios:

5% sobre el volumen total producido que oscila entre 201-300 (producidos en el afio
fiscal)

10% sobre el volumen total producido que oscila entre 100-200 (producidos en el
afio fiscal)

20% sobre el volumen total producido menor a 99 (producidos en el afio fiscal)

El expediente se cierra con el tipo documental Testigo de Prestamo

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012. Resolucién 40447 — 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Acuerdo 004 de 2019 (Art. 22) De acuerdo con las
instrucciones que el Comité de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces
apruebe.

Acuerdo 042 de 2002.

4005

35

INSTRUMENTOS DE
GESTION DOCUMENTAL

Inventarios Documentales
Archivo Central

Inventario documental
Comunicacién oficial

F/EL
F/EL

PDF
PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacion dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales que soportan la produccién institucional.

En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histérico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacién para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacion Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Acuerdo 42 (31, octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la
organizacién de los archivos de gestién en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se
desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.
Bogotéa: 2002.

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.

4005

35

INSTRUMENTOS DE
GESTION DOCUMENTAL

Modelo de Requisito de
Documentos Electrénicos

Modelo de requisitos

F/EL

PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacién dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales aue sonortan la nroduccién institucional




Comunicacién oficial

F/EL

PDF

En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histdrico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacion para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacion Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.

Ley General de Archivos 594 de 2000.

4005

35

INSTRUMENTOS DE
GESTION DOCUMENTAL

Plan Institucional de Archivos
- PINAR

Plan
Acta de aprobacion
Comunicacién oficial

FIEL
FIEL
FIEL

PDF
PDF
PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacién dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales que soportan la produccion institucional.

En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histérico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacién para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacién Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucion 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.

Ley General de Archivos 594 de 2000.

Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones. Bogota: 2014.

4005

35

INSTRUMENTOS DE
GESTION DOCUMENTAL

Programa de Gestion
Documental - PGD

Programa
Acta de aprobacion
Certificado de publicacién

FIEL
FIEL
FIEL

PDF
PDF
PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacion dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales que soportan la produccion institucional.

En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histérico de la entidad.
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Comunicacién oficial

F/EL

PDF

11alSCUITIUL €1 UETTIPU UE TELETNILIVI SE YaidiitZd Id 1EPIUUULGIVI €T TTIEUIU LEGHILY
de la informacion para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacion Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.

Ley General de Archivos 594 de 2000.

Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones. Bogota: 2014.

4005

35

INSTRUMENTOS DE
GESTION DOCUMENTAL

Tablas de Control de Acceso
TCA

Tabla de control de acceso - TCA
Comunicacién oficial

F/EL
F/EL

PDF
PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacion dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales que soportan la produccién institucional.

En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histérico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacién para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacién Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.

Ley General de Archivos 594 de 2000.

Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones. Bogota: 2014.

4005

35

INSTRUMENTOS DE
GESTION DOCUMENTAL

Tablas de Retencion
Documental - TRD

Comunicacién oficial

Tablas de retencién documental -
Cuadro de Clasificacién Documental
Acto administrativo de aprobacién
Solicitud de convalidacién
Concepto técnico

Convocatoria

Acta

Acta de Comité Evaluador de
Certificado de convalidacién
Socializacion

Certificado de publicacion

F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacion dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales que soportan la produccién institucional.

En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histérico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacién para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Certificado de Inscripcién en el
Registro Gnico de Series Documentales

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.

Ley General de Archivos 594 de 2000.

Acuerdo 004 (13, marzo, 2013).




Certificado de inscripcién en el
Registro Unico de Series
Documentales

F/EL

PDF

4005

35

10

INSTRUMENTOS DE
GESTION DOCUMENTAL

Tablas de Valoracion
Documental - TVD

Introductorio

Tablas de valoracién documental -
Socializacién

Acta de aprobacion

Comunicacién oficial

F/EL
F/EL
F/EL
F/EL
F/EL

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacion dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales que soportan la produccion institucional.

En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histdrico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacion para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacion Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.

Ley General de Archivos 594 de 2000.

Acuerdo 004 (13, marzo, 2013). Por el cual se reglamentan parcialmente los
Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el procedimiento para la elaboracion,
presentacion, evaluacion, aprobacién e implementacion de las Tablas de Retenci6n
Documental y las Tablas de Valoracién Documental. Bogota: 2013.

4005

43

PLANES

Planes de Transferencias de
Entidades Liquidas

Acta

Tablas de retencién documental -

Tablas de valoracién documental -
Cuadro de Clasificacién Documental

Inventario documental
Comunicacién oficial

FIEL
FIEL
FIEL
FIEL
FIEL
FIEL

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

18

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacion dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales que soportan la produccion institucional.

En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histérico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacién para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacion Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucion 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Acuerdo 42 (31, octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la
organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se
desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.
Bogota: 2002.

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.

4005

43

PLANES

Planes de transferencias
documentales primarias

Cronograma de transferencias
Inventario documental

F/EL
F/EL

PDF
PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacion dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales que soportan la produccion institucional.

En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que




Comunicacién oficial

F/EL

PDF

conforme el Archivo Histdrico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacion para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacion Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Acuerdo 42 (31, octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la
organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se
desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.
Bogota: 2002.

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Titulo II, capitulo IX.

4005

43

33

PLANES

Planes de Preservacion
Digital a Largo Plazo

Plan de conservacion documental.
Acto administrativo de aprobacion.
Informes de seguimiento
Comunicacién oficial

FIEL
FIEL
FIEL
FIEL

PDF
PDF
PDF
PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacién dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales que soportan la produccion institucional.

En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histérico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacién para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacién Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucion 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Ley General de Archivos 594 de 2000.

Acuerdo 006 de 2015.

4005

43

34

PLANES

Planes del Sistema Integrado
de Conservaciéon Documental
-SIC-

Sistema integrado de conservacion
Acta de apfubacién

Instructivo

Informes de seguimiento
Comunicacién oficial

FIEL
FIEL
FIEL
FIEL
FIEL

PDF
PDF
PDF
PDF
PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacion dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales que soportan la produccion institucional.

En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conforme el Archivo Histérico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacién para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacion Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucion 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Ley General de Archivos 594 de 2000.

Acuerdo 006 de 2015.

4005

a4

PLANES DE
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES

Planes de transferencias
documentales secundarias

Cronograma de transferencias
Inventario documental

F/EL
F/EL

PDF
PDF

El asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su
creacion dado que la documentacion refiere la descripcion y detalles de los
instrumentos documentales que soportan la produccion institucional.

En relacién con lo descrito se determina conservar en su formato original para que




Comunicacién oficial

F/EL

PDF

conforme el Archivo Histdrico de la entidad.

Transcurrido el tiempo de retencién se garantiza la reproduccién en medio técnico
de la informacion para finalidades de consulta y restringir el acceso y conservar el
original.

El expediente se cierra con el tipo documental Comunicacion Oficial

Marco Normativo Institucional: Decreto 0381 de 2012.Resolucién 40447 - 2019
(Ver documento Excel funciones Ministerio).

Marco Normativo Archivistico: Circular Externa 003 de 2015(Art. 5)

Acuerdo 42 (31, octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la
organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se
desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.
Bogota: 2002.

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Titulo II, capitulo IX.
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